EXECUTIVO

Vitoria (ES), quinta-feira, 21 de Agosto de 2025.

015-R/2019| NP IPAJM n© 039 - Realocagao | 19/07/2019
de Recursos Devido a
Variagdes nas Condicdes de
Mercado

016-R/2019| NP IPAJM n° 040 - Avaliagao
de Proposta para Investimento
em um Novo Ativo
017-R/2019| NP IPAJM n© 041 - Elaboragao | 19/09/2019
e Envio de Relatorio de Investi-
mentos a SPREV pelo CADPREV|

NP IPAJM n© 043 - Creden-
ciamento de instituicdes
financeiras para a aplicagdo de
recursos do ES-PREVIDENCIA

NP IPAJM n© 044 - Cadas-
tramento de fundos de
investimento para a aplicagao
de recursos do ES-PREVIDEN-
CIA
007-R/2025|NP IPAJM n° 045 - Elaboracao,| 13/03/2025
Analise, Aprovagao e
Divulgacdo do Relatério Anual
de Avaliagdo Atuarial

19/09/2019

06-R/2023 02/08/2023

07-R/2023 02/08/2023

Protocolo 1617245

PORTARIA N° 015-R, 20 DE AGOSTO DE 2025

Institui Normas de Procedimentos no ambito do
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do
Espirito Santo - IPAJM e da outras providéncias.

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAJM, no uso das
atribuicOes legais que Ihe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica
de promover a transparéncia, a eficiéncia e o controle
interno na gestao dos processos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao
das rotinas e procedimentos administrativos, como
medida de prevencao de falhas, redugao de riscos e
aumento da eficiéncia operacional;

CONSIDERANDO as diretrizes do Programa de
Certificacdo Institucional e Modernizacdo da Gestao
dos Regimes Préprios de Previdéncia Social da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
(Portaria MPS n° 185/2015, alterada pela Portaria
MF no 577/2017);

CONSIDERANDO as orientagbes dos o6rgaos de
controle interno e externo quanto a importancia da
formalizagao de fluxos de trabalho;

CONSIDERANDO o compromisso institucional com
a melhoria continua dos processos de trabalho e com
a consolidacao de um modelo de gestdo baseado em
normas claras e acessiveis;

CONSIDERANDO a atribuicdo do ELPI (Escritorio
Local de Processos e Inovagao) de engajar pessoas,
definir métodos, padroes e promover melhoria nos
processos de trabalho, previsto no Decreto 5898-R
de 06 de dezembro de 2024.
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RESOLVE:

Art. 1° - Ficam instituidas, no ambito do Instituto
de Previdéncia do Estado do Espirito Santo - IPAIM,
as Normas de Procedimentos com o objetivo de
padronizar e orientar a execugdo dos processos de
trabalho realizados pelos setores do Instituto.

Art. 2° - As Normas de Procedimentos instituidas
por esta Portaria estdo listadas no Anexo I, parte
integrante desta, agrupadas nas seguintes areas de
atuacao:

01. Administrativa

02. Arrecadacgao

03. Atendimento

04. Atuarial

05. Beneficios

06. Compensacdo Previdenciaria
07. Financeira

08. Investimentos

09. Juridica

10. Tecnologia da Informagao

Paragrafo Unico: O Anexo I sera atualizado sempre
gue uma norma for incluida, alterada ou revogada,
por ato da Presidéncia, devendo sua versao atualizada
ser disponibilizada para consulta publica no sitio
eletronico oficial do IPAJM (www.ipajm.es.gov.br).

Art. 39 - Caberd ao setor responsavel pela elaboragao
de cada norma instituida, acompanhar e orientar seu
cumprimento, bem como propor ajustes sempre que
necessario.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor a partir de
01/09/2025, revogadas as disposicées em contrario.

Vitéria (ES), 20 de agosto de 2025.

JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARCAL
Presidente Executivo

Anexo I - Normas de Procedimento

N©° da Tema Versao
Norma
IPAIM
02.01 Controle do recolhimento das 1

contribuicdes previdenciarias

dos servidores ativos

02.02 Controle do recolhimento das 1

contribuicdes previdenciarias

dos servidores cedidos
02.03 Calculo da contribuicdo 1
complementar (aporte) e

controle do seu recebimento
02.04 Calculo e transferéncia das 1

Taxas de Administracdo e Taxa

de Manutencao
04.01 Elaboragdo, analise, aprovacao 1
e divulgagdo do Relatoério Anual
de Avaliacao Atuarial
05.01 Concessao de aposentadoria 1
voluntaria
05.02 Concessdo de aposentadoria 1
compulsoria

05.03 Concessdo de aposentadoria 1

por incapacidade permanente
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), quinta-feira, 21 de Agosto de 2025.

05.04 Anaélise do requerimento de 08.04 Anélise de desempenho dos 1
Declaragao de Tempo de investimentos e divulgagdo dos
Contribuicao resultados
05.05 Analise do requerimento 08.05 Aplicagao e resgate dos 1
de averbacao do tempo de recursos de movimentacoes
contribuicao diarias
05.06 Avaliacdo médico-pericial - 08.06 Realocagdo de recursos do 1
afastamento por incapacidade Fundo Previdenciario
permanente 08.07 Elaboracdo e envio de relatério 1
05.07 Fixacdo de proventos para a de investimentos a SPREV pelo
aposentadoria dos servidores CADPREV
CIVIS
05.08 | Concessao de pensao por morte Protocolo 1617262
05.09 Procedimentos de pericia para
fins de pensdo por morte
05.10 | Fixacdo de L:)enséoi)or morte de PORTARIA N°2267, DE 20 DE AGOSTO DE 2025
51T T Revico er\;'sgng]t(;'gfrias - de O PRESIDENTE EXECUTIVO DO INSTITUTO DE
pensdes por morte a partir de PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO
requerimentos DO_ E_SIi’IRITO_ SANTO - IPAJM no uso de suas
05.12 Procedimentos de pericia para atribuigdes legais, RESOLVE:
revisao do beneficlo pensao por TRANSFERIR para a RESERVA REMUNERADA
= - “"DE OFICIO", o SARGENTO PM WANDERSON
05.13 | Reversdo de aposentadoria por MONFARDINI DE SOUZA, NF 854879/1, a contar
05.14 Concessio das reservas de 31/03/_2023, percebendo seus proventos integrais
) remuneradas na njodalldade de remuneragao por subsidio na
— referéncia 15, na sua prépria graduagao, conforme
05.15 | Fixacao de proventos Reforma disposto no Art. 59, § 19, incisos I, II e III c/c Art.
__"exofficio” por idade 69, § 29, da LC n.© 943/2020 com redacéo da LC n.©
05.16 | Fixagdo de proventos Reforma 1.030/2023 c/c 0 Art. 4° da referida lei e Art. 17, §§
ex officio” por incapacidade e 10 e 3° da LC n.° 420/2007.
disciplinar (Processo: 2024.13.0682P)
05.17 Reforma “ex officio” por
incapacidade militar inativo José Elias do Nascimento Margal
05.18 Revisao das reservas Presidente Executivo
remuneradas e reformas “ex Protocolo 1617272
officio” concedidas
05.19 Concessao da pensao militar Errata
05.20 Revisdo da pensao militar Na Portaria n®. 2242 de 19 de agosto de 2025 de
05.21 | Gestdo da folha de beneficiarios ELIAS BARBOSA publicada no Diario Oficial de
do IPATM 20/08/2025, protocolo 1616093.
06.01 Controle de recebimento e
pagamento da compensagéo_ Onde se I&: PORTARIA N© 2242
previdenciaria de alposentadorla Leia-se: PORTARIA N© 2241
€ Ppensdo _ Protocolo 1616577
06.02 Requerimento de compensacao
previdenciaria de aposenta-
06.03 Requerimento de compensacao
previdenciaria de pensdo: IPAIM 0.S. N° 106-S, de 20 de agosto de 2025.
como Regime Instituidor - RI
06.04 Requerimento de compensagao RESUMO DE RESCISI\OA DO TERMO DE
previdenciaria de aposentadoria COMPROMISSO DE RESIDENCIA JURIDICA
e pensdo: IPAJM como Regime
de Origem (RO) Orgdo Concedente: Procuradoria-Geral do Estado
08.01 Elaboragdo, aprovagao,
divulgacdo, execugao e revisao
da Politica Anual de Investimen- NOME N° FUNCIONAL A PARTIR DE
: tos Marina Mancini Crepaldi 4436245 19/08/2025
08.02 Credencnar;ljr?gr:ge?;ealsnstltwgoes Pietra Marquezini Fanchiotti 4966910 25/08/2025
08.03 Cadas”?mgﬁf’mdeeng”d°s de Vitéria, 20 de agosto de 2025.
IURI CARLYLE DO AMARAL ALMEIDA MADRUGA
Procurador-Geral do Estado
Protocolo 1617051
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