GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

Tema: | Concesséao de aposentadoria voluntaria

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIM

Sistema: | N/A Caodigo: | N/A

Verséo:| 1 Aprovacéo:| Portaria n® 015-R/2025 Vigéncia: | 01/09/2025

1. OBJETIVOS

1.1.

Definir o procedimento administrativo aplicAvel a concessao do beneficio
previdenciario de Aposentadoria Voluntaria.

2. ABRANGENCIA

2.1.

2.2.
2.3.

Orgaos da Administracéo Direta e entidades da Administracéo Indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas, as sociedades de economia
mista;

Poderes Legislativo e Judiciario;

Defensoria Publica (DPES), Ministério Publico (MPES) e Tribunal de Contas
(TCEES).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

Constituicdo Federal, de 05 de outubro de 1988;

Emenda Constitucional n° 20, de 15 de novembro de 1998;
Emenda Constitucional n° 41, de 30 de dezembro de 2003;
Emenda Constitucional n® 47, de 05 de julho de 2005;
Emenda Constitucional n® 70, de 29 de marco de 2012;
Sumula Vinculante STF n° 33, de 09 de abril de 2014;

Lei Complementar n° 282, de 22 de abril de 2004;

Lei Complementar n° 938, de 09 de janeiro de 2020;

Lei Complementar Federal n° 51, de 20 de dezembro de 1985, com as alteracdes
da Lei Complementar n° 144, de 15 de maio de 2014,

3.10. Lei Federal n° 10.887, de 18 de junho de 2004;
3.11. Portaria IPAJM n° 10-R, de 03 de dezembro de 2015;

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: (27) 3201-3180

www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br

2025-803H3X - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/08/2025 11:30 PAGINA1/8


http://www.ipajm.es.gov.br/
mailto:ipajm@ipajm.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

3.12. Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022;
3.13. Portaria n® 040-S, de 09 de fevereiro de 2024.

4. DEFINICOES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Aposentadoria Voluntaria — beneficio assegurado ao segurado vinculado ao ES-
PREVIDENCIA que consiste na passagem do servidor da atividade para a
inatividade de forma voluntaria, em virtude de ter implementado os requisitos
legais exigidos;

Segurado — condicdo atribuida aos servidores publicos civis titulares de cargo
efetivo ativos, os em disponibilidade, os estaveis no servigco publico e os inativos,
do Poder:

a) Executivo, nesse incluidas suas autarquias e fundacgdes;
b) Judiciario, nesse incluidos os magistrados;

c) Legislativo;

d) Tribunal de Contas, nesse incluidos os Conselheiros;

e) Ministério Publico, nesse incluidos os membros; e

f) Defensoria Publica, nessa incluidos os membros.

Declaracédo de Tempo de Contribuicdo — € o documento que consolida o direito
do servidor publico civil do Estado do Espirito Santo a aposentadoria. Somente
com a expedicdo da DTC o servidor podera se afastar para usufruir o beneficio
previdenciario. No referido documento sera apurado o somatorio do tempo de
contribuicdo (laboral) do servidor, somados os periodos averbados, caso
houverem, ao tempo de exercicio no cargo em que se dard a aposentadoria e
indicada a base legal da regra que o servidor implementou e fundamenta a
concessao do beneficio previdenciario;

Proventos de aposentadoria — é a designacéo técnica dos valores pecuniarios
devidos aos servidores inativos;

Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) — Regime de Previdéncia, de
carater obrigatorio e contributivo, instituido pela Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios em substituicio ao RGPS, destinado aos seus respectivos
membros e servidores;

Grupo de Trabalho Remessa — Este grupo tem como objetivo a implementacéo
da remessa dos dados de concessdo de beneficios pelo IPAJM, por meio
eletrénico, ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, Portaria n® 040-
S/2024.
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Coordenacao de Protocolo e Acervo Documental (CPAD);

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

Subgeréncia de Fixacao (SFX);
Gabinete do Presidente Executivo (GPE);

Assessoria de Comunicacao (ASC);

Geréncia de Beneficios (GEB);

Grupo de Trabalho — Remessa.

Unidade Executora de Controle Interno (UECI);

Subgeréncia de Compensacéao Previdenciaria (SCP);

6. PROCEDIMENTOS

SETOR

TAREFA | ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO

Via E-DOCS.

O processo de Direitos e

Vantagens (ou correspondente)

encaminhado pelo o6rgao de

origem deve conter:

a) O requerimento de
aposentadoria voluntaria
formulado pelo segurado,

Receber o Processo com a regra implementada
T1 de Direitos e CPAD assinalada;
Vantagens (ou
correspondente) b) DTC emitida pelo
IPAIJM/STC;

c) Comprovante de
comunicagdo da chefia
imediata ou de ato de
afastamento, quando for o
caso;

d) Declaracdo de que o

servidor ndo responde a
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processo administrativo
disciplinar  emitido  pela
corregedoriaou setor  de
recursos humanos do
orgéo de origem.
Autuar processo de
T2 a_posentadona r~10 CPAD
sistema de gestao
previdenciéria.
Tramitar o processo
T3 3 SEX. CPAD
Realizar a fixacao - .
dos proventos do Esta atividade esta
T4 beneficio de SFX representada na NP
: IPAJM n° 05.07 — Fixacdo de
aposentadoria . )
L proventos servidores civis.
voluntaria.
Tramitar o processo
™ a UECI. SFX
Lancar no SISPREV
T6 0 registro do parecer UECI
do Controle Interno.
Tramitar 0 processo
T7 20 GPE. UECI
Assinar o] Ato
T8 Concgs_sor do GPE
beneficio
previdenciario.
Tramitar o processo
T9 3 ASC. GPE
10 Publicar o Ato ASC Apos a publicagdo no DIO uma

Concessor.

copia € anexada no SISPREV.
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Tramitar o
i1 processo a CPAD ASC
a) Em se tratando de segurado
oriundo do Ministério Publico,
Defensoria Publica,
Tribunal de Contas e
T12 Tramitar o CPAD Assembleia Legislativa, seguir
processo. T13.
b)Em se tratando de segurado
oriundo do Poder Executivo ou
Judiciario, seguir T15.
Esta atividade esta
Inserir o segurado representada na NP IPAJM n°
T13 na folha de inativos. SEF 05.21 - Gestao da folha de
beneficiarios do IPAIM.
Tramitar 0 processo
T4 | aCPAD. SEF
Transmitir os dados
referentes a CPAD/
beneficio via — Remessa
CIDADES.
Juntar o Recibo do
T16 | envio da remessa CPAD
NoO Processo.
. Recebida a decisdo quanto ao
Arquivar registro do ato concessor, 0O
T17 temporariamente o CPAD 9 B ) ’
[0CESSO processo sera desarquivado e
P ' tramitado a GEB.
Caso nao existam periodos
averbados passiveis de
compensacao previdenciaria,
Registrar a decisao seguir T19.
T18 no sistema gestao GEB
previdenciaria. Caso existam periodos
averbados passiveis de
compensacao previdenciaria,
seguir T20.
Tramitar r )
T19 3 gp'z‘% O Processo GEB Seguir T22.
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Tramitar o processo

a SCP. GEB
Esta atividade esta
. representada na NP IPAJM n°
Realizar a .
~ 06.02 - Requerimento de
T21 compensagcao SCP ~ . .
revidenciaria compensacao previdenciaria
P ' de aposentadoria IPAJM como
Regime Instituidor — RI.
T22 Arquivar o processo. CPAD

]

GPE

asc

CPAD / Grupo de Trabalho - Remessa

APOIO Grupo de Trabalho -
Remessa
Transitic os dados

s
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

N/A.

8. ANEXOS

N/A.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Murilo Mantovanelli Siqueira
Analista do Executivo

Daniella Bedin Guilhen
Gerente de Beneficios

Elaborado em 15 de agosto de 2025

APROVACAO:

Anapaula Guerreiro Estevam Vieira
Diretora de Previdéncia

José Elias do Nascimento Marcal
Presidente Executivo

Aprovado na data da Gltima assinatura
eletrnica

2025-803H3X - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/08/2025 11:30 PAGINA7/8

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: (27) 3201-3180
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br


http://www.ipajm.es.gov.br/
mailto:ipajm@ipajm.es.gov.br

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARCAL ANAPAULA GUERREIRO ESTEVAM VIEIRA
PRESIDENTE EXECUTIVO DIRETOR SETORIAL
IPAJM - IPAIJM - GOVES DIP - IPAJM - GOVES
assinado em 27/08/2025 11:30:27 -03:00 assinado em 27/08/2025 09:18:13 -03:00

MURILO MANTOVANELLI SIQUEIRA
GERENTE
GEB - IPAJM - GOVES
assinado em 27/08/2025 09:41:14 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO
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por RENATO MACHADO ALBERT (GESTOR DE PROJETOS - UGP - IPAJM - GOVES)
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