GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

NORMA DE PROCEDIMENTO - IPAJM 05.19

Tema: | Concesséo da pensédo militar

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIJM

Sistema: | N/A Cadigo: N/A

Verséo: | 1 Aprovagao: | Portaria n® 015-R/2025 | Vigéncia: 01/09/2025

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer os procedimentos aplicaveis a analise, concesséo e fixacdo da penséo
militar.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM;

2.2 Policia Militar e Corpo de Bombeiros Militar.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei n® 3.196/78, alterada pela Lei Complementar n® 943, de 13 de marc¢o de 2020;
3.2 Lei n°® 4006, de 18 de dezembro de 1987,

3.3 Decreto n° 2.633-N, de 30 de marco de 1988;

3.4 Lei Complementar n® 109, 17 de dezembro de 1997,

3.5 Lei Complementar n° 282, de 22 de abril de 2004 e suas alteracdes;

3.6 Emenda Constitucional 103/2019;

3.7 Portaria 005-R, de 23 de julho de 2020;

3.8 Portaria 07-R de 20 de maio de 2021.

4. DEFINICOES

Uniformizacéo de entendimento sobre os aspectos mais relevantes inerentes ao assunto
objeto da normatizacéo.

4.1 Pensao militar — beneficio de pensao concedidos ap6s o falecimento de segurados
militares quando preenchidos os requisitos para qualificacdo dos dependentes
definidos em lei;

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: (27) 3201-3180

www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br

2025-SV7BNX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/08/2025 10:05 PAGINA 1/11



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

4.2 Segurado — militares ativos, da reserva remunerada ou reformados;

4.3 Paridade — E a garantia do Militar inativo em ter seus proventos revistos na mesma
data e na mesma proporgcédo sempre que se modificar a remuneracdo dos Militares
em atividade, sendo também estendidos aos seus dependentes;

4.4 SIARHES - Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Estado
do Espirito Santo;

4.5 SISPREV - Sistema de Gestdo de Regime Préprio de Previdéncia utilizado pelo
IPAJM para concessdo e fixacdo dos beneficios previdenciarios do ES-
PREVIDENCIA.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Coordenagéao de Central de atendimento (CAT);

5.2 Coordenagéao de Protocolo e Acervo Documental (CPAD);
5.3 Geréncia de Beneficios dos Militares (GBM);

5.4 Diretoria de Protecédo Social (DPS);

5.5 Geréncia de Pericia Médica e Social (GPMS);

5.6 Comissao de Justificacdo Administrativa Militar (COMJAM);
5.7 Subgeréncia de Protecdo Social (SPS);

5.8 Subgeréncia de Execucao de Folha (SEF);

5.9 Assessoria de Comunicacgao (ASC);

5.10 Subgeréncia de Arrecadacao (SAR);

5.11 Gabinete do Presidente Executivo (GPE).
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6. PROCEDIMENTOS
SETOR
TAREFA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Os requerimentos podem ser
apresentados pessoalmente
ou recebidos via correios.
Receber 0 . .

T1 ) CAT Se primeiro requerimento,
Se novo requerimento
referente a instituidor com
processo de pensdo ja
autuado, segue para T3.

Autuar Sendo o primeiro requerimento
T2 requerimento de CAT ou quando o0s requerentes
pensdo militar protocolam em conjunto seus
no SISPREV pedidos, avanca para T6.
Identificar a .
. N Solicitar os autos ao setor onde

T3 localizacdo do CAT , .

esta localizado o processo.
processo
Anexar
T4 requerimento ao CAT
processo
Tramitar o]
T5 processo para CAT Avanca para T9.
GBM
Tramitar 0
T6 processo para CAT
CPAD
Os processos de inativagéo ja
digitalizados serdo anexados
ao SISPREV na aba
Promover a “ C »
~ documentos digitalizados”.
anexagao do Caso 0 processo se encontre
T7 processo de CPAD P .. .
. N em formato fisico, sera
inativacdo  do : -
. ) remetido ao setor de analise
militar falecido
em acompanhamento aos
autos digitais da solicitacéo de
pensao.
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Tramitar o]
processo a
T8 GBM vara CPAD
analise
Para os oObitos ocorrido apos
16/03/2020 aplica-se a Lei n°
3.196/78, alterada pela LC
943/2020. Para Obitos
ocorridos em anos anteriores
aplicar-se-a a lei vigente a data
do obito.
Nos casos de requerente que
Promover a alegue condicdo de invalido,
analise serd necessdria avaliacdo
preliminar  do pericial e seguir para T10;
T9 | Pedido de GBM N
pensao, Quando houver duvidas sobre
conforme a condicdo de dependente do
legislacdo em militar  falecido OU se
vigor necessario comprovar a
dependéncia econbmica do
requerente, sera necessaria
justificagdo administrativa e
seguir para T14;
N&o havendo necessidade de
avaliacao pericial ou
justificagao administrativa,
sequir para T13.
Tramitar o]
processo a
Geréncia de
T10 Pericia Médica GBM
para avaliagcédo
pericial
O requerente passara por
" avaliacdo meédico pericial
T11 Egr]il:;liral laudo GPMS sendo emitido laudo médico
gue informard quanto a sua
condicéo de invalido.
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Tramitar o]
T12 processo a GPMS
GBM
Sugerir deferimento ou
. indeferimento, em atendimento
Emitir despacho aos requisitos exigidos na
T13 analitico  para GBM legislacao.
DPS
Nos casos de sugestdo de
s e e O
T14 processo para a GBM
DPS .
Nos demais casos avanca para
T19.
Avaliar a
T15 nec§§S|daide da DPS
Justificacao
Administrativa
Tramitar o]
T16 processo para a DPS
COMJAM
Apdés analise a Comissao
Promover elaborara parecer conclusivo
T17 Justificacao COMJAM ) .
Administrativa .sugerln.do pelo deferlm'er_lto ou
indeferimento do beneficio.
Tramitar o]
Ti8 processo a DPS COMJIAM
O beneficio podera ser
deferido ou indeferido com
base na analise realizada pela
Emitir despacho GBM ou em acolhimento ao
de deferimento parecer conclusivo emitido
T19 ou DPS pela COMJAM.
indeferimento
Nos casos de “Indeferimento”,
seguir para T20.
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Nos casos de “Deferimento”,
seguir para T22.
Oficiar o Nos' casos de indeferimento do
T20 requerente DPS pedido o0 requerente sera
oficiado pela DPS.
Arquivar o Apos . confirmacéo do
T21 DPS recebimento do AR o processo
processo . .
sera arquivado.
Tramitar o]
T22 processo a SPS DPS
Fixar 0 Promover a fixacao do valor do
T23 beneficio de SPS beneficio através do sistema
pensdo militar SISPREV.
Ipa rr?c;z?nveer:tos r?z Cadastrar 0 pensionista e
T24 sistema SPS promover 0 lancamento no
. . SIARHES.
informatizado
A minuta do ato é elaborada
através do sistema SISPREV.
Elaborar minuta Havendo acumulo de
To5 do Ato SpS benefmos previdenciarios,
Concessor do seguir para T26.
beneficio
Ndo havendo acumulo de
beneficios previdenciarios,
seguir para T31.
Solicitando que opte pelo
Oficiar o] beneficio mais vantajoso,
T26 pensionista SPS conforme art. 24 da EC
103/20109.
Receber a
T27 manifestacéo SPS
do pensionista
Tramitar 0
T28 processo a SPS
GBM
Promover a
T29 comunicacao do GBM
RPPS ou RGPS
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Tramitar 0
T30 processo a SEF GBM
para
continuidade.
Tramitar 0
T31 processo a SEF SPS
para
continuidade.
Executar a folha Sera feita a inclusdao do
T32 . SEF beneficiario mediante a analise
de pensao
do processo.
Tramitar 0
T33 processo ao SEF
GPE
Elaborar e
T34 assinar o~ato de GPE
Concessao de
pensédo Militar.
T35 Tramitar 0
. GPE
processo a ASC
Publicar o ato Apég. a publica(;,éo .no D!O o ato
T36 . . ASC publicado serd inserido no
no Diario Oficial
processo.
Tramitar 0
T37 R ASC
processo a SAR
Promover o Esta atividade esta descrita na
levantamento NP IPAJM n°® 02.01 - Controle
T38 das SAR do recolhimento das
O contribuicbes previdenciarias
Contribuicdes . )
dos servidores ativos
Tramitar 0
T39 processo ao SAR
CPAD
Tramitar 0
processo ao
T40 TCEES para CPAD
registro
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T41

Arquivar
processo

0

CPAD

Apos envio ao TCEES os autos
devem ser arquivados.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

N/A.
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8. ANEXOS

8.1 Anexo | — Requerimento de Penséao.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Josefinne Maria Vieira Pacheco Zon
Gerente de Beneficios dos Militares

Elaborado em 25 de abril de 2025

APROVACAO:

Gabriel Dugue Zonta
Diretor de Protecédo Social

José Elias do Nascimento Margal
Presidente Executivo

Aprovado na data da dltima assinatura
eletrénica
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE PENSAO

GOVERNC DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DDS SERVIDORES
00 ESTADD DO ESPIRITO SANTD

IPAJM

REQUERIMENTO DE PENSAQ

Mome do Segurado Nimero Funcienal'Vinculo ou Matricula

Mome da mae Data de Obito [CPF
ituagdo Funcional Orgdo de Origem

Maie do Reguarante PF

Parantesco Informado Data de Nascimento

Dados Bancarios Estado Civil

[Endereca

ICEP Ii-mail Telefones

eclaro que ndo recebo beneficio previdencidrio de pensao elou aposentadoria page pelo IPAJM
ou outro Regime Proprio de Previdéncia, ou ainda pelo Regime Geral de Previdéncia - INSS.

Dedlaro qua recebo beneficio previdancidno de pansdo alou aposentadona pago pels IPAMM ou oulro
Regime Proprio da Previdéncia, ou ainda palo Regime Geral de Previdéncia - INSS.
Indicar RPPS:

Declaro estar cienfe que deverd sar comunicado ao IPAIM o casamenio, uniSio estdvel ou dbilo de
quaisquer dos baneficianos, mediante apresentacdo da respectiva ceriddo.

Declaro, ainda, estar ciente de que poderas incidir descontos no beneficio de pensdo nas siluacies
discriminadas no artigo 16 da Lei Complemantar 2822004

O descumprimento deste lermo de responsabilidade implicard na perda do dirsito ao benefico,
obrigacio de devolugBo dos valores recebidos indevidaments, bam como aplicacio das sangbes panais
cabiveis.

Fica o requeranie nolificado nesta data da necessidade de apresentagio do documento ()} no prazo
rduimo de 30 (finta) dias para o prassequirments da analise. Estando ciente que a ndo apresantacio do
decuments implicard em arquivamenio do requerdmentn sem andlise do pedido.

\itdria-ES,

N® Funcional:

Aszsinatura do Requerente
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