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NORMA DE PROCEDIMENTO - IPAJM 045

Elaboracédo, Andlise, Aprovacao e Divulgacdo do Relatério Anual de
Avaliagdo Atuarial

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIJM

Tema:

Sistema: | Nao aplicavel Caddigo: | N/A

Versao: | 1 Aprovacao: Vigéncia:

1. OBJETIVOS

1.1 Definir procedimentos para ocorréncia da avaliacao atuarial.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

Normas constitucionais relacionadas a realizacdo de avaliacdo atuarial:

e Artigo 40, da Constituicdo Federal de 1988;
¢ Emenda Constitucional n° 103, de 13/11/2019

Legislacdo Federal em vigor relacionada a realizacdo de avaliacao atuarial:

e Lei Federal n®9.717, de 27/11/1998
e Lei Federal n°® 10.887, de 18/06/2004
e Lei Federal n® 13.954, de 16/12/2019

Normas infra legais em vigor relacionada a realizacdo de avaliacdo atuarial:

e Portaria ME n° 14.762, de 19/06/2020
e Portaria MTP n° 1.467 de 02/06/2022

Normas estaduais relacionadas a realizacdo de avaliacdo atuarial

Lei Complementar n° 3.196, de 09/01/1978
Lei Complementar n° 282, de 22/04/2004

Lei Complementar n° 420, de 29/11/2007

Lei Complementar n°® 711, de 02/09/2013
Emenda Constitucional n® 114, de 25/11/2019
Lei Complementar n° 931, de 04/12/2019

Lei Complementar n° 938, de 10/01/2020

Lei Complementar n° 940, de 16/03/2020

Lei Complementar n° 943, de 16/03/2020
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Lei Complementar n° 945, de 30/03/2020

Lei Complementar n® 956, de 29/09/2020

Lei Complementar n° 1.026, de 23/12/2022

Lei Complementar n° 1.030, de 28/02/2023
Portaria IPAJM n° 04, de 10 de margo de 2021

4. DEFINICOES

4.1 Demonstrativo de Resultados de Avaliacdo Atuarial — DRAA: E um
documento que resume as caracteristicas gerais do plano de beneficios, da
massa de segurados e 0s principais resultados da avaliacdo atuarial.

4.2 Hipoteses Atuariais: Conjunto de informacdes estatisticas que estimam as
ocorréncias de morte, invalidez, salarios, rotatividade etc.

4.3 Empresa responsavel pela elaboracdo do Calculo Atuarial: E a empresa
contratada pelo IPAJM para prestacdo de servicos de consultoria atuarial,
dentre eles a elaboracdo do DRAA.

4.4 Bases de dados: conjunto de informacdes definidas em layout padrédo da
Secretaria de Previdéncia - SPREV, solicitadas aos poderes detentores, que
servirdo de base para o calculo da avaliacdo atuarial, contendo informacfes
sobre servidores ativos; inativos; pensionistas; dependentes; servidores
ativos falecidos ou exonerados; inativos falecidos; e pensionistas falecidos.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Governador do Estado

5.2 Subsecretaria de Estado do Governo de Interlocugéo Institucional
5.3 Conselho Administrativo IPAJM

5.4 Empresa contratada

5.5 Gabinete do Presidente Executivo (GPE)

5.6 Diretoria Administrativa e Financeira (DAF)

5.7 Geréncia de Gestao Atuarial (GGA)

5.8 Assessoria de Comunicacéo (ASC)

6. PROCEDIMENTOS

A presente norma objetiva evidenciar as atividades necessérias para a elaboracéo,
a andlise, a aprovacao e a divulgacdo do Relatorio Anual de Avaliacdo Atuarial —
DRAA, bem como os responsaveis por cada uma dessas atividades.

Fase 1: Apresentacédo do processo “Elaboracdo do cronograma de execucéo da
Avaliacao Atuarial e DRAA”

Fase 2: Apresentacao dos processos “Solicitagdo e Analise Prévia das Bases de
Dados”, “Extragcédo e Ajuste das Bases de Dados” e “Analise e Consolidagédo das
Bases de Dados”.
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Fase 3: Apresentacdo do processo “Elaboragdo, Aprovacédo e Divulgacdo do
DRAA”

SETOR

TAREFA ATIVIDADE RESPONSAVEL

DETALHAMENTO

O cronograma deve:

a) Elaborado conforme
orientacdo da Portaria
MTP n° 1.467/2022 e
alteracdes posteriores,
dentro de até 60
(sessenta) dias antes
da data prevista para o
recebimento das bases
de dados.

b) Conter todas as
atividades necessarias
para a execucao do
trabalho de avaliacdo
atuarial e emissdo do
Demonstrativo do
Resultados de
Avaliacéo Atuarial,
referente ao exercicio
em estudo.

Elaborar o0 cronograma de
FASE 1 | execugéo da avaliagdo atuarial e

T1 Demonstrativo de Resultados de GGA
Avaliagéo Atuarial

Encaminhar o cronograma para
T2 a empresa responsavel pela GGA Via e-mail.
elaboracgéo do célculo atuarial

Tomar ciéncia do
cronograma, em até 15
dias corridos.

Empresa Se necessitar de ajustes,
contratada enviar a GGA com
sugestdes (T4). Se nédo
necessitar de ajustes,
seguir para T5.

T4 Ajustar o cronograma GGA Até 03 dias uteis.

No prazo maximo de 30

T3 Receber o cronograma

Empresa . . .
T5 Aprovar o cronograma P dias apoés o recebimento do
contratada
cronograma T3.
Autuar o processo no E-
docs, referente a
aprovacao do cronograma,
T6 Autuar processo GGA com titulo no padrdo:

[AVALIACAO ATUARIAL -
ANO XXXX / ANO BASE:
XXXX].
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FASE 2

Elaborar as minutas dos oficios

A base de dados deve
seguir o formato e layout
exigidos nas Portarias MTP

7 ;c;l(ijc;traer;do a base de dados aos GGA n° 1.467, de 02 de junho de
2022 e IPAJM n° 04, de 10
de marco de 2021.
T8 Juntar as minutas de oficio no GGA
processo autuado
T9 Remeter os autos a DAF GGA
No despacho do processo
para o0 Gabinete do
Presidente Executivo
deverd conter instrucdes
. . para que sejam incluidas
Dar ciéncia e encaminhar o nos autos as copias dos e-
T10 processo ao Gabinete da DAF .
Presidéncia malls ou . .outros
instrumentos utilizados
para oficiar os Poderes, e
apos, devolver o processo
a GGA, para
prosseguimento.
T11 Dar ciéncia e assinar GPE
Encaminhar o processo aos
T12 Poderes, solicitando as bases de GPE
dados conforme oficios
Cada Poder destinatario
realiza a extragdo da base
Providenciar a extracdo da base de dados propria, contendo
T13 de dados propria, conforme Poderes as informagbes exigidas,
previsto no oficio encaminhando os dados
através do e-mail indicado
no oficio.
T14 Receber a base de dados de GGA
cada Poder
Verificar se existem
inconsisténcias legais
relativas a data de ingresso
T15 Realizar apélise critica dos GGA no fEJr.]dO;. teto
dados recebidos remuneratério; idade dos
ativos, inativos e

pensionistas; regra e
aliquota de contribuicao,
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no caso de aposentadoria e
pensao; entre outras. SE
CONSISTENTES,
encaminhar a empresa
contratada (T18), SE
INCONSISTENTES,
devolve ao detentor da
respectiva base de dados
(T16).

Solicitar ajuste na base de dados

T16 GGA Por e-mail.
ao Poder competente
Receber a base de dados SE. CONSISTENTES,
T17 ajustada realizando nova GGA enviar a empresa (T18)’. S.E
analise c’rl’tica INCONSISTENTES solicita
ajustes (T16).
Encaminhar a base de dados a
T18 empresa  responsavel  pelo GGA
célculo atuarial
SE CONSISTENTES,
T19 Realizar andlise critica dos Empresa TNegl:)lrl\lSr;':'?EN‘f:ll-EZSO) SE
dados contratada . .
informa a necessidade de
ajustes a GGA (T16).
A base de dados ir4
subsidiar a elaboracéo dos
estudos para a execucao
. Empresa do DRAA. .
T20 Consolidar base de dados Para atendimento a
contratada ~
Prestagdo de Contas
Anual, a empresa tem deve
atender o cronograma
contratual.
FASE 3 Splif:itar a el.al-)Ol’?.QéO das . .
To1 Hipdteses Atuariais a empresa GGA Via e-mail.
contratada
. N Empresa Com base na legislacdo
T22 Elaborar as Hip6teses Atuariais pertinente.
contratada
Encaminhar as Hipoteses Empresa . .
T23 | Atuariais 2 GGA P contrr)atada Via e-mail.
Juntar ao processo
autuado em (T6), apoés
T24 Analisar as Hipoteses Atuarias GGA g';allse' CONSISTENTES.

Nnos autos

seguir para (T26), SE
INCONSISTENTES, seguir
(T25).
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195 Solicitar ajuste a empresa GGA Via e-mail.
contratada
T26 Encaminhar os Autos a DAF GGA
Dar ciéncia e encaminhar
T27 Hipbteses Atuariais ao Gabinete DAF
da Presidéncia
Dar ciéncia e encaminhar
T28 hipéteses atuariais ao conselho GPE
administrativo
Ocorre uma reunido para
explicacdo e aprovacao
das hip6teses pelo
conselho  administrativo,
envolvendo GGA,
. L - Conselho
T29 Apreciar as Hipoteses Atuariais . : representante do Poder
Administrativo . .
Executivo, Legislativo e
Judiciario, GPE,
representante dos inativos,
pensionistas e dos
militares.
A aprovacdo se da por
meio de Resolugcdo do
. - Conselho .
T30 Aprovar as Hipoteses Atuariais . : IPAJM. Inserido no
Administrativo o
processo de avaliagdo
atuarial (e-docs).
~ Conselho
T31 Juntar a Resolu¢éo nos autos . .
Administrativo
T32 Devolver os autos ao Gabinete Conselho
da Presidéncia Administrativo
Encaminhar o0s autos a Via e-docs.
retari E
T33 Subsecretaria de Estado (Elo GPE
Governo de Interlocucéo
Institucional
Subsecretaria
N . de Estado do
Dar ciéncia e encaminhar ao
T34 Governo de
Governador ~
Interlocucéo
Institucional
Ratificar as informacdes relativas
s Hind Atuariai .
T35 as |p~oteses tuariais e a Governador
resolucéo do Conselho
Administrativo
T36 Devolver o processo ao GPE Governador
Devolver os autos a DAF, apos
T37 ciéncia da manifestacdo do GPE

Governador
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Dar ciéncia e encaminhar os

T38 R
3 autos a GGA DAF
., .. Inserir mento no e-
T39 Receber as Hipoteses Atuariais GGA doscesl 0 documento no e
Solicitar a empresa contratada o
T40 : ~ GGA
DRAA e demais documentacoes
Encaminhar o extrato, DRAA, ESS? tarefa  deve ser
além de outros documentos Empresa realizada pela _empresa
T41 . R . . P CONCOMITANTE a tarefa
relativos a avaliagdo atuarial contratada
T42.
para a GGA
Providenciar o encaminhamento Essa tarefa deve ser
do DRAA a Secretaria de realizada pela empresa
Previdéncia — SPREV através do Empresa CONCOMITANTE a tarefa
T42 . ~
Sistema de Informagdes dos contratada T41.
Regimes Publicos de
Previdéncia Social - CADPREV
Informar que finalizou a Empresa
T43 . .
avaliagdo atuarial a GGA contratada
Assinaturas séo no
Informar a presidéncia sobre a CADPREV, pelo
T44 assinatura dg DRAA GGA Governador, pelo
Presidente IPAIM e
Atuario.
Juntar o extrato, a copia do
T45 DRAA e demais documentos GGA
enviados pela empresa
contratada nos autos
O envio sera por e-mail a
Encaminhar o DRAA para Assessoria de
T4 . . .
6 publicacéo no site GGA comunicacgéo do IPAJM.
Publicar DRAA no site
T47 institucional: Assessoria de
https://ipajm.es.gov.br/avaliacao- | comunicagéo
atuarial
T48 Cientificar a GGA sobre a | Assessoriade | Por e-mail.
divulgacao no site institucional comunicagao
T49 Juntar documentacdo nos autos GGA
T50 Encerrar os autos GGA
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

SEGER — MANTIDOS PELO TESOURO — PENSOES E APOSENTADORIAS -
Trata-se de pensbes e aposentadorias, que decorrem de acdo judicial,
complementagfes, auxilio de natureza financeira em que o Estado se torna
“responsavel” financeiro pelo pagamento de indenizacdo mensal a dependente ou
aos dependentes.

SEGER — DEPENDENTES DOS INATIVOS - Corresponde aos dependentes dos
inativos para compor parte da avaliacao atuarial.
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Governo do Estado do Espirito Santo &
A

DATAS IMPORTANTES

DESCRICAO DATAS SUGERIDAS
Inicio dos trabalhos (encaminhamento Julho
dos oficios)

Encaminhamento das bases de dados

- Setembro
para o atuario
Balanco Atuarial e Projecdes Atuariais Janeiro (Exercicio Seguinte)
Entrega da Avaliagéo Atuarial Marco

As datas acima sdo indicadas a titulo de sugestéo, e podem sofrer adequacdes, a
medida que surgirem atualizacdes na legislacéao atuarial.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — MINUTA DO OFICIO DE SOLICITACAO DE BASE DE DADOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Fabiano Luiz Alves Barros

Gerente de Gestao Atuarial Elaborado em 19/07/2023

APROVACAO:
Sonia Maria Casotti Joseé Elias do Nascimento Margal
Diretora Administrativa e Financeira Presidente Executivo

Aprovado em:
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ANEXO | — MINUTA DO OFICIO DE SOLICITACAO DE BASE DE DADOS

Ao Excelentissimo Senhor,
P OO 00.0.000000.0.9.0.0.000000.9.9.0.00601
POS O 00.0.0.000000.90.9.0.0.0.00090.0.9.0.0900000.9.9.9.0.0.60001

Assunto: Avaliagdao Atuarial do Sistema de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — 20xx

Excelentissimo XXXXXX,

Considerando que a Constituicdao Federal determina em seu artigo 40 que o Regime
Préprio de Previdéncia Social devera observar critérios de preservagao do equilibrio financeiro
e atuarial.

Considerando que a Lei Complementar Federal n2 101/2000 estabelece em seus
artigos 49, § 29, IV, art. 53, § 19, ll, art. 69, a necessidade de dar publicidade as informacdes
atuariais nos instrumentos de planejamento orgamentario e fiscal.

Considerando que a Portaria n2 1.467/2022, do Ministério do Trabalho e Previdéncia,
determina que os Poderes, 6rgdos e entidades do Ente deverdao encaminhar ao RPPS as
informacdes dos beneficidrios para elaboracdo da avaliacdao atuarial anual.

Considerando o OFICIO/IPAJM/GPE/N° 0590/2020, concernente ao novo leiaute da
Base Cadastral a ser utilizado como modelo para envio das informagdes a SPREV.

Considerando o Portaria n? 04-S/2021, que estabelece a obrigatoriedade dos Poderes
e 6rgdos autbnomos que compdem a administracao publica estadual promoverem o envio de
informacgdes atualizadas dos respectivos servidores e membros de Poder, ativos, vinculados
ao ES-PREVIDENCIA e ao SISTEMA DE PROTEC/XO SOCIAL DOS MILITARES, e de seus respectivos
dependentes, conforme exigéncias da Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do
Ministério da Economia, e da outras providéncias.

Solicitamos a Vossa Exceléncia o encaminhamento das informacdes dos servidores
ativos/membros da magistratura/membros do Ministério Publico/membros da Defensoria
Publica/ membros do Tribunal de Contas e seus respectivos dependentes previdencidrios, nos
moldes do leiaute da Base Cadastral, referentes aos dados financeiros da folha de pagamento
da competéncia de julho/20xx (incluindo suplementar, se houver), até o dia 18/0x/20xx, por
meio eletronico, para o endere¢o de e-mail: atuarial@ipajm.es.gov.br.

Vale destacar que o descumprimento desta norma impede a emissao do Certificado de
Regularidade Previdencidria (CRP), imputando uma série de restricdes ao Ente Federativo e
consequente responsabilizacao dos gestores.

Em atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES), vamos intensificar a atencdo relativa a qualidade das bases cadastrais recebidas,
buscando reduzir as incertezas e imprecisdes nas analises e estudos atuariais. Para tanto,
solicitamos que, antes do envio das bases de dados, seja realizada analise da sua consisténcia
e completude, corrigindo as inconsisténcias verificadas ou justificando-as, atentando-se, pelo
menos, a existéncia de:

1) possiveis incoeréncias entre as datas de nascimento e as datas de ingresso
no ente, na carreira atual e de inicio de exercicio no cargo atual;
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2) inconsisténcias no preenchimento de ‘Estado civil’ e ‘Dados de conjuge’ (Se
‘casado’ ou ‘unido estavel’, entdo devem estar preenchidos os dados do
cOnjuge; se ‘solteiro’, ‘vilvo’, ‘separado’ ou ‘divorciado’, entdo os dados do
conjuge devem estar em branco);

3) remuneracg8es iguais a zero, abaixo do salario minimo ou acima do teto
constitucional;

4) auséncia de niumero de CPF dos servidores e seus dependentes;

5) auséncia de nimero de PIS/PASEP dos servidores e seus dependentes;

6) auséncia da data de ingresso do servidor no servico publico (considerando-
se outros vinculos, além do servico publico no Estado do Espirito Santo;

7) tempo de averbacdo de tempo de contribuicdo junto ao RGPS ou a outros
RPPS das esferas municipais, estaduais, distritais ou Federal;

8) data de inicio de recebimento do abono permanéncia;

9) auséncia de informacbes sobre os dependentes dos servidores, como data
de nascimento, sexo e tipo de dependéncia.

Solicitamos também o envio de todas as legislacbes referentes as carreiras dos
servidores efetivos, com suas respectivas tabelas de remuneragcdo vigentes a partir do
exercicio de 2020 e seguintes, bem como as regras de concessdo de vantagens fixas e
eventuais para que possa ser calculado seus impactos na avalia¢ao atuarial.

Seguem anexos 0s arquivos para envios dos dados, bem como as orientagdes para a
sua correta exportacdo. Duvidas quanto ao preenchimento das planilhas deverdo ser
direcionadas a Geréncia de Gestdo Atuarial do IPAJM, preferencialmente por e-mail, aos
cuidados de (xxxxxxxxx@ipajm.es.gov.br), ou por meio do telefone (27) 3636-xxxx.

Respeitosamente,
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