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Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo - IPAIM -

Portaria N° 18-R, de 02 de dezembro de 2019.

O Presidente Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo - IPAJM, no uso das atribuicGes que lhe confere o artigo
61, inciso XII da Lei Complementar n° 282/2004 e,

Considerando as disposigdes constantes § 2° do artigo 82 da Lei Complementar n® 621/2012 e § 4° do artigo 135 da Resolugao TC n°® 261/2013, os quais
estabelecem que as contas dos administradores e responsaveis pela gestdo de recursos publicos estaduais devem ser acompanhadas de Relatodrio e de
Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno - UECI;

RESOLVE:

Art. 1° A presente portaria visa regulamentar os prazos de entrega por parte dos setores do IPAJM dos documentos e relatorios necessarios para
subsidiar a elaboragdo do Relatorio e do Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno - UECI.

Art. 2° A relagdo de documentos e relatorios com a respectiva indicacdo dos setores responsaveis pela elaboragdo, bem como os prazos de entrega dos
mesmos, que constam no Anexo I desta portaria.

8§ 1° O rol de documentos e relatorios indicados no Anexo I deverdo ser encaminhados, dentro do prazo previsto, para o enderego eletronico: ueci@
ipajm.es.gov.br.

§ 29 Os prazos convencionados com os setores envolvidos e constantes no Anexo I sdo improrrogaveis, salvo excepcionalidades devidamente justificadas
a Unidade Executora de Controle Interno - UECI.

§ 39 Os prazos estabelecidos no Anexo I que vierem a ocorrer em dia ndo util, serdo prorrogados para o primeiro dia Util subsequente.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARCAL
Presidente Executivo
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ANEXO I
SETOR RESPONSAVEL DOCUMENTO/ DESCRICAO PRAZO DE
RELATORIO ENTREGA
Comissédo de Elaboragdo de Inventario de Almoxarifado e Bens INVALMO Inventario anual dos bens em 31/jan
Patrimoniais almoxarifado, contendo no minimo

as seguintes informagdes: Descricao
dos bens, Quantidade, Valor
unitario, Valor total.

TERALM Termo circunstanciado elaborado e |31/jan
assinado pela comissdo responsavel
pelo Inventario anual dos bens

em almoxarifado (INVALMO),
indicando o saldo total apurado

e o detalhamento (especificagao

e valor) das divergéncias
encontradas.

INVMOVS Inventario anual dos bens 31/jan
moveis, contendo no minimo as
seguintes informagdes: NUmero
de patriménio, Descricdo do bem,
Data de aquisigao/incorporagao,
Localizagdo, Quantidade, Valor
histérico e valor atualizado.

TERMOV Termo circunstanciado elaborado 31/jan
e assinado pela comissao
responsavel pelo Inventario Anual
de Bens Moéveis (INVMOVS),
indicando o saldo total apurado e

o detalhamento (especificacdo e
valor) das divergéncias encontradas

INVIMOS Inventario anual dos bens imdveis, |31/jan
contendo no minimo as seguintes
informagdes: Relagdo dos imdveis
gue integram o patrimonio do
Orgdo, Caracterizagdo do imdvel
(numero de registro, conforme
certiddo de matricula ou certiddo
de 6nus reais obtida no cartério de
registro de imoveis, localizagdo,
area, estado de conservacgao,
benfeitorias existentes, demais
caracteristicas), Data de aquisicdo/
construgdo ou incorporacdo, Valor
histdrico e valor atualizado

TERIMO Termo circunstanciado elaborado 31/jan
e assinado pela comissao
responsavel pelo Inventario anual
dos bens imoveis (INVIMOS),
indicando o saldo total apurado

e o detalhamento (especificagao
e valor) das divergéncias
encontradas.

INVINTN Inventario anual dos bens 31/jan
intangiveis, contendo no minimo as
seguintes informagdes: Relagdo dos
bens, Caracterizagdo (especificagdo
resumida, nimero de registro de
marca ou patente, caso exista,
comprovado mediante certiddo

de registro), Data de aquisigao/
produgdo/incorporagado, valor
histérico e valor atualizado.

TERINT Termo circunstanciado elaborado 31/jan
e assinado pela comissao
responsavel pelo Inventario anual
dos bens intangiveis (INVINTN),
indicando o saldo total apurado

e o detalhamento (especificacao
e valor) das divergéncias
encontradas.

Subgeréncia de Recursos Humanos - SRH Declaracdo SRH Declaracdes referentes ao registro |31/jan
das admissdes dos servidores
efetivos, a cessdo de servidores
efetivos, a observancia da
remuneracao dos servidores ativos
ao teto remuneratério e a realizagédo
de despesas com pessoal de forma
geral.
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Subgeréncia de Folha e Beneficios - SFB

Declaragdo SFB

Declaracéo referente a observancia
da remuneracdo dos servidores
inativos ao teto remuneratdrio
previsto no art. 37, inciso XI, da
CF/88.

31/jan

Subgeréncia de Contabilidade e Orgamento - SCO

BALATU

Balango Atuarial que compde a
avaliagdo atuarial do RPPS (Unico
ou dos Planos Previdenciario e
Financeiro, no caso de segregagao
de massa), que subsidiou os
registros contabeis das provisdes
matematicas previdenciarias (PMP)
com data de calculo: 31/12 e
data-base com dados posicionados
entre julho a dezembro, ambos do
exercicio de competéncia da PCA.

05/fev

DELQUIT

Declaragdo do responsavel pela
unidade gestora do RPPS sobre

o recebimento integral de todos

os valores devidos no exercicio
financeiro, acrescido dos encargos
financeiros em caso de atrasos,
por todos os érgdos e entidades da
administragdo publica, informando,
ainda, se for o caso, os valores nao
repassados, sua competéncia e
natureza do débito.

05/fev

RACC

Relatério Anual de Conformidade
Contabil

05/fev

TVDISPN

Termo de Verificagdo de
Disponibilidades

05/fev

Provisoes
Matematicas do
RPPS

05/fev

BALPAT

Balango Patrimonial (Anexo 14

Lei 4.320/1964), acompanhado

de notas explicativas e outros
quadros elucidativos que se fizerem
necessarios (Artigo 101 da Lei
Federal n® 4.320/64).

05/mar

DEMREC

Demonstrativo evidenciando

os valores devidos de receitas
previdenciarias no exercicio

de competéncia da PCA, como
também quanto desses valores
foram efetivamente arrecadados
no referido exercicio. Possibilita
determinar o valor devido e ndo
repassado, relativo ao exercicio
da PCA, constituindo-se como
direito a receber do drgdo gestor
da previdéncia. Também serdo
evidenciadas as receitas de
repasses para cobertura de déficit
financeiro e/ou previdenciario,
segregadas por unidade gestora/
orgao.

15/mar
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