GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAIJM

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 004/2020

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, doravante denominado IPAJM, realizard licitacdo, na modalidade "Pregéo
Eletronico", sob o critério “menor prego por lote”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para contratacdo de: LOTE 1: EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTACAO DE SERVICOS DE ARQUIVO E CORRELATOS e LOTE 2:
EMPRESA PARA TRANSPORTE INICIAL DO ARQUIVO, conforme Processo n°
85944343, devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregdo sera
realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria IPAJM 020-S /
2029, publicada em 18/02/2020, nos termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente
da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e condi¢cdes
estabelecidas no presente Edital.

Esta licitacdo conta com um lote de participacdo ampla (Lote 01), assim como
com outro lote, cuja participacdo & permitida exclusivamente a microempresas,
empresas de pequeno porte ou equiparadas (Lote 02).

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sessao publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada por
meio da internet, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacéo -
em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no endereco www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 12:00 horas do dia 28/02/2020.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 9:00 horas do dia 11/03/2020.
DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 09:00 horas do dia 11/03/2020.
DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

LOTE 01 - &s 10:00 horas do dia 11/03/2020;

LOTE 02 — a fase de lance s6 sera aberta apés a homologacao do lote 01.
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1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia — Lote 1 e Lote 2.

Anexo Il — Modelos do Edital

Anexo Il — Exigéncias de Habilitagdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato — Lote 1 e Lote 2.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo é a contratacdo de servicos de:

Lote 1: EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE
ARQUIVO E CORRELATOS, conforme especificagbes do Anexo | do presente
Edital.

Lote 2: EMPRESA PARA TRANSPORTE INICIAL DO ARQUIVO, conforme
especificacdes do Anexo | do presente Edital; Item 8, subitem 10.8 / Item 7 / Item 14
|etras “b”, “C”, “d”, “i”, “j”, “n”, “X”’ “aa”’ “bb” / Item 19.

Observacdo Lote 2: Este lote sO sera aberto para fase de lances apds a
homologacédo do resultado do Lote 1, tendo em vista que caso a atual detentora do
arquivo seja vencedora do Lote 1, o Lote 2 perdera seu objeto. O IPAIJM avisara por
meio do Sistema SIGA, a continuidade ou ndo deste objeto com antecedéncia de 24
horas.

2.2 - Os servigos serdo prestados nos seguintes locais:

(@) LOTE 1: Nas instalagbes do Contratado, e quando demandado nos servicos,
na retirada, processamento e entrega das solicitacées no IPAJM.

(b) LOTE 2: Transporte Inicial do Arquivo(acervo) da atual detentora do
Arquivo(acervo) para as instalacbes da vencedora do certame localizada na
Grande Vitoria — ES.
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3- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orcamento
proprio da AUTARQUIA a cargo da conta da atividade no 09.122.0002.2070.0000 -
Administracao da Unidade, Elemento de Despesa no 3.3.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros PJ do orgcamento do IPAJM para o exercicio de 2020.

4 - DOS PRECOS, PRAZOS E OUTRAS CONDICOES CONTRATUAIS

4.1 - Os precos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,
mao de obra, instalacbes e quaisquer despesas inerentes a execucao do objeto
contratual.

4.2 - Os pregos, a eventual revisdo e reajuste, assim como as condi¢cdes de
pagamento serdo estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo IV —
Minuta de Termo de Contrato.

4.3 - Os prazos de execucao dos servicos e de vigéncia do contrato observardo o
disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

4.4 - Em relagdo a garantia contratual, serd na forma do Anexo IV —, conforme
Minuta de Termo de Contrato

5-DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 -0 prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste
edital.

6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO

6.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horério fixados para inicio da
disputa.
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7 - REFERENCIA DE TEMPO

7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacéao relativa ao certame.

8 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

8.1.1 - Em relacdo ao Lote 2, a participacdo € exclusiva a microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas.

8.2 - Estarédo impedidos de patrticipar de qualquer fase do processo, interessados
gue se enquadrarem em uma ou mais das situacfes a seqguir:

8.2.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;

8.2.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei
8.666/1993, desde que nao haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos a
esfera do ente sancionador;

8.2.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

8.2.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002,
desde que a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s
seus efeitos aos demais 6rgaos da Administragdo Publica Nacional.

8.2.5 - estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacéo;

8.2.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacédo judicial ou
extrajudicial, deverd ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatdéria do plano de recuperacéo judicial;

8.2.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.
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8.3- Quando for o caso, a comprovacao da condicdo de microempresa, empresa
de pequeno porte ou equiparada deverd ser apresentada a época da
contratacdo e sera feita na forma do item 3 do Anexo Ill — Exigéncias para
Habilitag&o.

9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

9.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que ter4, em especial, as seguintes
atribuicoes:

9.1.1 - coordenar o processo licitatorio;

9.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responsavel pela sua elaboracéo;

9.1.3 - conduzir a sessao publica na internet;

9.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

9.1.5 - dirigir a etapa de lances;

9.1.6 - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

9.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

9.1.8 - indicar o vencedor do certame;

9.1.9 - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competird ao ordenador de despesas a adjudicacéo;

9.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

9.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologacgao.
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10 - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES

10.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregédo, na forma eletrénica:

10.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do

Estado do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br,
para obtencéo da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

10.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via

internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

10.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transacfes efetuadas em seu

nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive

0s atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao

provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

10.1.4 - acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante o processo

licitatério, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,

responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao;

10.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da

senha, para imediato bloqueio de acesso;

10.1.6 - utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para

participar do pregao na forma eletronica;

10.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de

acesso por interesse proprio;

10.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacédo e

condicdes de contratacdo constantes neste instrumento convocatorio.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e

senha suspensas automaticamente.
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11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

11.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Governo do
Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para
obtencéo de acesso ao sistema eletrénico de licitacéo.

11.2 - O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4-A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

11.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao oOrgdo promotor da licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presungcéo de sua capacidade
técnica para realizacéo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO
EDITAL

12.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.

12.2 - A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no orgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo
aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
edital, decidir sobre a impugnacédo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.
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12.4-Caso o0 pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatorio, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
decisao do pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada
nova data para realizacao do certame

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao
ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado neste edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo n&o afetar a
formulacdo das propostas.

13 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

13.1 - Os licitantes deverédo encaminhar proposta com a descrigcdo do objeto ofertado
e com o preco, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e
o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente
incidira durante a execucao do contrato.

13.1.2 - As propostas deverao indicar expressamente o preco global dos servigos
prestados, bem como respeitar os valores maximos aferidos por item, tendo sido
efetuado pelo IPAJM com base nos precos médios por item, e considerando o
prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
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13.1.2.1- LOTE 1 - Planilha de valores maximos:

LOTE 1
QTDE - Valor Valor 12
ITEM FIXO TIPO Descrigao Unitario meses
ESTIMADO Maximo Maximo
1 1464 Caixa ;Sestao DocumentaIfOrganAizagao de ) 66,88 97.912,32
ocumentos/processos (caixa box padrdo)
Gestdo Documental - Guarda earmazenamento de
. documentos em caixas box padrdo medindo
2 365148 Caixa (360x245x135 mm), acondicionadas em Cx Contiener 1,78 649.963,44
medindo (48x35x25 cm)
Servico: Titulo: Contragdo de Empresa especializada;
3 25500 Unidade [subtitulo: Solicitagdo de documento fisico para 3,99 101.745,00
desarquivamento através de Sistema Gestor
Servico: Titulo: Contragcdo de Empresa especializada;
4 25500 Unidade Subtftu|92 Servigo de Desarquivamento de docuNmentos 4,40 112.200,00
e/ou Caixas de acordo com o programa de gestdo
documental PROGEDpara desarquivamento através de
5 1140 Viagem gestéo Documental: Envio e Entrega de 30,88 35.203,20
ocumentos / Processos
6 24192 Unidade gestéo Documental: Rearquivamento de 436 105.477,12
ocumentos / Processos
7 9000 Unidade :estéo Doc~umentaI:Autuagﬁo,anexagﬁoe 7,85 70.650,00
esanexagdo
VALOR TOTAL MAXIMO - GLOBAL 1.173.151,08
13.1.2.2- LOTE 2 - Planilha de valores maximos:
LOTE 2
Valor
Valor Total
ITEM QTDE TIPO Descri¢do Unitario a ?r .ota
(o Mamimo
Maximo
Gestdo documental - Transporte
8 10302 Caixa | Inicial de Acervo - Caixa Container 2,10 21.634,20

48x35x25 cm

13.2 - A participagdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizagcdo da senha privativa

do licitante.

13.3 - Para participagcdo no pregao eletrbnico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre plenamente os requisitos de
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habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

13.4 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitard o licitante as sancdes previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancéao criminal cabivel.

13.5 - Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

13.6 - ApGs a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

13.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no
item 15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de
todos os documentos nele enumerados, observando-se o0 que se segue, sem
prejuizo para as demais instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

13.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

14.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

14.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.4 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet, no seguinte sitio eletrénico: (www.siga.es.gov.br).
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14.5 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que seré ativado a critério do pregoeiro.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global,
0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderéo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

14.11 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

14.13 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados
obedeceréa a seguinte regra:

14.13.1 - O menor lance registrado s6 podera ser coberto apds o intervalo de 3
(trés) segundos;

14.13.2 - ApGs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para
envio do proximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;

14.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por
outro licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.

14.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos nao se aplica aos lances superiores ao
menor lance registrado, que observarao a regra do item 14.13.2.
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14.13.5 - Os lances enviados em desacordo com 0sS itens anteriores serao
descartados automaticamente pelo sistema.

14.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro.

14.13.7 - Na hipotese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

14.14 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo do pregoeiro, o que deverd ser comunicado aos licitantes
com antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, ap0s isso, o tempo aleatorio
de disputa no sistema.

14.15 - No decurso do tempo aleatdrio concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrdnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até
30 (trinta) minutos, a recepc¢ao de lances, apos encerramento do tempo normal pelo
pregoeiro.

14.16 - Ap6s o0 encerramento da etapa aleatdria de lances da sessdo publica, o
pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicbes diferentes
daquelas previstas no edital.

14.17 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.

14.18 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

14.19 - Para o(s) lote(s) de participacao ampla, Logo apés a fase de lances, se a
proposta melhor classificada n&o tiver sido ofertada por microempresa ou empresa
de pequeno porte ou equiparada e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

14.19.1 - A Administracdo declarard no sistema que ocorreu o empate descrito
acima e, desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apés a
convocacado, sob pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar
nova proposta inferior aguela considerada originalmente vencedora do certame;
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14.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do
empate logo apds a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a
data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito
de preferéncia nos termos do subitem anterior;

14.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da
melhor proposta no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para
habilitacdo, nos termos do presente edital;

14.19.4-0O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o0
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste edital;

14.19.5 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens
anteriores, serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatdria, para o exercicio
do direito de preferéncia;

14.19.6 - Caso nao ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno
porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada
vencedora a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do
certame.

14.20 - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

14.21 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apés
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO

15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacéo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacao da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos
de Habilitagdo (Anexo III).
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15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e 0s Documentos de Habilitagdo
deverdo ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia
atil posterior a convocacao feita pelo Pregoeiro no sistema eletronico, facultando-se
0 envio por e-mail em formato “PDF” para o e-mail cpl@ipajm.es.gov.br.

15.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e o0os Documentos de
Habilitagcdo forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), o Pregoeiro podera, se
entender necessario, solicitar a apresentacao na forma original ou por copia, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacao
feita no sistema eletrénico e por e-mail.

15.2.2 - Quando enviados por correio, deverd ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, deverd o licitante fornecer o cdédigo para
rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas estas condi¢bes 0 prazo
de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos documentos.

15.2.3 - No caso de contratacdo em que se exija a apresentacao de planilhas de
composicdo de precos, o Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar
sejam encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no
mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial, com 0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

15.3 - Como condicéo prévia ao exame da documentacao de habilitacédo, o pregoeiro
verificar4 o eventual descumprimento das condi¢Bes de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.qgov.br/sqgc/faces/pub/sqgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad
osPagelist.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

15.3.1 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as san¢bes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

15.3.2 - Constatada a existéncia de sancédo que inviabilize a participacdo ou
contratacdo, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicédo
de participagao.
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15.4 - Apos a verificacdo das condicfes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, ap0s andlise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

15.5 - A habilitagdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio
de consulta efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES né&o dispensa o licitante
de encaminhar nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.

15.6 -Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para fins de formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de tal comprovagcdo, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, observadas as regras do Anexo lll.

15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o
caso, devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento
necessario para comprovar a regularizagao.

15.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos
sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissoras de certidées constitui meio legal de
prova.

15.8 - Se a proposta néo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

15.9 - Nas hip6teses previstas no item anterior, 0 pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre
como parametro a menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada e por
e-mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.
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16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as
raz0es de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando
0 pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela
efetuada via eletronica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apos o
pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado
da classificacdo; e manifestacdo motivada € a descricao sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

16.5- 0O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

16.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo préprio e anexados documentos digitalizados em formato
“pdf”’. Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados
em ata.

16.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente ap6s o seu encerramento. A versdo definitiva da ata
sera disponibilizada apos a adjudicacao do certame.

17 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
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17.2 - ApoOs a homologacéo referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

17.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1° da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

17.4 - Para a formalizacdo da contratacdo, serda exigida a comprovacdo das
condi¢cbes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatério que:

18.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

18.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;

18.1.4 - Apresentar documento falso;

18.1.5 - Ensejar o retardamento da licitagéo;

18.1.6 - Nao mantiver a proposta;

18.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

18.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.

18.2 - Reputar-se-4 comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo
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falsa quanto as condicdes de participacdo e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.

18.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangoes:

18.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
gue participou o licitante;

18.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica
Estadual pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

18.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancéo de
impedimento.

18.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto
ao procedimento e outras condicoes.

18.6 - As sancOes por atos praticados durante a execugdo do contrato estao
previstas no termo de contrato ou no termo de referéncia.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 - O pre¢o maximo global anual admitido para o presente processo licitatorio é
de:

Lote 1 — R$ 1.173.151,08 (Um milhéo, cento e setenta e trés mil, cento e
cinqguenta e um reais e oito centavos). — PARTICIPACAO AMPLA

Lote 2 — R$ 21.634,20 (Vinte e um mil, seiscentos e trinta e quatro reais e
vinte centavos). - EXCLUSIVO ME-EPP

19.2 - O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
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apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

19.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara 0s meios
necessarios para as devidas averiguacdes e as respectivas sangoes.

19.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

bY

19.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacédo
e a exata compreensdo da sua proposta.

19.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

19.9 - Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e
licita a adjudicacdo e homologacédo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema
eletrdnico adotado pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciagao.

19.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacédo do resultado da licitacdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletronico.

19.10 - As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
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19.11 - As decisoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o0 recebimento
ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

19.12 - Os casos néo previstos neste Edital seréo decididos pelo Pregoeiro.

19.13 - A participacdo do licitante nesta licitacdo, implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

19.14 - Poderad a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de
habilitacdo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitacdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

19.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério
somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
gualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.16 - Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

19.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla
defesa e o contraditorio.

Vitoria-ES, 27 de fevereiro de 2020.

Alexandre Emmanuel Cirne Silva

Presidente da CPL e Pregoeiro do IPAIJM
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DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPAJM

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - versio 7

QUADRO RESUMO

1.01 Titulo e Objetivo Geral:

Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de
servicos de organizagdo; guarda e armazenamento;
solicitacgdo de desarquivamento; desarquivamento;
entrega; rearquivamento; Autuacdo, anexagao,
desanexacgdo; Transporte Inicial do acervo.

1.02 Delimitacdo do Objeto a ser licitado:

LOTE 1

1) Organizagdo de Documentos/Processos.

2) Guarda e Armazenamento de Documentos/processos.
3) Solicitagdo de desarquivamento
documentos/processos.

4) Desarquivamento de documentos/processos.

5) Envio e entrega de documentos/processos.

6) Rearquivamento de documentos/processos.

7) Autuacdo, anexacdo e desanexagao.

LOTE 2

8) Transporte Inicial do Acervo

de

1.03 Modalidade de Licitagao e Base Legal:

A ser definida pela Comissdao Permanente de Licitagdo —
CPL

1.04 Estimativa de custos global]| (inciso Il, §
22, art. 40, Lei 8.666/93):

A ser definida pela Comissdao Permanente de Licitagdo —
CPL

1.05 Prazo estipulado de vigéncia
contratual:

12 meses, podendo ser renovado por 60 meses, contado
do dia posterior a data de sua publicagdo no Didrio Oficial.

1.06 Informacdo Orcamentaria:

Programa de Trabalho:
Elemento de despesa:
Fonte:

1.07 Unidade Administrativa responsavel
pela execug¢ao do objeto e fiscalizacao:

PROTOCOLO/GAD/DAF/IPAIM

1.08 Equipe Responsavel pelo Termo de
Referéncia

IAdson Almeida da Silva/Gestor de Acervo
Documental/3636-4203/adson@ipajm.es.gov.br
Marcia Regina Fiorotti /Gerente Administrativa/3636-
4227 /marcia.fiorotti@ipajm.es.gov.br

1.09 Versao e data do Termo de Referéncia:

Vers3o: 07 —20/02/2020

1.10 Data prevista para implantagdo: 01/03/2020
Nome/Cargo/Telefone/E-mail
A DEFINIR
1.11 Fi li a
Iscalizacao Nome/Cargo/Telefone/E-mail
A DEFINIR

1. OBIETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto os

seguintes lotes:

a) Lote 1 - Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de arquivo e

correlatos.

O acervo documental do IPAJM é composto por documentos produzidos e recebidos
organicamente pela prépria Instituicdo e pelas demais Secretarias, Orgdos e Autarquias
do Governo do Estado do Espirito Santo no desenvolvimento das suas atividades e

funcbes, documentos esses de valor

comprobatdrio, histérico funcional de todos
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servidores do Estado do Espirito Santo, bem como documentos relativos a seus
dependentes.

b) Lote 2 — Transporte inicial do acervo.

2. JUSTIFICATIVA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo - IPAJM, na qualidade de
GESTOR UNICO DA PREVIDENCIA ESTADUAL DO ESPIRITO SANTO, nos moldes da Lei Complementar
n? 282/2004, reconhecendo a importancia estratégica da informacdo como pilar essencial para a
andlise e concessdo dos beneficios previdencidrios pleiteados pelos servidores publicos e
dependentes vinculados ao ES-PREVIDENCIA, ao longo da histéria recebeu, produziu e continua a
produzir e importante e vasta documentagao relacionadas aos direitos e vantagens dos diversos
servidores estaduais, quando da inatividade, bem como documentacdes/processos relacionados
aos seus dependentes.

S3o0 documentos de cardter previdencidrio gerados por todos os Orgdos Estaduais, além daqueles
produzidos pelo préprio IPAJM, sejam eles administrativos, contdbil e financeiro que vado desde a
preservacdo da memdria da instituicdo a tomada de decisGes por parte dos gestores desta
autarquia, os quais, atualmente, registra-se um acervo superior a 26.354 (vinte e seis mil, trezentos
e cinquenta e quatro) caixas, sendo 22.676 (vinte e dois mil, seiscentos e setenta e seis) caixas de
acervo do protocolo, e 3.678 (trés mil, seiscentos e setenta e oito) caixas de acervo da pericia
médica, gerando um volume de aproximadamente 158.732 (cento e cinquenta e oito mil,
setecentos e trinta e dois) objetos, entre processos administrativos, fichas de assentamentos
funcionais, prontudrios médicos, micro filmagens, dossiés judiciais, etc.

O acervo arquivistico demanda, sobretudo, extrema organizacdo e solugbes que incluam
procedimentos técnicos eficientes, informatizacao, recursos humanos, materiais, instalacdes fisicas,
enfim, uma estrutura completa, com visdo para os objetivos maiores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM, com enfoque para os assuntos sob sua
competéncia.

Por todo exposto, e j& devidamente justificada a necessidade da contratacdo dos servicos
propostos, sem o0s quais seriam impossiveis conceder e gerir beneficios previdenciarios, esta
autarquia, através gestor de acervo documental do IPAJM, responsdvel pelo setor de Protocolo e
Arquivo da Instituicdo, com a finalidade de melhor organizar, controlar, preservar e gerir o acervo
documental, vem lancar o TERMO DE REFERENCIA abaixo com a finalidade de contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de organiza¢do de documentos/processos; guarda
e armazenamento de documentos/processos; solicitacdo de desarquivamento de
documentos/processos; desarquivamento de documentos/processos; envio e entrega de
documentos/processos; rearquivamento de documentos/processos; autuagdo, anexagdo e
desanexacdo; transporte inicial do acervo.

3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
servicos de arquivos e correlatos (Lote 1), bem como o transporte inicial do acervo (Lote 2)
contemplando as seguintes atividades de gestdao documental:
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Itens \ Servigos

LOTE 1

01 Organizacdo de documentos/processos.

02 Guarda e armazenamento de documentos em caixa padrao medindo (36 cm x 24,5 cm x 13,5
cm), que deverdo ser acondicionadas em caixas contéiner medindo (48 cm x 35 cm x 25cm).

03 Solicitagdo de desarquivamento de documentos/processos.

04 Desarquivamento de documentos/processos.

05 Envio e entrega de documentos/processos.

06 Rearquivamento de documentos/processos.

07 Autuacdo, anexacdo e desanexacao.

LOTE 2

08 Transporte inicial do acervo

LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servicos descritos nos Itens 1, 3 e 7 serdo executados nas dependéncias do IPAJM.

Os servicos descritos nos itens 2 e 4 deverao ser executados nas instalacdes da CONTRATADA, que
deverd estar localizada na regido da Grande Vitdria/ES.

O servico descrito no item 5 serd iniciado na CONTRATADA e finalizado na CONTRATANTE.
O servico descrito no item 6 serd iniciado no CONTRATANTE e finalizado na CONTRATADA.

O servico descrito no item 8 (lote 2), serd apurado em pesquisa de preco, pelo tipo “média de
preco” e ocorrera da sede da atual CONTRATADA, localizada no municipio de Vitdria, bairro Boa
Vista, para a sede da nova vencedora do certame licitatério, caso esta ndo seja a atual detentora do
acervo.

4. DA HABILITAGAO TECNICA

Comprovacdo de que o licitante prestou, sem restricdo, servico igual ou semelhante ao indicado
como objeto desta licitacdo em caracteristicas, quantidades e prazo, por meio de apresentacdo de
no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou
orgdo tomador do servico.

Entende-se por servico igual ou semelhante ao indicado como objeto desta licitacdo a organizacao
de documento; a guarda de documento; solicitacao de desarquivamento; desarquivamento; envio e
entrega; rearquivamento de documentos; autuacao, anexacao e desanexacao; transporte inicial do
acervo.

Deverd apresentar, na fase de habilitacdo, declaracdo de que possui infraestrutura adequada ao
processamento técnico, armazenamento e guarda dos documentos, na regido da Grande Vitdria-ES
com instalagdes prediais que atendam a todas as normas estabelecidas pelas entidades
regulamentadoras.

Devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica que comprove que a licitante tenha executado
0s servicos acima descritos com, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do quadro
do Anexo I, abaixo:
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ANEXO |
Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
Itens Descrigdo dos servigos Unidade Mensal Mensal 12 meses 12 meses 60 meses 60 meses
Protocolo Pericia Protocolo Pericia Protocolo Pericia
LOTE 1
ORGANIZACAO DE )
Caixa Box
01 DOCUMENTOS/PROCES 115 o7 1.380 84 6.900 420
equena
SOS (em caixas box) ped
GUARDA E
ARMAZENAMENTO DE Caixa Box
02 26.077 4.230 27.457 4314 32.977 4.650
DOCUMENTOS (em pequena
caixas box)
SOLICITACAO DE
DESARQUIVAMENTO DE Documento
03 356 1.769 4.272 21.228 21.360 106.140
DOCUMENTOS/PROCES | /Processos
SOS
DESARQUIVAMENTO DE
Documento
04 DOCUMENTOS/PROCES 356 1.769 4.272 21.228 21.360 106.140
/Processos
SOS
ENTREGA DE
DOCUMENTOS
05 (em viagens) Viagem 51 44 612 528 3.060 2.640
Normal (até 48h)
Urgente (até 24h)
REARQUIVAMENTO DE
Documento
06 DOCUMENTOS/PROCES 345 1.671 4.140 20.052 20.700 100.260
/Processos
SOS
AUTUACAO, Processos
07 ANEXACAO, 650 100 7.800 1.200 39.000 6.000
DESANEXACAO
LOTE 2
TRANSPORTE INICIAL | Caixas
08 . 10.302
DO ACERVO Contéiner
NOTA EXPLICATIVA

a)A Estimativa acima apresentada é baseada nos ultimos 12 (doze) meses, com margem de
seguranca de acréscimo projetada em 15% (quinze por cento), ndo sendo obrigatéria a
utilizacdo do volume estimado, exceto o item 8 (Lote 2) que ocorrerd em uma Unica vez.

b)Cada caixa Contéiner contém/armazena/transporta 3 (trés) caixas box pequena.

c) A quantidade de caixas estimadas referentes ao item 8 (Lote 2 - Transporte Inicial) foi
apurada considerando 8.692 (oito mil, seiscentos e noventa e duas) caixas contéineres do
acervo de protocolo + 1.410 (um mil, quatrocentos e dez) caixas contéineres do acervo de
pericia médica + 200 (duzentas) caixas contéineres de crescimento de organiza¢do estimado
até o dia 01/03/2020, totalizando 10.302 (dez mil, trezentas e duas) caixas contéineres.

d)O volume atual total aproximado do acervo é de 26.354 (vinte e seis mil, trezentas e
cinquenta e quatro) caixas box pequena, com crescimento anual previsto em 1.464 (um mil,
guatrocentos e sessenta e quatro) caixas box pequena.

e) O servico descrito no item 8, (Lote 2), sera apurado em pesquisa de preco, pelo tipo “média
de preco” e ocorrerd da sede da atual CONTRATADA, localizada no municipio de Vitéria,
bairro Boa Vista, para a sede da nova vencedora do certame licitatério, caso esta ndo seja a

atual detentora do acervo.
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f) O transporte inicial (Lote 2) ocorrera da sede da atual CONTRATADA, localizada no municipio
de Vitdria, bairro Boa Vista, para a sede da nova vencedora do certame licitatério.

g) Validade da proposta de 60 (sessenta) dias;

h)Estdo inclusos na proposta todos os custos, despesas, fretes ou qualquer outro valor
necessario para a composicao de pregos;

i) A proponente declara estar de acordo com todas as clausulas do edital em epigrafe.

j) E permitido o somatdrio de atestados para fins de comprovacdo da capacidade técnica da
licitante.

5. DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Durante a vigéncia do contrato, a execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por
servidores do IPAJM, devidamente indicados, os quais serdo designados na funcdo de Gestor e o
outro de Fiscal do contrato.

Os procedimentos de gerenciamento e fiscalizacdo dos contratos deverao observar o disposto na
Lei Federal n2 8.666/1993 e na Portaria Conjunta SEGER/PGE/SECONT n2 049- R, de 24/08/2010.

5.1 Aos fiscais incumbira ainda:
a) Solicitar a substituicdo de funcionario da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crach3,

gue impedir a sua fiscalizacdo ou que ndo prestar os servicos conforme disposto neste
termo de referéncia, devendo para tanto o fiscal detalhar as falhas apuradas;

b)Solicitar aos encarregados da CONTRATADA o reparo/correcdo de eventual imperfeicdo na
execugado dos servigos;

c) Examinar as carteiras profissionais dos prestadores de servicos, para comprovar o registro de
funcdo profissional;

d)Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto, material, utensilio ou
equipamento, cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences,
equipamentos ou instalacdes.

6. DAS CONDICOES DE FATURAMENTO

Considerando tratar-se de servico de natureza continua, na forma do artigo 57, inciso Il da Lei
Federal n2 8.666/1993, o faturamento sera feito de forma parcelada (mensal) e de acordo com os
servicos efetivamente prestados no més, a serem conferidos e atestados pelo fiscal do contrato ou
pelo gestor durante as auséncias legais do fiscal.

A fatura devera ser apresentada no Protocolo do IPAJM e na Pericia Médica, juntamente com os
comprovantes de regularidade fiscal e demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia.

7. PRAZO DE INiCIO DOS SERVICOS
a) Lotel

A CONTRATADA devera obrigatoriamente iniciar a execucdo dos servicos, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdao da Ordem de Servico,
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podendo esse prazo ser prorrogado desde que previamente autorizado pela
CONTRATANTE.

b) Lote2

A CONTRATADA devera obrigatoriamente iniciar a execucdo dos servicos, no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico,
podendo esse prazo ser prorrogado desde que previamente autorizado pela
CONTRATANTE.

8. VIGENCIA DO CONTRATO
a) Lotel

O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia da publicacdo do resumo do contrato no
Diario Oficial do Estado-DOE/ES e tera duracdo de 12 (doze) meses.

A vigéncia do contrato poderd ser prorrogada a cada 12 (doze) meses, por sucessivos
periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, conforme previsto no inciso I, artigo 57, da Lei
Federal n2 8666/93.

b) Lote2

O prazo de vigéncia contratual terd duracdo de 20 (vinte) dias, contados a partir da
emissdo da Ordem de Servico e ateste do inicio da execug¢do dos servicos.

9. ESTIMATIVA DA DEMANDA/QUANTITATIVO DA CONTRATAGAO (Lotes 1 e 2)

A estimativa da demanda foi realizada com base no acervo atual e servicos realizados nos ultimos
12 meses, conforme tabela do Anexo | deste Termo de Referéncia.
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Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
Itens | Descrigdo dos servigos Unidade Mensal Mensal 12 meses 12 meses 60 meses 60 meses
Protocolo Pericia Protocolo Pericia Protocolo Pericia
Lote 1
ORGANIZACAO DE X
Caixa box
01 DOCUMENTOS/PROCES 115 o7 1.380 84 6.900 420
) pequena
SOS (em caixas box)
GUARDA E
ARMAZENAMENTO DE Caixa box
02 26.077 4.230 27.457 4314 32.977 4.650
DOCUMENTOS (em pequena
caixas box)
SOLICITACAO DE
DESARQUIVAMENTO DE | Documento
03 356 1.769 4.272 21.228 21.360 106.140
DOCUMENTOS/PROCES | /Processos
SOS
DESARQUIVAMENTO DE
Documento
04 DOCUMENTOS/PROCES 356 1.769 4.272 21.228 21.360 106.140
/Processos
SOS
ENTREGA DE
DOCUMENTOS
05 (em viagens) Viagem 51 44 612 528 3.060 2.640
Normal (até 48h.)
Urgente (até24h.)
REARQUIVAMENTO DE
Documento
06 DOCUMENTOS/PROCES 345 1.671 4.140 20.052 20.700 100.260
/Processos
SOS
AUTUAGAO, Processos
07 ANEXACAO, 650 100 7.800 1.200 39.000 6.000
DESANEXACAQ
Lote 2
TRANSPORTE INICIAL | Caixas
08 . 10.302
DO ACERVO Contéiner

Observagdo: O item 8 (Lote 2) sera pago uma unica vez,

deste Termo de Referéncia.

10.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS

10.1 — Organizacdo de documentos/Processos (Lote 1)

conforme nota explicativa do Anexo |

A CONTRATADA devera confiar a responsabilidade da execucdo da organizacdo dos arquivos a
profissional com nivel superior em Arquivologia, responsavel para acompanhar a execuc¢do do
contrato.

A primeira etapa da organizacdo é a inspegdo/triagem, na qual os documentos serdo conferidos e
tratados antes de serem organizados, sendo realizada manualmente pela CONTRATADA,
observando-se as seguintes etapas:

10.1.1 Inspeg¢do/triagem
Verificar se os documentos estdao aptos a serem organizados para arquivamento, de forma que,
uma vez detectado qualquer divergéncia, os autos deverdo ser retirados da organizacdo para a
realizacdo da devida corre¢do, devendo, para tanto, serem observados os seguintes aspectos nos
documentos/processos:

e Se existe despacho atualizado, explicito para arquivamento;
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e Se a etiqueta de autuacdo contém rasuras ou esta legivel;

e Se o0 nome inserido no campo “interessado” e o assunto se relacionam ao conteudo
processual (nos processos de segurados deve constar o nome do segurado);

e Se a autuacdo foi realizada com o nome do interessado por extenso (ndo possuir
acentuacdo, abreviacdo, etc.);

e Nos casos de processos com mais de um volume, verificar se todos os volumes estao
reunidos;

e Verificar se existem processos apensados (reunidos, mas nao vinculados no SEP); se for o
caso, devolver os autos para procedimento de desapensamento antes de promover os
procedimentos de organizacdo, ressalvados os processos que utilizam formacao diversa por
nao corresponder ao Poder Executivo;

e Separar os documentos a serem eliminados, se houver, verificando se cumpriram os
prazos estabelecidos pela Tabela de Temporalidade para guarda nas fases “corrente”,
“intermediaria”;

e Ordenacdo dos documentos de acordo com os conjuntos documentais definidos na Tabela
de Temporalidade;

e Separar, em ordem alfabética, os documentos que receberdo tratamento de primeiro
arquivamento (organizacdo) daqueles que serdo apenas arquivados novamente
(rearquivamento), bem como daqueles aptos a eliminagdo;

e Verificar se a capa se encontra em bom estado para a preservacdo dos documentos e, em
se verificando a necessidade de substituicdo, separa-los para providéncias.

10.1.2 Higienizagao

Nessa etapa os documentos passarao por uma anadlise prévia pelos profissionais de higienizacdo de
documentos da CONTRATADA. Essa andlise tem como objetivo verificar se o documento precisara
de limpeza/higienizacdo, observando-se as seguintes etapas:

e Ao ser constatado que os documentos possuem qualquer tipo de material que venha a
prejudicar o resto do processo de organizagao e armazenamento, estes receberdao o devido
tratamento de higienizacdo, compreendendo a retirada da poeira e outros residuos estranhos
aos documentos por meio de técnicas adequadas de acordo com as normas que regem a
conservacdo preventiva de acervo documental;

e Realizar a substituicdo de fixadores e de hastes metdlicos danificados ou enferrujados por
material plastico, conforme Norma Técnica 01/2015, ou outra vigente, disponivel no site
www.proged.es.gov.br, os quais serdo fornecidos pela CONTRATADA, para os documentos de
guarda com duracgdo superior a 10 (dez) anos. O quantitativo a ser disponibilizado devera
levar em consideragdo o volume de organizagGes previstas neste Termo de Referéncia.

10.1.3 Cadastro em sistema de gestdo documental informatizado a ser disponibilizado pela
CONTRATADA e elaboragao de listagens

Consiste em efetivar o langcamento dos dados dos documentos no sistema de gestdo documental

informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATADA, viabilizando as consultas e possiveis

solicitacdes de desarquivamento via website, bem como a possibilidade de gerar relatérios ou
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consultas relativas aos documentos sob guarda, assim como a elaboragdo de listagens de processos
a serem retirados para guarda ou eliminagao, observando-se as seguintes etapas:

e Elaboracgdo de listagens dos documentos que deverdo ser apreciados pela CONTRATANTE
para serem eliminados, de acordo com a Tabela de Temporalidade do PROGED, quando
detectados os processos aptos a eliminagao;

e Registrar os documentos com base na classe e subclasse em que o contetdo informacional
do documento se enquadra;

e Cadastro da respectiva numeracao e interessado do documento e, caso este contenha
anexos, todos os anexos deverdo ser digitados, permitindo que a busca e localizacdo seja
realizada por quaisquer dos anexos, tornando eficiente e agil o procedimento de localizacao
e desarquivamento quando necessdrio, estabelecendo palavras-chave para cada série
documental, que serdo fontes de busca simples ou cruzada;

e Realizar a atualizacdo de andamento dos autos no Sistema Eletrénico de Processos — SEP,
fazendo constar, inclusive, o local do arquivamento (caixa, lote, estante/prateleira, etc.),
proporcionando a sua localizacdo em tempo real no referido sistema, utilizado por todo o
Governo do Estado do Espirito Santo;

e Relacionar no sistema, de forma visivel ao usuario, a data em que o processo/documento
foi arquivado, bem como informar o prazo final de guarda conforme a Tabela de
Temporalidade, area meio e fim, estabelecida pelo Arquivo Publico do Estado do Espirito
Santo (APEES) e pelo IPAJM.

10.1.4 Daidentificagao dos processos organizados

Consiste em identificar permanentemente os documentos/processos que sofreram organizagdo,
tdo logo esse procedimento seja concluido, viabilizando a sua percepc¢ao de forma visual quando
forem distribuidos para rearquivamento, gerando eficiéncia no procedimento e evitando sofrer,
equivocadamente, nova organizacdo, e, por consequéncia, duplicidade de caixas, o que evitara
dispéndio ao erario, observando-se as seguintes etapas:

e Uma vez realizada a triagem e cadastrado o documento/processo, cabera a CONTRATADA
identificar definitivamente o mesmo, por selo proprio, etiqueta ou por outro meio de
identificacdo visual, a ser previamente aprovado pela CONTRATANTE na pessoa do fiscal do
contrato/Gestor, tornando perceptivo que o processo ja foi cadastrado em caixa propria
(organizado), de forma que, em caso de empréstimo e novo arquivamento (rearquivamento),
evite-se duplicacdo de cadastro em caixa diferente da inicial, facilitando a localizagdo do
mesmo e o direcionamento a caixa inicialmente correspondente;

e Sob nenhuma hipdtese, cada documento/processo podera ser cadastrado em mais de uma
caixa, devendo a CONTRATADA criar em seu sistema de guarda mecanismos de seguranca
gue impossibilite eventuais duplicidades, tanto das novas organiza¢des quanto dos objetos ja
organizados, sob pena de multa contratual;

e Sob nenhuma hipétese ou pretexto podera ser excluido processo ja cadastrado para fins
de “conferéncia do lote remetido para guarda”, ndao devendo tal procedimento comprometer
a localizagao e manutencao ininterrupta do registro dos mesmos.
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10.1.5 Do acondicionamento e identificacdo dos documentos/processos apos o registro

Consiste na alocagdo dos documentos/processos para a realizagdo do transporte e guarda dos
mesmos, observando-se as seguintes etapas:

e Um funciondrio da CONTRATADA montara a caixa, de acordo com seu limite de utilizacao,
e ird associa-la a uma etiqueta. Essa etiqueta serd afixada na frente da prépria caixa,
garantido sua futura identificacdo e localizag¢do, tanto no SEP quanto no sistema gestor do
acervo, bem como fisicamente. A caixa devera ser acondicionada em caixa contéiner, até a
sua totalidade, cujas especificacbes serdo inseridas neste Termo de Referéncia, sendo as
mesmas organizadas nas prateleiras da CONTRATADA de forma cronoldgica, possibilitando,
assim, celeridade nas buscas, desarquivamentos e rearquivamentos;

e A CONTRATADA deverda ainda agrupar os documentos de uma mesma tipologia
documental, classificacdo e/ou temporalidade numa mesma caixa box padrio, facilitando o
processo de sele¢do e descarte;

e Os documentos deverao ser arquivados em caixas modelo box padrdo e posteriormente
nas caixas tipo contéiner medindo 480 mm x 350 mm x 250 mm. Os dois tipos de caixas
deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA conforme Nota Técnica 001/2011/PROGED,
passando a ser de propriedade da CONTRATANTE;

e Esta acdo somente serd realizada nos novos documentos organizados e coletados.

10.1.6 Funcionalidades minimas do sistema de gestdo de documentos fisicos:

a) Acesso: Controle por usudrio e grupo de usuario, garantindo senha master de pesquisa
referente aos processos objetos do Contrato do IPAJM para o Gestor de Acervo Documental
do IPAJM, aos fiscais e gestor do contrato ou responsavel pelo Protocolo/Arquivo do IPAIM,
observadas as seguintes etapas:

e Cadastro de local;

e Cadastro de departamento;

e Cadastro de tipos de documentos;

e Cadastro de usuario;

e Cadastro de setor;

e Cadastro dos documentos de uma caixa.
b) Gestao dos Documentos:

e Emissao de etiquetas;

e Emissao de ordem de servico para a solicitacao ou devolu¢dao de documentos;

Busca de documentos por nimero/nome ou anexos;
e Registro das solicitagdes de desarquivamento de documentos;

e O sistema informatizado de administracdo de acervo custodiado deve operar via
website, utilizando-se, no minimo, navegador compativel com o Microsoft Internet
Explorer 5.0 ou superior;
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e O sistema deverd ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo
de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para o IPAJM, ressalvados os casos
de manutengdo preventiva/corretiva, devidamente notificada, com prazo ndo superior a
48h para reestabelecimento;

e O sistema informacional deverd ser disponibilizado aos usuarios para gerenciamento
das informacGes cadastradas e deverd possuir como principal caracteristica a flexibilidade
e agilidade no acesso e recuperacao da informacao. Esse sistema devera ser protegido por
senhas e permitir ao usudrio executar consultas e pedidos através de filtros selecionados.

10.1.7 Treinamento dos Usuarios:

Com o intuito de tornar o conhecimento dos procedimentos nivelado junto aos servidores do
IPAJM, este podera, mediante solicitacdo formal junto a CONTRATADA, limitado a 3 (trés) vezes por
ano, requisitar treinamento de, no maximo, 20 (vinte) servidores por vez, com o objetivo de
transferéncia de conhecimento técnico aplicado, ou seja, assegurar que os servidores possam
explorar eficientemente as tecnologias disponiveis pela CONTRATADA, bem como identificar os
métodos e outras facilidades aplicados. Nessa Fase deverdo ser oferecidos os seguintes
treinamentos:

a) Aplicagdo dos instrumentos arquivisticos e organizacdo/manuten¢do dos arquivos
setoriais (método)

e O propdsito do curso é permitir que os envolvidos cumpram efetivamente as diretrizes
fixadas nos Instrumentos Normativos e permitir que os envolvidos possam compreender a
organizacdo, o gerenciamento, a manuten¢ao e a destinagcdo dos documentos de modo
eficiente;

e Carga hordria: 4 horas-aula;
e Participantes por turma: no maximo, 20 (vinte) alunos.
b) Gestor do Arquivo — Usuarios (software)

e O propésito do curso é permitir que os usudrios possam conhecer e utilizar com
eficiéncia a ferramenta disponivel, ou seja, usar plenamente o produto;

e Carga hordria: 4 horas-aula;
e Participantes por turma: no maximo, 20 (vinte) alunos.
c) Requisitos para os treinamentos

e A CONTRATADA disponibilizard instalagdes para ministrar os treinamentos, com
equipamentos de projecao, teldao, mobilidrio adequado e microcomputador, quando
necessario;

e Todo o material didatico, necessario ao treinamento, devera ser fornecido pela
CONTRATADA, na lingua portuguesa.

10.1.8 Do lugar da prestacao dos servigos:

A prestacdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia serdo realizadas pela CONTRATADA
nas dependéncias do Protocolo/IPAJM e nas dependéncias da Pericia Médica/IPAJM,
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concomitantemente e de forma individualizada, no horario comercial do IPAJM, compreendido
entre 9h as 18h, devendo o prestador de servico seguir o calendario oficial adotado pela Autarquia,
sendo vedada a sua reconducdo para prestacdo de servicos em local diverso.

10.2 — GUARDA E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS (Lote 1)

10.2.1. Das medidas, composigdo, acondicionamento, identificagdo, organizagao, coleta:

Atualmente o IPAJM possui documentos acondicionados em 26.354 (vinte e seis mil, trezentas e
cinquenta e quatro) caixas box (360 mm x 245 mm x 135 mm), e estas organizadas em caixas tipo
contéiner (480 mm x 350 mm x 250 mm).

e As caixas utilizadas terdo medidas padrao de 360 mm x 245 mm x 135 mm, e de 480 mm x
350 mm x 250 mm, para caixas denominadas padrdo e contéiner, respectivamente, fornecidas
pela CONTRATADA, de propriedade da CONTRATANTE;

e As caixas terdo composicdo em papeldo ou polipropileno, conforme norma vigente e
descricdo técnica do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo (APEES), contida no Programa
de Gestdo Documental (PROGED);

e O acondicionamento dos documentos deverd ser feito, primeiramente, em caixas-arquivo,
padronizadas no formato 360 mm x 245 mm x 135 mm, e, subsequentemente, em caixa tipo
contéiner medindo 480 mm x 350 mm x 250 mm, utilizando-se todo o espaco disponivel nas
caixas;

e O funciondrio da CONTRATADA montara a caixa durante o procedimento de Organizacao, de
acordo com seu limite de utilizacdo, e ird associd-la a uma etiqueta. Essa etiqueta serd afixada na
frente da prépria caixa, garantindo a sua futura identificacdo, tanto no SEP quanto no sistema
gestor do acervo, bem como fisicamente, remetendo a caixa para guarda;

e As caixas com as documentacdes fisicas seguirdo para guarda, devendo seu conteudo sofrer
conferéncia prévia ao armazenamento verticalizado da CONTRATADA, onde ficardo alocadas em
prateleiras. A localizacdo dessas caixas sera realizada através de numeracao das caixas, corredor,
estante e prateleira em que se encontrarem. O enderecamento das mesmas sera gerenciado
através de sistema especifico e atualizado no SEP pela CONTRATADA, que controlard todas as
atividades pertinentes ao tramite fisico da documentagao durante o armazenamento;

e As caixas acrescidas para a guarda durante o més serdo contabilizadas para efeitos
financeiros somente na fatura do més de referéncia posterior.

e As caixas que sofrerem expurgo total de seu conteudo por razdes de eliminagdes,
empréstimos, anexac¢Oes, apensamentos, deverdo ser eliminadas e abatidas do saldo total de
caixas no més de referéncia posterior para efeitos financeiros;

e O procedimento de coleta periddica de documentos intermediarios para guarda externa,
transferindo os documentos do IPAJM/PROTOCOLO e IPAJIM/GPMS para as instalagdes da
CONTRATADA, ocorrera minimamente duas vezes por semana, sendo dispensada a necessidade
de solicitacdo prévia;

e A CONTRATADA devera oferecer espacgo suficiente destinado a guarda dos documentos
previstos neste certame, com toda a infraestrutura necessaria.
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10.2.2 Das Instalagoes:

As instalacdes da CONTRATADA, onde serdo prestados os servicos, deverdao dispor de ambientes
adequadamente planejados e tecnicamente adaptados a execucdo de todos os servigos de guarda,
com relevancia para os aspectos de qualidade, sigilo e, principalmente, seguranca, devendo, no
minimo, contemplar as exigéncias descritas abaixo:

e Vigilancia patrimonial e operacional 24h, com sistema de deteccdao de intrusdo, video
monitoramento interligado via website, com fornecimento de acesso para a CONTRATANTE,
mediante solicita¢do, que devera estar em pleno funcionamento em no maximo 15 (quinze)
dias consecutivos apds a assinatura do contrato, bem como armazenamento das imagens por
periodo minimo de 15 (quinze) dias continuos;

e A drea que circunda o local de armazenamento devera ser devidamente protegida
(murada/cercada) e dotada de alarme contra invasdo, com os respectivos sensores de presenca;

e Servicos de brigada contra incéndio e inundac¢des, com pessoal devidamente qualificado;

e Sistema de prevencdo e combate ao fogo, com extintores, hidrantes e sensores de fumaca,
conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros e legislacdo em vigor;

e Certidao de Vistoria CAT do local onde serdo armazenados os documentos, devidamente
emitida pelo Corpo de Bombeiros;

e Alvara vigente de funcionamento do local onde serdo prestados os servicos de guarda de
documentos;

e Estantes de ago;
e Alargura dos corredores entre as estantes deverd atender as exigéncias da Norma NBR 9077;

e Apodlice contra sinistros do espaco onde serdo guardados os documentos, referente a 70%
sobre o valor estimado da contratacao;

e Construcdo em alvenaria, sem vazamentos, infiltragdes ou rachaduras, devendo a
CONTRATADA efetuar a conservacao predial periddica, com a realizacdo dos reparos necessarios
para conservagao do mesmo e, consequentemente, ao bom andamento dos servigos, os quais,
inclusive, poderao ser solicitados pelo IPAJM e comprovados pela CONTRATADA;

e Instalac¢Oes elétricas apropriadas e seguras, de acordo com as normas técnicas em vigor;

e Possuir extintores manuais a base de dgua, CO2 (diéxido de Carbono) ou pd quimico, devendo
ser distribuidos pelos corredores do depdsito de acordo com as orientagdes do Corpo de
Bombeiros e normas vigentes, independentemente da existéncia de extintores automaticos;

e As instalagdes da CONTRATADA deverao contar com protec¢ao contra roubo e vandalismo,
mantidas as entradas bem iluminadas e livres de quaisquer obstaculos que prejudiquem a visao
da equipe de seguranca;

e Area seca e arejada para a guarda das caixas de documentos, a qual deverd ser dedetizada
trimestralmente ou a pedido do IPAJM, de forma a impedir a presenca e proliferacdo de
quaisquer tipos de insetos, cupins, tracas e baratas, roedores e outros, devendo ser comprovada
a realizagao dos servigos;

e Higienizacdo constante, de forma a evitar o acimulo de pé e de outros detritos que possam
causar a alteracdo ou a deterioracdo dos documentos contidos nas caixas, bem como das
préprias caixas;




o
-

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPAJM

e Separacdo entre a drea de depdsito e os locais onde os funciondrios circulam normalmente;

e O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar
ao ambiente o pessoal autorizado formalmente pela CONTRATADA ou o fiscal do contrato;

e Estar situada em local livre de riscos de alagamento/inundagées;

10.2.3 Dos documentos aptos eliminagdao por cumprirem o prazo de guarda estabelecido:
a) Andlise e Sele¢ao

Consiste na separacdao dos documentos a serem eliminados, verificando se estes
cumpriram os prazos de guarda estabelecidos pela Tabela de Temporalidade. A data base a
ser considerada é o ano de producao de cada documento.

b) Elaboragao da Listagem de Eliminagdo de Documentos

e A CONTRATADA devera elaborar a Listagem de Eliminacdo de Documentos (Anexo Il
deste Termo de Referéncia), de acordo com a Resolugdo n? 40, do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), de 09/12/2014;

o A CONTRATADA devera enviar a Listagem de Eliminacdo de Documentos para andlise e
aprovacao da CADS;

e A CADS devera analisar e aprovar a Listagem de Elimina¢do de Documentos;

e A CADS deverd enviar a Listagem de Eliminacdo de Documentos para autoridade
competente do IPAJM para aprovagao;

e A CADS deverd encaminhar, por meio de correspondéncia oficial, duas cdpias da
Listagem de Eliminacdo de Documentos, assinadas e rubricadas a fim de obter a
autorizacdo da instituicdo arquivistica publica na sua esfera de competéncia;

e Apds obter a autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, os procedimentos para
eliminacdo seguirdo seu curso, e a proxima etapa consiste em elaborar e publicar o Edital
de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos, e encaminhar a CADS para dar publicidade no
Didrio Oficial do Estado ao fato de que serdo eliminados os documentos relacionados na
Listagem de Eliminagdo de Documentos;

e O érgdo devera aguardar o prazo de 30 (trinta) dias para a realizagdo da eliminacdo;

o A CONTRATADA devera dispor os documentos a serem eliminados em local especifico
e identificado;

e O IPAJM deverd providenciar a fragmentacao dos documentos de forma manual ou
mecanica, sob a supervisado total da CADS.

e Apds efetivar a eliminacdo, a CADS devera elaborar o Termo de Eliminacdo de
Documentos, que tem por objetivo registrar as informagbes relativas ao ato de
eliminacdo, devendo ser dada publicidade interna no dérgao e no site institucional,
encaminhando uma cépia do Termo de Eliminacdo de Documentos para a instituicao
arquivistica publica, na sua esfera de competéncia, para ciéncia de que a eliminagao foi
efetivada.

10.2.4 Do lugar da prestagao dos servigos
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A prestacdo dos servicos descritos no item 10.2 serd realizada pela CONTRATADA nas dependéncias
da mesma, em hordrio comercial compreendido entre 9h e 18h.

10.3 Solicitacdo de desarquivamento de Documentos/Processos (Lote 1)

e As demandas de desarquivamento partirdo da necessidade dos setores do IPAJM e dos
orgdos do Estado, com fulcro no atendimento de demandas relacionadas aos segurados, ex-
segurados e seus dependentes, e serdo direcionadas e centralizadas para o e-mail
desarquivamento@ipajm.es.gov.br, ou outro disponibilizado pelo IPAJIM, ressalvadas as
demandas dos setores de Protocolo, Geréncia de Pericia Médica e Geréncia Juridico
Previdencidria, que poderdo incidir, a partir de documentos fisicos, tais como requerimentos
originados da Central de Atendimento do IPAJM, requerimentos/documentos destinados ao
IPAJM via mensageria, correspondéncias, processos e similares.

e Consiste em identificar/localizar o documento/processo objeto da solicitagio no SEP, e
mediante a verificacdo de status de guarda, realizar, via website da empresa de guarda que
detém o acervo, os procedimentos inerentes a identificacdo, pesquisa, localizacdo e
procedimentos relativos a realizagdo do pedido dos documentos/processos, através de Ordem
de Servico (OS).

e Todas as solicitacdes serdo classificadas como NORMAL ou URGENTE, conforme a
necessidade da administracdo mediante previa informacdo pelo SOLICITANTE, sem a qual a
classificacdo serd Normal, e consoante aos prazos estabelecidos nesse Termo de Referéncia,
podendo o procedimento ser realizado excepcionalmente via e-mail ou telefone, quando
devidamente justificado, observando-se as seguintes etapas:

a) O funcionario terceirizado disponibilizado para realizacdo da tarefa acompanhara em
tempo real, durante seu expediente, as demandas de solicitacbes de
documentos/processos, através do e-mail desarquivamento@ipajm.es.gov.br, e promovera
a solicitacdo, por ordem cronoldgica, em, no maximo, 2h a contar da solicitacdo dos setores
do IPAJM ou 6rgaos do Estado do Espirito Santo, sendo vedada a solicitacio de
desarquivamento sem a prévia demanda que a justifique;

b) O funcionario, em regra, confirmard a localizacdo, pelo SEP, do objeto a ser
desarquivado e, uma vez confirmada a guarda, realizard os procedimentos relativos ao
desarquivamento via website, localizando no sistema o documento/processo solicitado, seja
por numero, tipo documental ou nome, passando a gerar a respectiva Ordem de Servico, a
qual, ao final da solicitagdo, serd impressa e anexada a origem da demanda (e-mail,
requerimento, processo) e acondicionada em armario prdprio, organizado por ordem
alfabética e em ordem cronoldgica;

c) Eventualmente, por motivo de manutencdo no website, poderdo ser realizadas
solicitagdes por e-mail junto a empresa de guarda terceirizada, caso excepcional, que
deverd ser comunicado em cdpia tanto ao fiscal do contrato quanto ao gerente da
terceirizada, informando as razées da medida excepcional;

d) O funcionadrio que realizar as solicitacbes receberd da CONTRATADA todos os
documentos/processos solicitados, verificando a conexdo entre os documentos/processos
solicitados e os efetivamente recebidos. Em caso de inconformidade entre o que foi
solicitado e recebido, os mesmos ndo serdao recebidos nem contabilizados para efeitos
financeiros, e deverdao ser devolvidos imediatamente para o envio dos
documentos/processos corretos, sem custos adicionais;
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e) O funcionario lancard diariamente em planilha prépria, constante do Anexo | deste
Termo de Referéncia, o quantitativo efetivamente recebido, a data e hora do recebimento,
o nome do entregador, o nome do recebedor, colhendo ao final as assinaturas de ambas as
partes. Essa planilha sera encerrada no ultimo dia do més e utilizada para a conferéncia pelo
fiscal/gestor do Contrato e consequente ateste e pagamento da respectiva fatura;

f)  Semanalmente, devera ser realizado pela CONTRATADA o levantamento das Ordens de
Servico geradas, comparando as solicitacdes realizadas com as efetivamente atendidas,
relacionando as eventuais demandas nao atendidas, as quais serdo comunicadas por e-mail
enderecado ao gerente da empresa de guarda CONTRATADA, com cdpia ao Gestor de
Acervo Documental do IPAJM e/ou fiscal do contrato, visando alertar acerca das solicitagbes
pendentes e promover o atendimento imediato das mesmas ou justificar o atraso no
atendimento;

g) As demandas que ndo forem atendidas a partir do 102 (décimo) dia subsequente a
solicitacdo, e comprovada a remessa dos documentos/processos para guarda, serdo objetos
de multa diaria de 3 (trés) Valor Referencial do Tesouro Estadual do Estado do Espirito Santo
(VRTE), até o recebimento do documento/processo pelo CONTRATANTE, limitado a 60
(sessenta) dias/multa, além das demais san¢des contratuais previstas;

h) O indice adotado para aplicacdo da multa/dia serd o Valor Referencial do Tesouro
Estadual do Estado do Espirito Santo (VRTE);

i) As eventuais despesas/condenacdes judiciais desfavoraveis ao IPAJM, derivadas da
falta de apresenta¢do de documentos/processos sob guarda, nas hipdteses do item 3, “g”,
serdo absorvidas/glosadas pela empresa de guarda, pelo descumprimento contratual do
item anterior, limitado ao valor total da fatura més/referéncia anterior a da sentenca

condenatoéria transitada em julgado desfavoravel ao IPAIM;

j)  Caso seja detectado que o processo objeto da solicitacdo esteja em posse de outro ente
do Governo do Estado, o e-mail do solicitante deverd ser direcionado ao respectivo ente,
com cépia para o solicitante, conforme listagem de e-mail dos entes do Governo do Estado,
disponibilizada pelo IPAJM;

k) A prestacdo dos servicos aqui descritos serd realizada por um(a) funcionario(a) da
CONTRATADA nas dependéncias do Protocolo, com escala horaria comercial compreendida
entre 9h e 18h, observando-se o intervalo de 1 (uma) hora de almoco, devendo o
terceirizado seguir os feriados e pontos facultativos adotados pelo IPAJM, podendo, por
decisdo administrativa e por necessidade do servico, devidamente justificado, ser o
guantitativo acrescido em mais um(a) funcionario(a) da CONTRATADA e, caso solicitado, o
inicio da prestacdo de servicos ocorrerd em no maximo 30 (trinta) dias apds a comunicagao.

10.4 Desarquivamento de documentos/processos (Lote 1)

Consiste no ato de resgatar o documento/processo sob a guarda da CONTRATADA, mediante
requisicdo da CONTRATANTE, preparando-o para expedicdo a CONTRATANTE, observando-se os
seguintes procedimentos:

a) Apds a solicitacgdo de documentos/processos ocorrer conforme descrito no item 11
“Solicitacdo de desarquivamento de Documentos/Processos”, a empresa terceirizada recebera
a requisicdo, seja via website através de Ordem de Servico, por e-mail ou telefone, nos casos
excepcionais;
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b) As Ordens de Servico serdo separadas por ordem cronolégica, observando-se a existéncia
de pedidos URGENTES, que terdao preferéncia no atendimento em relacdo as demais
solicitacOes;

c) De posse da Ordem de Servico, o funcionario da terceirizada resgatard a respectiva caixa
gue contenha o documento/processo requisitado, retirando a mesma da estante/prateleira em
gue estiverem acondicionados os objetos solicitados, os quais serdo resgatados das caixas e
substituidos temporariamente por uma guia fora/guia de empréstimo, que conterd, no
minimo, os dados do objeto retirado (nimero do processo, nome, etc), bem como a respectiva
data de retirada, reposicionando a caixa novamente na respectiva localizacdo inicial;

d) O documento/processo recebera tarja/sinalizacdo de empréstimo no sistema de guarda da
CONTRATADA, o qual podera ser consultado a qualquer tempo durante o periodo em que o
mesmo estiver sob essa condicdo, e recebera atualizacdo de andamento no Sistema Eletrénico
de Processos (SEP) para o local onde se for efetivada a entrega (Protocolo/Pericia Médica ou
Juridico do IPAJM);

e) Caberd a CONTRATADA o desarquivamento de TODOS os documentos/processos listados
nas Ordens de Servico e a preparacdao dos mesmos para a expedi¢cdo nos prazos contratuais, de
acordo com as caracteristicas descritas na ordem de servico;

f) A prestacdo dos servicos aqui descritos serd realizada por funcionario(a) da CONTRATADA
nas dependéncias da CONTRATADA, com escala horaria comercial compreendida entre 8h e
17h, observada 1 hora de almoco.

10.5 Envio e entrega de documentos/processos (Lote 1)

Consiste no transporte e efetiva entrega dos documentos/processos solicitados a CONTRATADA,
mediante requisicdes via Ordem de Servigo (0S), e-mail ou telefone, observando-se os seguintes
procedimentos:

a) O setor de EXPEDICAO da CONTRATADA, ao receber os documentos/processos com a
Ordem de Servico (OS) correspondente, acondicionard os mesmos em caixa plastica e/ou PVC
rigido e/ou similar, mantendo o seu contetdo protegido, ndo excedendo o limite de carga de
forma a otimizar o transporte e evitar danos aos mesmos por queda, poeira, 4gua ou similares,
gerando assim seguranga aos documentos durante o transporte;

b) Os documentos requisitados pela CONTRATANTE serdo entregues, em regra, no setor de
Protocolo do IPAJM, salvo quando, previamente autorizado pelo fiscal, as solicitacées forem
processadas por outros setores, cadastrados para este fim, de forma que a Ordem de Servico
conste a identificacdo do setor requisitante, identificando o setor em que ocorrerd a entrega
nas dependéncias da Autarquia;

c) Ao chegar no local da entrega, havera conferéncia obrigatéria dos documentos/processos
recebidos pelo solicitante, através de assinatura do recebedor na guia-OS que acompanha os
mesmos, visando a conformidade entre o que foi expedido/entregue e o solicitado, bem como
realizar-se-a o preenchimento da planilha de controle de entregas constante do Anexo | deste
Termo de Referéncia, a qual serd preenchida e assinada pelo entregador e recebedor;

d) A contagem do tempo de entrega dos respectivos objetos iniciara a partir do momento
em que ocorrer a solicitacdo dos documentos/processos;
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e) Haverda dois critérios de tempo para atendimento da solicitagio de
documentos/processos, observado o horario normal de expediente:

e EXPEDICAO NORMAL: sera de até 48h;
e EXPEDICAO URGENTE: serd de até 24h.

10.6 Rearquivamento de documentos/processos. (Lote 1)

Consiste na devolucdo/realocacdo dos documentos/processos fisicos ja organizados que sofreram
desarquivamento e estdo retornando para guarda junto a Empresa CONTRATADA, visando seu
reposicionamento na caixa inicialmente correspondente ou realocacdo em outra caixa ja existente
que contenha espaco suficiente, sendo vedada a criacdo de nova caixa para tanto, devendo ser
adotados os seguintes procedimentos pela CONTRATADA:

a) Caberd ao IPAJIM repassar a CONTRATADA os processos que deverdo ser arquivados,
cabendo a CONTRATADA receber, identificar e separar os documentos/processos que sofrerdo
rearquivamento dos documentos/processos que sofrerdo organizagdo, visto que para os casos
descritos ha procedimentos diferenciados, elaborando listagens distintas, conforme a situacao;

b) O mesmo profissional do quadro de pessoal préprio da CONTRATADA realizara as tarefas
de rearquivamento e organiza¢ao, visando a otimiza¢ao da triagem;

c) Cabera a CONTRATADA, durante o processamento do rearquivamento na sede da
CONTRATANTE, promover a atualizagdo de andamento dos autos no Sistema Website da
CONTRATADA, bem como no Sistema Eletrénico de Processos — SEP, fazendo constar o local do
arquivamento (caixa, lote, estante/prateleira, etc.), proporcionando, em tempo real, a sua
localizacdo nos referidos sistemas utilizados pela CONTRATADA e CONTRATANTE,
respectivamente, sendo este ultimo utilizado por todo o Governo do Estado do Espirito Santo;

d) A CONTRATADA devera conferir se existem anexos, listando-os, se houver, bem como
realizar todos os procedimentos inerentes ao rearquivamento, realizando sua disponibiliza¢ao
no sistema, em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega do material pelo Orgdo,
o qual podera sofrer conferéncia na sede da CONTRATADA, e até reconducdo do local de
guarda, promovendo, neste caso, atualizacdo nos sistemas citados no item 10.6, “c”, em até
24h, ficando vedada a falta de atualizagdo nos sistemas, sob pena de multa diaria;

e) E terminantemente proibida, sob qualquer pretexto, a exclusdo dos registros no sistema
de guarda, devendo, no caso de recondugao do local de guarda, ser langado primeiramente o
novo registro e entdo a exclusdo do registro anterior, evitando assim a auséncia de registro do
local de guarda e consequentemente a perda do registro de localizagao dos autos;

f) Os documentos/processos que forem identificados em desconformidade com o item 10.6,
“d”, devidamente comprovados pela CONTRATANTE, e apds transcorrido o prazo de 10 (dez)
dias para adequacdo, serdo objeto de multa didria de 3 (trés) Valor Referencial do Tesouro
Estadual do Estado do Espirito Santo (VRTE) por dia até a adequacdo, limitada a 60 (sessenta)
dias/multa, além das demais san¢des contratuais previstas;

g) O indice adotado para aplicagdo do dia/multa sera o Valor Referencial do Tesouro
Estadual do Estado do Espirito Santo (VRTE);

h)  As eventuais despesas judiciais, desfavoraveis ao IPAJM, derivadas da falta de localizagdo
e apresentacdo de documentos/processos sob guarda solicitados, nas hipdteses do item 10.6,
“d”, serdao absorvidas pela empresa de guarda, por descumprimento contratual, limitada ao
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valor total da fatura més/referéncia anterior ao da sentenca condenatdria transitada em
julgado desfavoravel ao IPAJM.

i) A prestagdo dos servigos aqui descritos serd realizada pelo mesmo funcionério(a) da
CONTRATADA, que desenvolvera as atividades descritas no item 10.3, “k”, e a conferéncia sera
realizada na sede da CONTRATADA por pessoal préprio.

10.7 Autuacdo, anexacdo e desanexacdo (Lote 1)

10.7.1 Autuacao

O IPAJM repassard a empresa CONTRATADA os documentos ou prontuarios médicos que
necessitam ser autuados no Sistema Eletrénico de Processos (SEP), devendo seguir as seguintes
etapas:

e Inserir o nome do(s) respectivo(s) interessado(s), por extenso, sem inser¢cdao de qualquer
acentuac¢ao ou caracteres especiais, vinculando ao seu CPF;

e Inserir o resumo da solicitacdo de forma sucinta, clara e objetiva;

e C(Classificar o objeto pelo cédigo ou assunto corresponde a autuacdo, vinculando-os aos
definidos na Tabela meio ou fim existente no Sistema Eletrénico de Processos;

e (Caso seja necessario, poderdo ser inseridas informacdes complementares ou sinalizagdes;

e Quando concluida a autuacdo, o SEP gerard o nimero do respectivo processo, devendo ser
impressa a etiqueta em duas vias, das quais uma sera aposta na capa do processo e outra no
verso da primeira pdagina, desde que ndo se sobreponha as informacgdes ali constantes;

e Os documentos devem ser organizados ordenadamente, recebendo furacdo apropriada e
montados sob uma capa de processo, sendo numerados sequencialmente nos moldes
definidos no Programa de Gestdo Documental (PROGED);

e O processo serd encaminhado via SEP ao seu destino, bem como receberd o
encaminhamento via SISPREV, se for o caso;

e Por fim, os autos serdo distribuidos conforme seu destino;

e Nos casos de autuacdo de processos de outros Poderes, bastara replicar o conteldo da
etiqueta do d6rgdo de origem, a qual deve ser precedida da seguinte informacdo: Processo
Administrativo (nome do érgdo), (nimero de origem), (assunto);

e Processos que nado contiverem a informacdao do CPF ou CNPJ do interessado serao
devolvidos ao remetente para inclusdao destas informagdes;

e Nos casos de autuagao de prontudrios médicos, em virtude do sigilo da espécie documental,
deverdo conter apenas o nome do interessado, seu CPF, a classificacao relativa ao prontudrio
médico e, no resumo, a descri¢ao “Prontuario Médico”;

e Caso o interessado, por alguma razao, sofra alteragdo em seu nome, o novo nome deverd
ser inserido na etiqueta, permanecendo o nome anterior.

10.7.2 Anexacgao
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O procedimento de anexacdo esta definido conforme estabelecido no Manual de Gestdo
Documental do PROGED (www.proged.es.gov.br) > publicagGes técnicas.

10.7.3 Desanexacao
O procedimento de desanexacdo estd definido conforme estabelecido no Manual de Gestdo
Documental do PROGED (www.proged.es.gov.br) > publicagGes técnicas.

A prestacdo dos servicos descritos no item 10.7, serdo realizadas pela CONTRATADA nas
dependéncias do Protocolo/IPAJM e da Pericia Médica/IPAJM, concomitantemente e de forma
individualizada, no horario comercial do IPAJIM, compreendido entre 9h e 18h, devendo o prestador
de servico seguir o calendario oficial adotado pela Autarquia, sendo vedado sua reconducdo para
prestacdo de servicos em local diverso.

A prestacdo de servicos relacionados a autuacdo de prontuarios médicos serd realizada nas
dependéncias da Pericia Médica do IPAJM pelo mesmo prestador designado para realizar as
atividades do item 10.1.

10.8 Transporte Inicial do Acervo (Lote 2)

O IPAIM possui atualmente um acervo documental mantido nas dependéncias da atual
CONTRATADA, localizada no municipio de Vitdria, bairro Boa Vista, num montante de
aproximadamente 26.354 (vinte e seis mil, trezentas e cinquenta e quatro) caixas box pequena,
sendo 22.676 (vinte e duas mil, seiscentas e setenta e seis) caixas box pequena do acervo do
Protocolo, e 3.678 (trés mil, seiscentas e setenta e oito) caixas box pequena do acervo da Pericia
Médica, gerando um volume de aproximadamente 158.732 (cento e cinquenta e oito mil,
setecentos e trinta e dois) objetos. Essas caixas contendo os documentos necessitardo ser
transferidas para as dependéncias da nova CONTRATADA, a fim de que sejam custodiados sob sua
responsabilidade.

Como margem de seguranca foi adotado o critério de estimar uma evolucdo de organizacdo em
15% (quinze por cento), chegando assim a proporgao de 30.307 (trinta mil, trezentas e sete) caixas
box pequenas ou 10.102 (dez mil, cento e duas) caixas contéineres, sabendo-se que cada caixa
contéiner contém/armazena/transporta 3 (trés) caixas box pequena.

A previsdo estimada da prestacdo deste servico ocorrerd em 01/03/2020, de forma que,
considerando-se o acréscimo mensal ao acervo mediante as organizacdes mensais estimadas de
115 (cento e quinze) caixas box pequena (Protocolo) e 7 (sete) caixas box pequena (Pericia),
totalizando 122 (cento e vinte e duas) caixas box pequenas/més ou 40 (quarenta) caixas
contéiner/més aproximadamente, estima-se um montante final de 10.302 (dez mil, trezentas e
duas) caixas contéineres a serem transportadas em 01/03/2020.

A quantidade de caixas estimadas referentes ao Lote 2 - Transporte Inicial foi apurada
considerando-se 8.692 (oito mil, seiscentas e noventa e duas) caixas contéineres do acervo
Protocolo + 1.410 (um mil, quatrocentas e dez) caixas contéineres do acervo Pericia Médica + 200
(duzentas) caixas contéineres de crescimento de organizagdo estimado até o dia 01/03/2020,
totalizando 10.302 (dez mil, trezentas e duas) caixas contéineres.

O valor serd apurado em pesquisa de preco pelo tipo “média de preco”.
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O transporte ocorrera da sede da atual CONTRATADA, localizada no municipio de Vitdria, bairro Boa
Vista, para a sede da nova vencedora do certame licitatério. A transferéncia consiste na
conferéncia, separacdo em lotes por ordem cronoldgica e retirada dos documentos nas instalagées
da atual CONTRATADA para as instalacdes da nova CONTRATADA, devidamente acompanhado por,
no minimo, um servidor do IPAJM constituido para este fim, sem acarretar quaisquer 6nus para a
CONTRATANTE, obedecendo-se minimamente aos seguintes requisitos basicos:

e Os veiculos de transporte deverdo ser fechados (tipo baul), seja préprio ou locado pela
CONTRATADA;

e Serdo formados lotes em numeracdo sequencial crescente, de acordo com a capacidade
de cada veiculo utilizado pela CONTRATADA para a realizacdo da transferéncia;

e O empilhamento da documentacdo deverd ser organizado, de forma a ndo danificar, cair
ou colocar em risco a integridade das caixas e, consequentemente, dos documentos durante
o transporte;

e A documentacdo devera estar acondicionada em caixas tipo contéiner, novas ou em
perfeito estado de conservacdo, fornecidas pela CONTRATADA anterior que sdo de
propriedade do IPAJM, medindo 48 cm X 35 cm X 25 cm;

e Na eventual hipotese da atual CONTRATADA ser a vencedora do certame, este servico ndo
sera licitado e, consequentemente, ndo sera realizado nem pago.

e O inventario dos documentos transportados deverd ser conferido entre a empresa que
realiza atualmente a custddia, o transportador, o representante do IPAJM constituido para
este fim, e a atual CONTRATADA que realizard a custddia das caixas, e as listas deverdo ser
assinadas pelos envolvidos.

e A transferéncia serd previamente agendada com o IPAJM, a atual prestadora de servicos e
a nova prestadora, devendo a conclusdo de toda a transferéncia do Acervo ocorrer em até 20
(vinte) dias corridos.

Eventuais anomalias na conferéncia dos documentos recolhidos serdo registradas e notificadas ao
IPAJM e a CONTRATADA que disponibilizou a transferéncia do acervo, através de comunicagdo
eletrdnica e/ou fisica.

11. FORNECIMENTO DE MATERIAIS (Lote 1)

A CONTRATADA devera fornecer o material de consumo, conforme especificacdes e volume
estimado:
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. L Volume Volume Volume
Material Especificacdo
mensal 12 meses 60 meses
Caixa contéiner Medidas: 480mmX350mmX250mm
Material: Conforme norma do Proged 41 488 2.440
(www.proged.es.gov.br);
Caixa box padrao Material: Conforme norma do Proged

(www.proged.es.gov.br);

Cor: Conforme norma do PROGED
(www.proged.es.gov.br)

Medidas: 245 mm (A) X 350 mm (L) X 135 122 1.464 7.320
mm (P); gramatura: 500g/m?; sem
impressdo, de no minimo 2 a 2 1/2mm de
espessura, modelo desmontavel e
fechamento com travamento interno.
Grampo trilho Grampo plastico injetado em polietileno
plastico para arquivar documentos. 100 1.200 6.000
Cor: Branco /30 cm

O custo deste material devera estar contemplado no custo dos servicos de guarda de documentos.

12. VISTORIA DAS INSTALAGOES DA LICITANTE (Lote 1)

a) Apos a realizacdo do certame, o IPAJM fara vistoria técnica as instalagdes da licitante vencedora
para verificacdo do atendimento das exigéncias descritas neste Termo de Referéncia padrdo da
PGE/APEES, no prazo maximo de até 10 (dez) dias.

Durante a vistoria técnica a proponente deverd demonstrar no ato da visita 0os seguintes
procedimentos:

= Guarda de Documentos;
= Modelo da caixa para armazenamento de documentos, tanto a box quanto a contéiner.

* Frota disponivel para logistica de entrega e recolhimento de documentos, carro fechado tipo
bau, podendo ser de sua propriedade ou locado;

= Demonstracdo das funcionalidades do sistema de custddia (guarda externa) com as rotinas
descritas neste Termo de Referéncia;

» |nstalagbes da CONTRATADA, conforme exigéncias descritas nesse certame, determinadas
pelo APEES;

b) A adjudicacdo e homologacdo da vencedora somente serd realizada apds o resultado dessa
vistoria e da certificacdo de que a licitante possui e atende as exigéncias deste Termo de Referéncia.

13. EQUIPE TECNICA (Lote 1)

A LICITANTE devera comprovar por meio de documentos, apds a assinatura do contrato, no
minimo, os seguintes profissionais em seu quadro funcional:

a) Supervisor Técnico: destinado a supervisdo da execugdo das atividades da equipe.
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Requisito ‘ Comprovagao

Profissional com formagdo superior em | O profissional devera comprovar a conclusdo do curso por
Arquivologia, de acordo com a Lei n? 6.456, de | diploma fornecido por instituicdo de ensino superior,
04.07.1978 e Decreto n? 82.590, de | reconhecida pelo MEC, devidamente registrado na entidade
06.11.1978. fiscalizadora da profissdo, no érgao de classe correspondente,
ou na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Habilidade de gerenciamento, organizagdo,
controle, lideranca, solugdo de problemas, N .
. ] Declaragdo do licitante
trabalho em equipes e relacionamento

pessoal.

Conhecimento e prdtica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes posteriores | Declaragdo do licitante

e internet.

b) Técnico de Apoio: executar atividades de apoio técnico das atividades de recebimento de
processos e documentos, bem como o tratamento de acervos documentais, abrangendo
atividades de classificacdo documental, preparacdo, indexacao, transferéncias, arquivamento,
desarquivamentos e recolhimento de acervos para o arquivo permanente; atendimento a
consultas, empréstimos e devolucdes de originais de documentos a usuarios internos e
externos.

Requisito ‘ Comprovagao
Profissionais com ensino médio completo Diploma de Conclusdo de Ensino Médio.

Conhecimento e prdtica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes posteriores | Declaragdo do licitante

e internet.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a
execucdo, tanto dos servicos de guarda, quanto dos demais descritos neste Termo de Referéncia
(Lote 1);

b) Em nenhuma hipétese, podera a empresa CONTRATADA veicular publicidade acerca do objeto
a que se refere este Termo de Referéncia, sob pena de responsabilizacdo civil e criminal (Lotes 1 e
2);

c) Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia, acerca dos respectivos lotes, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE (Lotes
le2);

d) Realizar todos os servicos em conformidade com as especificagbes técnicas, pelo preco
ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos para a completa e
qualificada execucdo (Lotes 1 e 2);

e) Fornecer local apropriado nas dependéncias da CONTRATADA para a execuc¢do dos servigos,
inclusive os recursos materiais e humanos para os desenvolver dentro dos prazos contratados (Lote
1);
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f)  Em caso de servigos e/ou materiais entregues em desconformidade com o especificado, ou
com defeito, terd a empresa um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificacdo da
Recusa, formalmente realizado, para realizar a substituicdo ou reparo (Lote 1);

g) Substituir a pedido do fiscal do contrato no IPAJM os empregados que, durante a execug¢do dos
servicos ajustados, ndo atenderem aos requisitos deste certame (Lote 1);

h) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, entre
outros, resultantes da execugdo dos servicos, os quais poderdo ser solicitados a qualquer tempo
pelo IPAJM para efeitos de FISCALIZACAO (Lote 1);

i) Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado, responsabilizando-se pela
seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos (Lotes 1 e 2);

j)  Empregar na execugdo dos servicos mado-de-obra qualificada, fornecer aos seus empregados
equipamentos de protecdo individual, bem assim, fiscalizar o seu uso adequado (Lotes 1 e 2);

k) Apresentar os relatérios sobre os servicos executados, nos prazos estabelecidos, sob pena de
aplicacdo da san¢do de multa de mora ou outra san¢do administrativa cabivel (Lote 1);

[) Participar, por intermédio do preposto e/ou do(s) responsavel(s) técnico(s), de reuniGes
convocadas pelo IPAJM para tratar de assuntos relativos aos servicos objeto deste Termo de
Referéncia (Lote 1);

m) Na&o transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos ao ajuste,
sob pena de rescisdo contratual, sendo permitido, contudo, a locacdo de veiculos sem motorista
para uso exclusivo da contrata na prestac¢do dos servicos (Lote 1);

n) Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, os
servicos executados em desacordo com este ajuste (Lotes 1 e 2);

o) Todos os empregados da CONTRATADA deverdo estar uniformizados e portando identificacdo
fornecida pela CONTRATADA, revisada previamente pelo IPAJM (Lote 1);

p) A CONTRATADA se sujeitara a fiscalizagdo por parte do IPAJM a qualquer tempo, sem prévia
formalidade, pelo fiscal ou Gestor do Contrato, desde que dentro do horario comercial (Lote 1);

g) Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser causados
nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimentagdo, manutengdo e transporte do
objeto contratado (Lote 1);

r) Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenagdo e controle dos servicos
contratados, que acompanhara as visitas peridodicas mensais da CONTRATANTE durante as quais
reunir-se-a para aferir a aceitacdo continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais
reclamacdes e reivindicacGes apresentando solucgdes (Lote 1);

s) Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato (Lote 1);

t) Fornecer, em regra, quando do encerramento do contrato, os documentos arquivados, dentro
das caixas tipo BOX alocadas dentro da caixa contéiner, sem custo adicional ao IPAJM, com todas as
identificacOes existentes, bem como entregar ao IPAJM o controle da documentac¢do arquivada em
midia eletrénica (CD) o Inventdrio do Acervo, podendo este ser requisitado a qualquer tempo (Lote
1);
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u) Assumir as responsabilidades e os deveres previstos no Cédigo Civil, nas Normas Técnicas da
ABNT, inclusive eventuais indenizacbes devidas a terceiros e no Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lote 1);

v) As atividades devem ser desenvolvidas de acordo com o Manual de Gestdo Documental do
PROGED (www.proged.es.gov.br) (Lote 1);

w) Manter as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo durante toda a
execucdo do contrato (Lote 1);

x) Treinar, orientar e fiscalizar seus funcionarios quanto ao uso e/ou utilizacdo de produtos e/ou
equipamentos que possam causar riscos pessoais, danos a saude ou integridade fisica dos seus
empregados (Lotes 1 e 2);

y) Indicar ao CONTRATANTE o nome, telefone e e-mail do responsdvel com competéncia para
manter entendimentos e receber comunicacdo ou transmiti-las ao responsavel pela
gestdo/fiscalizacdo do contrato (Lotes 1 e 2);

z) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie, forem vitimas
seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdo ou contingéncia (Lotes 1 e 2);

aa) Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrente
de culpa ou dolo, seu ou de seus empregados, quando da prestacdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela Administracdo (Lotes 1 e 2);

bb) Devera ser relacionada toda documentacdo, individualmente, ou seja, processo a processo,
documento a documento, antes da sua retirada tanto do acervo existe quanto dos novos (Lote 1).

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA quaisquer falhas, deficiéncias, imperfeicbes,
irregularidades, inadequagGes e/ou omissGes verificadas no cumprimento deste instrumento
contratual, estabelecendo prazo compativel para a devida correcao;

b) Prestar quaisquer informacbes e esclarecimentos referentes ao objeto deste Termo de
Referéncia;

c) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servico contratado, sob os aspectos
gualitativo e quantitativo, anotando, em registro prdprio, os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da empresa CONTRATADA,;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, o resultado dos servicos executados em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo
acordado;

e) Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais) ou Fatura(s) do Fornecedor, nos termos do
cronograma fisico-financeiro apresentado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE;

f) Tomar todas as providéncias institucionais para implantagdo dos procedimentos propostos
pela CONTRATADA, na forma deste Termo de Referéncia;

g) Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacdo dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes deste Termo de Referéncia, bem
como promover, quando julgar necessario, os atos de vistoriar, inspecionar, fotografar o préprio
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acervo e as dependéncias da CONTRATADA com a finalidade de verificar e comprovar a prestacdo
dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes desse Termo de Referéncia;

h) Promover todas as condi¢Ges para a boa execugdo dos trabalhos com vistas a ndo ocasionar
atrasos no cronograma;

i) Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias do IPAJM para
execucdo dos servicos, quando devidamente identificados e autorizados para tanto;

j)  Aplicar as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis quando do descumprimento total
ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e
encargos sociais e trabalhistas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto na Lei n® 8.666/1993;

k) Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da CONTRATADA cuja
conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como
prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatérios a disciplina da CONTRATANTE ou ao
interesse do servico publico.

16. DOS REGISTROS OBRIGATORIOS (Lote 1)

Para a prestacdo dos servicos descritos nesse Termo de Referéncia, a proponente devera possuir os
seguintes registros:

* Registro da empresa no Conselho Regional de Administracdo (CRA);
. Registro do profissional arquivista na entidade fiscalizadora da profissao;

* Os registros apresentados deverdo ser reconhecidos e ter validade nas jurisdicdes locais
dos 6rgaos de fiscalizacdo profissional;

* Certiddo CAT emitida pelo Corpo de Bombeiros autorizando o funcionamento das
InstalacGes da CONTRATADA onde serdo executados os servicos descritos neste Certame;

» Alvard de localiza¢do e funcionamento emitido pela Prefeitura do Municipio do local onde
ocorrerd a prestacao dos servicos acima descritos.

Observagoes:

Caso a prestacao dos servicos seja realizada por filial, a proponente devera apresentar todas as
certiddes de regularidade fiscal da filial, sem prejuizo da matriz.

A documentacdo que trata dos registros obrigatdorios deverd ser apresentada pela empresa
vencedora do certame nos prazos estabelecidos pela lei de licitagao.

O registro empresarial no Conselho Regional de Administracdo (CRA) decorre da exigéncia de que as
atividades de ENVIO E ENTREGA DE DOCUMENTOS/PROCESSOS e TRANSPORTE INICIAL DO
ACERVO, envolvem servico de logistica, constante do rol de atividades sob jurisdi¢do da fiscalizacao
do CRA.

17. DA VISITA TECNICA (Lote 1)

a) A empresa interessada devera realizar visita técnica junto as instalacdes do IPAJIM, mediante
agendamento prévio, oportunidade na qual indicara até 30 (trinta) caixas, a titulo de amostragem
do acervo, dentre as numeragdes 1 até 26.354, as quais serdo requisitadas pelo IPAJM junto a atual
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CONTRATADA, afim de serem examinadas, tomando ciéncia das suas caracteristicas, do atual
estado de conservacdo do acervo e eventuais dificuldades para execug¢ao dos servicos, posto que
ndo serdo aceitas alegacGes posteriores quanto ao desconhecimento da situagdo existente ou
esquecimento de detalhes;

b) Apds a visita técnica, serd emitido o Termo de Vistoria Técnica, assinado por servidores do
IPAJM, que obrigatoriamente deverd compor a documentacdo da empresa por ocasido da licitacao.

18. DAS CONDIGOES PARA SUA EXECUGAO (Lotes 1 e 2)

Os servicos serdo executados na forma prevista neste Termo de Referéncia, e demais exigéncias
constantes no Edital, buscando-se o mais alto padrao de qualidade dos servicos prestados.

O servico devera ser feito por técnicos capacitados que garantam a eficiéncia e a eficacia desejada.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS (Lote 1)

Manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e informacGes de que o preposto, o(s)
Responsavel(is) Técnico(s), ou os demais empregados alocados para a execuc¢do dos servicos
venham a tomar conhecimento, em razdo da execucdo dos servicos, quer estejam tais dados ou
informacgdes relacionados ou ndo com a execucdo do objeto, nada divulgando, nem reproduzindo,
em seu beneficio, ou de terceiros, sem a autorizacdo formal do CONTRATANTE, por intermédio da
autoridade competente, sob pena das san¢Ges administrativas e judiciais cabiveis.

Observar o credenciamento de todos os componentes da equipe técnica alocados para a execucao
dos servicos, comunicando, imediatamente, ao fiscal da execucdo do contrato, sobre eventuais
alteracdes na composicdo da equipe, os casos excepcionais, respeitadas as condicGes para
substituicdo da equipe técnica constante deste Termo de Referéncia e do contrato;

Acatar as orientacdes do fiscal da execucdo do contrato, ou de seu substituto legal, e do respectivo
gestor, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados
e atendendo as solicita¢gdes e/ou reclamacdes formuladas.

20. INSTALAGOES, EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E INSUMOS (Determinagao APEES) (Lote 1)

Esse item configura-se como um dos mais importantes. Uma vez que a guarda de documentos
publicos é transferida a terceiros, a seguranca e atencdao devem ser redobradas. Nesse sentido, a
CONTRATADA devera possuir requisitos minimos de seguranca que garantam a integridade e
preservacdao dos documentos, conforme especificacdes do Alvard do Corpo de Bombeiros e
recomendacgdes constantes nos Manuais produzidos pelo Conselho Nacional de Arquivos- CONARQ,
disponiveis em:

e Recomendagdes para a produgdo e o armazenamento de documentos de arquivo:
<http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/recomendaes_para_a_produo
.pdf>

e Recomendacgdes para a construgao de arquivos:
<file://10.243.147.1/Servidor/COGED/DOCUMENTA%C3%87%C3%830%20E%20INFORMA%C3%8

7A0/060%20DOCUMENTA%C3%87%C3%830%20E%20INFORMA%C3%87%C3%830/recomendae

s_para_construo_de_arquivos.pdf>
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Dessa forma, para atender as recomendacdes de seguranca, a CONTRATADA devera dispor de
infraestrutura e instalacdes adequadas para guarda, processamento e tratamento técnico, a fim de
executar a prestacdo dos servicos descritos, possuindo e comprovando as seguintes exigéncias
especificadas abaixo:

a) Possuir instalacOes elétricas adequadamente isoladas;

b) Sistema de para-raios.

c) Segurancga patrimonial 24h/dia, PRESENCIAL;

d) Possuir brigada de incéndio e comprovacdo através de certificados de treinamento.

e) Sistema de prevencdo e combate ao fogo, com extintores distribuidos no interior das
instalagcdes, hidrantes dentro da drea de armazenagem e sensores de fumaca com
monitoramento constante;

f) Dispor de hidrantes nas areas INTERNAS de suas instala¢cdes, dotados de mangueiras de
12" e esguicho universal, distribuidos conforme a dimens3o da area;

g) Dispor de reservatdrio com volume de dgua com no minimo 15.000 litros e bomba de
recalque que permita combater focos de incéndio permitindo assim que a atuagdo do Corpo
de Bombeiros, se necessaria, ocorra de forma adequada e possuir No Break capaz de suportar
2 horas sem o fornecimento de energia elétrica;

h) Utilizar estantes de ago, para acomodar as caixas de documentos;

i) Conservacdo predial periddica, com a realizacdo dos reparos necessadrios ao bom
andamento dos servicos;

j) Higienizagdo executada periodicamente em conformidade com as normas definidas pelo
dérgdo competente para o controle de pragas.

k) Situado em local livre de riscos de alagamento e inundagdes;
I) Construcdo em alvenaria, sem vazamento, infiltraces e rachaduras;

m) O espaco deve ser utilizado unicamente para fins de atividades compativeis com o objeto
desse termo de referéncia.

n) Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que garantam a seguranca e
integridade dos documentos transportados. Os veiculos de transporte deverdo ser fechados
(tipo bau).

o) Efetuar trimestralmente, tratamentos preventivos contra pragas e roedores, apresentando
a fiscalizacao do contrato documentos comprobatérios;

p) O galpdo devera possuir rebaixamento com forro antichamas.

g) Toda area deverd dispor de Sistema de Sprinklers para Combate a Incéndios conforme ABNT
NBR 16400.

r) Todos os materiais do prédio tém que ser, preferencialmente, incombustiveis e receber
protecdo especial retardadora de calor e de chamas. Paredes e pisos devem ter resisténcia
minima ao fogo de duas horas. E indispensavel a prote¢do dos acessos aos depdsitos e as dreas de
circulacdo, inclusive escadas, com portas corta-fogo dotadas de resisténcia minima de uma hora”.

s) Porta corta fogo em todos os acessos a area onde serdo armazenados os documentos.

t) Ambiente com acesso exclusivo do pessoal da CONTRATADA.
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u) Mesa Higienizadora.

21. VISTORIA AS INSTALAGOES DA LICITANTE (Lote 1)

A CONTRATANTE, por meio de seu pregoeiro, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a abertura do
Pregdo, encaminhard a Comissdo Técnica constituida de, no minimo, 3 (trés) servidores do érgao,
sendo, preferencialmente, 2 (dois) membros da CADS e, obrigatoriamente, 1 (um) membro
representante do APEES, para realizar a vistoria técnica as instalagdes da licitante classificada em 12
(primeiro) lugar, para a verificacdo do atendimento de todas as exigéncias descritas neste Termo de
Referéncia, com vistas a adjudicacdo e homologacdo do resultado do pregdo e posterior assinatura
do contrato.

Caso a licitante classificada NAO atenda as exigéncias descritas e exigidas neste Termo de
Referéncia durante a vistoria técnica, esta sera desclassificada, cabendo a CONTRATANTE a
convocacao dos demais classificados na ordem do resultado do pregao.

Durante a vistoria técnica, no ato da visita, a proponente devera demonstrar:
e Modelo das caixas para armazenamento de documentos (padrdo e contéiner);

e Frota disponivel para logistica de entrega e recolhimento de documentos, carro fechado
tipo bau, podendo ser préprio ou locado;

e Demonstracdo das funcionalidades do sistema de custddia (guarda externa) com o
atendimento das rotinas descritas neste Termo de Referéncia;

e Comprovacio de todas as exigéncias descritas no Item 20 - INSTALACOES,
EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E INSUMOS

Vitdria, 20 de fevereiro de 2020.

Adson Almeida da Silva
Gestor de Acervo Documental
PROTOCOLO/IPAIM
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ANEXO II- FORMULARIO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

| - DADOS DO ORGAO

ORGAO / SETOR:

DATA DA AVALIACAO:

ENDERECO:

COMPETENCIAS:

ENTREVISTADOS:

Nome:

Cargo:

11— DADOS DO DOCUMENTO

ATIVIDADE:

FIM

MEIO

NOME DO DOCUMENTO:

PRODUZIDO

RECEBIDO

DESCRICAO E OBJETIVO:

FUNDAMENTAGAO LEGAL OU NECESSIDADE ADMINISTRATIVA:

TRAMITE:

POSSUI VIAS? QUANTAS?

INFORME O TRAMITE DE CADA VIA:

VALOR PRIMARIO DO DOCUMENTO:

ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL

TECNICO

VIGENCIA PRESCRICAO

PRECAUGAO




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPAJM

CRITERIO UTILIZADO PARA DESTINAGAO

Documento que seja copia ou duplicata de original destinado a guarda permanente Eliminagao
Documento cujas informacgGes basicas possam ser recuperadas em outros Eliminagao
Documento cujo texto tenha sido impresso em sua totalidade Eliminagao
Documento cujo texto esteja reproduzido em outro Eliminagao
Documento que apresenta repeticdo da informagdo e qualidade técnica inferior (foto, fita de video, fita Eliminagao
cassete, disquete, disco 6tico, etc.)
Documento de criagdo, constituicdo, modificagdo ou extingdo do dérgdo produtor (Lei, Decreto, Portaria, Guarda
Resolugao) permanente
Ato normativo que reflita a organizagdo e funcionamento do 6rgdo (regulamento, regimento, norma, Guarda
organograma, fluxograma) permanente
Convénio, ajuste, acordo, termo de cooperagdo Guarda
permanente
Balango, livro-razao e livro-diario Guarda
permanente
Ata, resolugdo Guarda
permanente
Correspondéncia relativa a atividade-fim das unidades da Superior Administragdo Guarda
permanente
Publicacdo oficial e/ou coprodugio Guarda
permanente
Projeto de edificagdes publicas e particulares Guarda
permanente
Projeto de infraestrutura e equipamentos urbanos Guarda
permanente
Documento que firme jurisprudéncia juridica, administrativa ou técnica (parecer apreciado judicial ou Guarda
administrativamente e que possua caracteristica inovadora, ndo encontrada nos textos legais) permanente
Documento relativo a administragdo de pessoal (plano de salarios e beneficios, criagdo/reestruturagio de Guarda
carreiras) permanente
Documento relativo ao patrimonio imobiliario Guarda
permanente
Documento que registra as atividades-fim do érgdo (plano, projeto, programa, pesquisa, relatério anual) Guarda
permanente
Documento que contenha vinhetas, lluminuras, caligrafias especiais Guarda
permanente
Documento de divulgagdo de obras, eventos ou atividades desenvolvidas pelo 6rgdo (convites, folhetos, Guarda
cartazes) permanente
Documentos relativos ao parcelamento do solo Guarda
permanente
Outro. Especificar: A definir:

PRAZO E DESTINAGCAO ESTABELECIDOS PELA COMISSAO DE AVALIACAO

ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL
OBSERVAGOES:
COMISSAO SETORIAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS: ASSINATURAS:
MEMBROS:

unhwWNRE
A WNR
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ANEXO Ill- MODELO DE ETIQUETAS PARA CAIXAS BOX

GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

ORGAO/SETOR: DATAS-LIMITE

CODIGO DE CLASSIFICACAO

CAIXA

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL

CORRENTE INTERMEDIARIO

OBSERVACOES:

ANO DE DESTINACAO:
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ANEXO IV- MODELO DE EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO

ESTADO DO ESPiRIIO SANTO
SECRETARIA /ORGAO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N2 XXX/XXXX

O Presidente da Comissao Setorial de Avaliacdo de Documentos, designado pela Portarian® ___, de
_/_/__,publicadanoD.O,,de __/__/_, deacordo com Listagem de Elimina¢do de Documentos
n? xxx/xxxxx, aprovada pelo (titular) do(a) Arquivo Publico Estadual, por intermédio do Oficio n?
xxxX , faz saber a quem possa interessar que a partir do (302 a 459) (escrever por extenso, entre
parénteses, o numero ordinal correspondente) dia subsequente a data de publicacdo deste Edital
no D.O., se ndo houver oposicdo, o(a) (indicar a unidade organica responsavel pela eliminacdo -
Secretaria/6rgao) eliminara os documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem
eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a) (indicar o nome do drgdo ou entidade
produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer a suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
qualificacdo e demonstragido de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo Setorial de Avaliacdo
de Documentos do (a) (indicar o 6rgao ou entidade).

(Local e data)

Presidente da CADS




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAIJM

ANEXO Il - MODELQOS DO EDITAL

1- ANEXO IIl.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° /

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - CompBem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do preco unitario de cada item e do
preco global.

Para o LOTE 1: Modelo de Tabela:

LOTE 1
QTDE - Valor Valor 12
ITEM FIXO TIPO Descrigao Unitario meses
ESTIMADO Maximo Maximo

Gestdo Documental - Organizagdo de

1 1464 Caixa documentos/processos (caixa box padrao)
Gestdo Documental - Guarda e armazenamento de
. documentos em caixas box padrdo medindo
2 365148 Caixa "

(360x245x135 mm), acondicionadas em Cx Contiener
medindo (48x35x25 cm)

Servigo: Titulo: Contragdo de Empresa especializada;
3 25500 Unidade [subtitulo: Solicitagdo de documento fisico para
desarquivamento através de Sistema Gestor

Servigo: Titulo: Contragdo de Empresa especializada;
Subtitulo: Servigo de Desarquivamento de documentos

4 25500 Unidade ) ~
e/ou Caixas de acordo com o programa de gestdo
documental PROGEDpara desarquivamento através de

. Gestdo Documental: Envio e Entrega de

5 1140 Viagem

Documentos /Processos
. Gestdo Documental: Rearquivamento de

6 24192 Unidade

Documentos /Processos
. Gestdo Documental: Autuagdo, anexagdoe
7 9000 Unidade

desanexagdo

VALOR TOTAL MAXIMO - GLOBAL

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria— ES - CEP: 29045-083

cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br
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Para o LOTE 2: Modelo de Tabela:
LOTE 2
V.allor Valor Total
ITEM QTDE TIPO Descrigdo Unitario .
. Mamimo
Maximo
3 10302 Caixa Gestdo documental - Transporte Inicial

de Acervo - Caixa Container 48x35x25

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagéo (conforme Anexo Il do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data

limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuigcbes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total

contraprestacao pela execucao dos servigos.

4 - Indicacao da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993.

Atenciosamente,

Identificacéo e assinatura

cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria— ES - CEP: 29045-083
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2 - ANEXO |I.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:
NUMERO DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

E-MAIL:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitdria— ES - CEP: 29045-083
cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br
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3 - ANEXO II.C — MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que ndo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria— ES - CEP: 29045-083

cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentacao:

1- DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a
excecado daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderéo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia por servidor da unidade
que realizar4 o Pregdo, ou publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial, ndo sendo
aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos neste edital.

Deverd estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acoes,
acompanhado dos documentos de elei¢do de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscri¢céo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria— ES - CEP: 29045-083

cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br



mailto:cpl@ipajm.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IPAIJM

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.

1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2-Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratacao,
observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

1.2.6.2.3 -0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragcéo Publica, ser prorrogado por igual periodo;
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1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao
de certiddes comprobatdrias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extingdo ou suspensdo do crédito tributério, respectivamente, nos termos
dos arts. 156 e 151 do Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade
fiscal e trabalhista,;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6érgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacéo
da documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagéo,
ou revogar a licitacao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.3.1 - Comprovacédo de que o licitante prestou, sem restricdo, servi¢o igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovacgéo seré feita por meio
de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,
carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servico.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis referentes ao ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

1.4.1.1 - No caso de sociedade andnima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a copia da publicacdo, na imprensa oficial,
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do Balanco e das Demonstracfes Contabeis, além da ata de aprovacao
devidamente registrada na Junta Comercial.

1.4.1.2 - Quando nao houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstracfes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diério,
registrado na Junta Comercial ou no 6érgdo competente.

1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituragcdo Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balanco e das
Demonstracbes Contabeis, registrado no o6rgdo competente, o termo de
abertura e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de
Escrituracao Contabil Digital emitido pelo referido sistema.

1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstragbes Contabeis e o
Balanco Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente
ao ano da licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de
habilitacdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, I, do Cdédigo Civil), mesmo
no caso de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo
superior para transmissdo das pecas contabeis digitais estabelecido por atos
normativos que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU,
Acordaos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).

1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislagcdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balanco de abertura, levantado na data de sua constituicdo,
conforme os requisitos de legislacdo societaria e comercial.

1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante deveréa alcancar o indice de Liquidez Geral -
ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual
ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco
Patrimonial e Demonstracdes Contébeis, pelas formulas seguintes:

LG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLF)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
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ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memorias de calculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante & documentacéao relativa a qualificacdo econdmico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdo considerados habilitados se,
conjuntamente com os documentos de habilitacdo, comprovarem patrimonio
liquido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratacdo, considerado o periodo de
doze meses.

1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial e Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de
validade definida no instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a
certiddo devera apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sesséo de abertura da licitacao.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacéo apropriada, a
sentenca homologatéria do plano de recuperacdo judicial, além do
cumprimento dos demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIlI, ART. 7°, DA
CF/88

1.5.1 - Declaracdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor
de dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢édo de aprendiz,
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a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo
Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores
do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo
Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentacéo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES j& esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade
habilitatoria.

2.5 - O CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacao relativa a
qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo
de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente -
obrigado a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitagc&o.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmagdo por meio de consulta ao referido Sistema,
devendo ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.

3- DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda
0S seguintes documentos.
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3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela
Lei Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opcao pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://Iwww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opcdo pelo
Simples.

3.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

3.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e I
do art. 3° da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaracao de Informacédo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracdes; e

3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 -0s documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser
apresentados apds a convocagdo para assinar o0 contrato, ainda que as
microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema
Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitacédo parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo apresentar os documentos comprobatoérios respectivos ficara impedido
de licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do
CRCIES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital
e das demais cominagdes legais, incluindo a sangao penal prevista no art. 93 da Lei
8.666/1993, quando for o caso.
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3.6 -Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatério na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacao da copia do contrato
social e suas alteracdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da
Junta Comercial da qual conste 0 enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo ndo superior a 15 dias da data
marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante
pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada deveré atender ao que
dispbem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso Il, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal,
sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de
aplicacdo das sancOes contratuais previstas e retencdo na fonte de tributos e
contribui¢des sociais, na forma da legislacdo em vigor.
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LOTE1

ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® ___ /

Pregao n° /
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
FAZEM O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO-IPAIM E A EMPRESA
....................................... PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE (DESCREVER O
MATERIAL).

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - IPAJM, adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracao
Indireta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° 29.986.312/0001-06, com
sede na Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29045-083,
representada legalmente pelo seu Presidente Executivo JOSE ELIAS DO
NASCIMENTO MARCAL, nomeado pelo Decreto Estadual n°® 259-S de 01/01/2019
publicado em 02/01/2019, brasileiro, divorciado, Advogado, CPF/MF n°® 578.143.257-
49, residente e domiciliado a Rua Marqués de Monte Alegre n° 1, QD B, Jardim da
Penha, Vitéria/ES, CEP 29060-470, e a Empresa

doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.

(nome, nacionalidade, estado civil, profissao) _ajustam o

presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
ARQUIVO E CORRELATOS, nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com 0s
termos do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento
independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néo transcritas as condi¢des nela
estipuladas que contrariem as disposi¢des deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas seguintes.
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1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacéo de servicos ESPECIALIZADOS
DE ARQUIVO E CORRELATQOS, conforme discriminado no Termo de Referéncia
que integra o Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos 0s seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAQO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdao indireta, sob a modalidade empreitada
por preco global, nos termos do art. 10, Il,”a” da Lei 8.666/93.

3- CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1 - Pelo servico, a Contratada receberd, mensalmente, a importancia estimada de
R$ (valor por extenso), e nele deverdo estar inclusos todas as espécies
de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-
obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execucdo do objeto contratual.

3.2 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

3.3 - As condi¢cdes e critérios para revisdo e reajuste estdo previstas na Clausula
Nona.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servigco efetivamente prestado no més
de referéncia, vedada a antecipacédo, na forma abaixo:
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4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apds a conclusédo da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administragao receber o objeto na
forma do presente contrato.

4.1.2 - Ap6s recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

4.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apos a sua apresentacgao.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirA multa financeira nos
seguintes termos:

12 ND
VM =VFX — X —
100 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminagéo dos servigos efetuados, o memorial de célculo da fatura.

4.4 - A liguidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorrecédo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporéaria do indice, a Contratada emitira a
fatura considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia,
ficando a diferenga para emissao “a posteriori’, quando da disponibilidade do indice
definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5- CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO

5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:
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5.1.1 - Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os
quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na
fonte, especialmente no caso de municipios que ndo a disponibilizem pela
internet.

5.1.2-No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja
instruida com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes,
relativos ao faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que
estiver sendo apresentado;

5.2-Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto
Estadual 1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE so6 poderéao
ser efetuados ap6s o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser
anexado a nota de empenho, contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do
contrato, bem como declaracdo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que
se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia da publicacdo do resumo do
contrato no Diario Oficial e tera duracdo de 12 meses.

6.2 - A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57, Il, da Lei 8.666/1993,
por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridos 0s
requisitos materiais e formais do citado dispositivo legal e do Enunciado CPGE n°
08, disponivel na pagina da Procuradoria Geral do Estado.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
Contrato correrdo na atividade 09.122.0002.2070.0000 - Administracao da Unidade,
Elemento de Despesa no 3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros PJ do orgamento
do IPAJM para o exercicio de 2020.
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8- CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DE EXECUCAO
CONTRATUAL

8.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execucao contratual no valor de R$

( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis do
inicio de sua vigéncia.

8.2 - Sem prejuizo das demais hipéteses previstas no contrato e na regulamentacao
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

8.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

8.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa
ou dolo durante a execucédo do contrato;

8.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,

8.2.4 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas, quando couber.

8.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apés o término da vigéncia contratual.

8.4 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogac¢do de sua vigéncia, a
garantia deverda ser ajustada a nova situa¢do ou renovada, nas mesmas condicdes e
parametros da contratacdo, evitando-se a interrupcdo da continuidade da cobertura
pela garantia.

8.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

8.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdao ou renovacao da garantia
acarretard a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser
glosado de pagamentos devidos.
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8.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos & CONTRATADA, até o limite de
5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

8.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em
lei, sem prejuizo da manutenc¢do da multa aplicada.

8.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

8.7.1-Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA
cumpriu todas as obrigacdes contratuais;

8.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses ap0Os o término da vigéncia do contrato, caso
a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagéo.

9 - CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos da Clausula 1% por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Utilizar, na execucdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

(b.1) qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

(b.2) bons principios de urbanidade;

(b.3) pertencer ao seu quadro de empregados;

(c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugéo do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;
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(d) Manter, durante toda execucédo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacéo exigida na licitag&o.

(e) Nao transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros,
estranhos ao ajuste, sob pena de rescisédo contratual, sendo permitido, contudo, a
locacdo de veiculos sem motorista para uso exclusivo da contrata na prestacao
dos servicos.

(f) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracao
Publica, o CONTRATADO, nos termos do Decreto 2.460-R/10, se obriga a
efetivar a contratacdo de méao-de-obra necessaria a execucdo da obra ou servico
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento)
da méao-de-obra total para a execucdo do objeto contratual, nos termos do art. 36
da Lei 7.210/1984.

f.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por
escrito ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servicos que
seréo prestados pelos trabalhadores a serem contratados.

f.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificard a quantidade e
0S servicos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, 0
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacao.

f.3) Visando ao cumprimento da obrigagdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacdo, considerando a quantidade e os servicos que serdo prestados
pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por
escrito a relacdo solicitada, assim como as respectivas contas para 0S
depositos dos salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos, contados da solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei 7.210/1984.

f.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da mao-de-obra mencionada, por
culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer
gravame ou penalidade ou CONTRATADO. O nao cumprimento dessa
obrigacdo, por parte do CONTRATADO, importara em rescisdo do contrato
firmado com a Administracéo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.
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(g) Observar as disposicdes da Portaria SEGER n° 49-R.

(h) Adotar todas as providéncias necessérias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgados competentes.

9.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao dos servicos.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

10.1 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que
a parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracao de
seus encargos.

10.1.1 - Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer
aos requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

10.1.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua
afericdo ao tempo da formulacdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos,
estes ultimos, na hipétese de reajustamento.

10.1.3 - Nao sera concedida a revisao quando:

(a) ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da
formulag&o da proposta definitiva ou ap0s a finalizagéo da vigéncia do contrato;
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(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos
encargos atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus
proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do
evento.

(e) houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a
hipétese de superveniente determinacao legal.

10.1.4 - A reviséo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e
GJP/IPAJM.

10.2 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacéo dos
efeitos das varia¢c@es inflacionéarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar
da data limite para apresentacao da proposta ou da data do ultimo reajustamento, de
acordo com a Lei 10.192/2001.

10.2.1 - O reajuste do preco contratado levara em consideracéo o indice Nacional
de Precos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

10.2.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de
cada reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva
discriminacdo dos servicos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatdrios do reajuste pleiteado.

10.2.3 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos
do art. 65, 8§ 8°, da Lei 8.666/93, dispensada a analise prévia pela GJP/IPAIM.

10.3 - A criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas ap6s
a data de apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada
repercussao no equilibrio econdmico-financeiro deste contrato, implicardo a revisao
de precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de correcdo a
aliquota prevista na lei respectiva.

10.4 - As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que nao forem
requeridas formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas
renunciadas com a assinatura da prorrogacao contratual com base no art. 57, Il, da
Lei 8.666/93, ou com o encerramento do Contrato.
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10.5 - No caso de prorrogacéao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo
Termo Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo
de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a
sua assinatura, caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o licitante contratado
a aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o
cronograma de execucao do contrato;

11.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 11.2
deste edital e na Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucdao total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes
sancodes ao licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatdéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos
do art. 87, 1ll, da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominacdes legais, especificamente nas hipoteses em
que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver
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a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e o
art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, em toda a Federacao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administrac@o pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangéo

“on

aplicada com base na alinea “c”.

11.2.1 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo séo
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

11.2.2 - Quando imposta uma das sangbes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito
perante a Administracdo Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas
pelo Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira
ao 6rgdo promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente,
decidir sobre a aplicacédo ou ndo das demais modalidades sancionatorias.

11.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancdes administrativas
previstas neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o
registro da ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.
No caso da aplicacdo da sancdo prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser
solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3 - As sancdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-
se as seguintes regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame deverd notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagéo de
defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada
como infratora, a motivagdo para aplicagdo da penalidade, a sancdo que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
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(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacao, exceto na hipétese de declaragcédo de inidoneidade, em que o
prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, o 6rgdo promotor do certame proferird decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que deverd ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
andlise da GJP/IPAJM.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administragdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

11.5- Nas hipbéteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se ap0s o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatoria a cobranca judicial
da diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes acima descritas, a pratica de
qguaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, serd objeto de imediata apuracéo
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual
anticorrupcao.
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12- CLAUSULA DECIMA _SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE
IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO n&o se encontra em situagdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez)
dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

12.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, dever4 a Administracao
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionard expressivos
prejuizos ao interesse publico.

12.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

13-CLA~USULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA
RESCISAO

13.1 - A rescisdo do Contrato poderd ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas
nos arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacao do art. 80 da mesma Lei, se for o
caso.

13.2 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na
Lei 8.666/1993, apds manifestacdo formal da GJP/IPAJM.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS

14.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serao
acolhidos nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

15—CLAUSUL~A DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAQO

151-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as
disposicdes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

15.2 - O recebimento do servi¢co ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de
(quantidade de dias) .

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA
CONTRATADA

16.1 - Representara a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante da empresa).

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer davida ou contestacao oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.
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E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - IPAIM

CONTRATADA
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LOTE 2

ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __ /

Pregéo n° /
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
FAZEM O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO-IPAIM E A EMPRESA
....................................... PARA PRESTACAO
DE SERVICO DE (DESCREVER O
MATERIAL).

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - IPAJM, adiante denominada CONTRATANTE, érgdo da Administracdo
Indireta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n® 29.986.312/0001-06, com
sede na Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29045-083,
representada legalmente pelo seu Presidente Executivo JOSE ELIAS DO
NASCIMENTO MARCAL, nomeado pelo Decreto Estadual n°® 259-S de 01/01/2019
publicado em 02/01/2019, brasileiro, divorciado, Advogado, CPF/MF n°® 578.143.257-
49, residente e domiciliado a Rua Marqués de Monte Alegre n° 1, QD B, Jardim da
Penha, Vitéria/ES, CEP 29060-470, e a Empresa

doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.

(nome, nacionalidade, estado civil, profisséo) ajustam o

presente  CONTRATO DE PRESTACAO PARA TRANPORTE INICIAL DO
ARQUIVO, nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com 0s termos do processo
acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcri¢ao,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como nao transcritas as condi¢cdes nela estipuladas que contrariem as
disposicdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas seguintes.
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1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de Transporte do
Arquivo, conforme discriminado no Termo de Referéncia que integra o Anexo I, Lote
2, subitem 10.8, deste Contrato.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos 0s seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAQO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdao indireta, sob a modalidade empreitada
por preco global, nos termos do art. 10, Il, “a” da Lei 8.666/93.

3- CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1 - Pelo servigo, a Contratada recebera, a importancia de R$ (valor por
extenso), e nele deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e
indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalacbes e
guaisquer despesas inerentes a execucao do objeto contratual.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més
de referéncia, vedada a antecipacédo, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apos a conclusédo da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na
forma do presente contrato.

4.1.2 - Apés recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.
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4.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apds a sua apresentacao.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

100 360

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminacao dos servicos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

4.4 - A liquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacédo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
dnus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporéria do indice, a Contratada emitir4 a
fatura considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia,
ficando a diferenca para emisséo “a posteriori’, quando da disponibilidade do indice
definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5- CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO

5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1 - Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), 0s
guais serao retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria— ES - CEP: 29045-083

cpl@ipajm.es.gov.br — ipajm.ipajm.es.gov.br



mailto:cpl@ipajm.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAIJM

fonte, especialmente no caso de municipios que ndo a disponibilizem pela
internet.

5.1.2 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja
instruida com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes,
relativos ao faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que
estiver sendo apresentado;

5.2 -Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto
Estadual 1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE s6 poderdo
ser efetuados apos o CONTRATADO apresentar relatorio especificado a ser
anexado a nota de empenho, contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato, bem como declaracdo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que
se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual sera conforme disposto no item 8, b, do termo
de referéncia.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1-0Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
Contrato correrdo na atividade 09.122.0002.2070.0000 -Administragédo da Unidade,
Elemento de Despesa no 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros PJ do orcamento
do IPAJM para o exercicio de 2020.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos da Clausula 12 por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Utilizar, na execucdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:
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(b.1) qualificacéo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

(b.2) bons principios de urbanidade;

(b.3) pertencer ao seu quadro de empregados;

(c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(d) Manter, durante toda execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagao
e qualificacdo exigida na licitacao.

(e) Vedado subcontratacao.

(f) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracao
Publica, o CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n°® 4.251-R/2018, se
obriga a efetivar a contratacdo de méo-de-obra necesséria a execucéo da obra ou
servico advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por
cento) da mao-de-obra total para a execucédo do objeto contratual, nos termos do
art. 36 da Lei 7.210/1984.

f.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por
escrito ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servicos que
seréo prestados pelos trabalhadores a serem contratados.

f.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e
0S servicos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacao.

f.3) Visando ao cumprimento da obrigagdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacdo, considerando a quantidade e os servicos que serdo prestados
pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por
escrito a relacdo solicitada, assim como as respectivas contas para 0S
depdsitos dos salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos, contados da solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei 7.210/1984.
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f.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da mao-de-obra mencionada, por
culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejard qualquer
gravame ou penalidade ou CONTRATADO. O nao cumprimento dessa
obrigagéo, por parte do CONTRATADO, importard em rescisdo do contrato
firmado com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.

(g) Observar as disposicdes da Portaria SEGER n° 49-R.

(h) Adotar todas as providéncias necessérias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgados competentes.

8.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao dos servicos.

9 - CLAUSULA NONA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacao de multa de mora, nas seguintes condi¢des:

9.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3% (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

9.1.2-0s dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o
cronograma de execucao do contrato;

9.1.3 - A aplicacédo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas no item 9.2 deste
edital e na Lei 8.666/1993.

9.2 - A inexecucéo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:
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(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspensao temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao Publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos termos
do art. 87, 1ll, da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominacdes legais, especificamente nas hipéteses em
que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e o
art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Pulblica, em toda a Federacao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
qgue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancao

aplicada com base na alinea “c”.

9.2.2 - As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo séo
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

[Pl

9.2.3 - Quando imposta uma das sang¢des previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito
perante a Administracao Publica Estadual.

9.2.4 - Caso as sancgOes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas
pelo Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira
ao orgado promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente,
decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades sancionatorias.

9.2.5- Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancbes administrativas
previstas neste item, competird ao érgdo promotor do certame proceder com o
registro da ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.
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No caso da aplicagdo da sangao prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser
solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

9.3-As sancbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-
se as seguintes regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer san¢do administrativa, o érgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada
como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacao, exceto na hipétese de declaracéo de inidoneidade, em que o
prazo serd de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgdo promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que deverd ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da GJP/IPAJM.

9.4 - Os montantes relativos as multas moratoria e compensatoéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

9.5 - Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;
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9.6 - Em qualquer caso, se ap0s o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial
da diferenca.

9.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das sancfes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, serd objeto de imediata apuragdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupcéo.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

10.1 - Constatado que o CONTRATADO n&do se encontra em situagdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo seré notificado para no prazo de 10 (dez)
dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.

10.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

10.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

10.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

10.5- Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informard a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

11-CLA~USULA DECIMA PRIMEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA
RESCISAO

11.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas
nos arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacao do art. 80 da mesma Lei, se for o
caso.
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11.2 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na
Lei 8.666/1993, apds manifestacdo formal da GJP/IPAJM.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS RECURSOS

12.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideracdo, somente serao
acolhidos nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

13 - CLAUSULNA DECIMA TERCEIRA: DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAQO

13.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as
disposicdes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

13.2 — O recebimento do servico ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de
(quantidade de dias) .

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO REPRESENTANTE DA
CONTRATADA

14.1 - Representara a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante da empresa).

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO

15.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
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instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - IPAIM

CONTRATADA
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