GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 009/2020.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, doravante denominado IPAJM, realizara licitagdo, na modalidade "Pregao
Eletrénico", sob o critério “menor prego por lote”, por meio do site www.compras.es.gov.br,
para AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS, conforme Processo n° 2020-6SF76,
devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregdo sera realizado por
Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria do IPAJM n° 020-S, publicada em
18/02/2020, nos termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do
Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-
R/2010, e demais normas pertinentes e condi¢des estabelecidas no presente Edital.

A participagcdo neste Pregdo € permitida exclusivamente a microempresas,
empresas de pequeno porte ou equiparadas.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sessao publica de processamento do Pregdo Eletrdnico seré realizada por meio
da internet, mediante condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas
as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no enderego www.compras.es.gov.br, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13:00 horas do dia 31/08/2020.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09:30 horas do dia 13/08/2020.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09:50 horas do dia 13/08/2020.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 10:00 horas do dia 13/08/2020.
1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelos do edital
Anexo Il — Exigéncias de Habilitacédo

Anexo IV — Ordem de Compra
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2. DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregéo € a aquisicdo de materiais graficos: capas brancas e azuis
expansiveis para processo e envelopes brancos timbrados, com o objetivo de atender
as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo
— IPAJM, conforme especificacbes do Anexo | do presente Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | do presente
Edital e no instrumento contratual.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orcamento
proprio da Autarquia a cargo da conta da atividade n° 20.60.201.09.122.0002.2070,
Elemento de Despesa n° 33.90.30 do orcamento da (o) IPAJM para o exercicio de 2020.

4. DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - Os pregos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao
de obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execu¢ao do objeto contratual.

4.2 - Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis.

4.3 - A Contratante pagara a Contratada pelos materiais adquiridos, até o décimo dia util
apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo
Contratante, vedada a antecipacao.

4.4 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.5 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura.

4.6 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
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4.7 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corre¢do, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

4.8 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

5. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O contrato tera inicio na data do efetivo recebimento da ordem de compra, sendo
finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, ndo podendo ultrapassar a vigéncia
dos créditos orcamentarios.

5.2 - E vedada a assuncédo de obrigacbes que importem em necessidade de alocacgéo
de créditos orcamentarios relativos a exercicio financeiro futuro.

5.3 - Fica resguardado o prazo de garantia do bem adquirido, conforme estipulado no
Anexo | deste Edital.

6. DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

6.1- O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

7. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO

7.1 - O licitante devera observar as datas e os horérios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horério fixados para inicio da disputa.

8. REFERENCIA DE TEMPO

8.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessédo Publica
observarédo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serao registradas
no sistema eletronico e na documentacéao relativa ao certame.

9. DAS CONDICOHES PARA PARTICIPACAO

9.1 - Somente poderdo participar do certame, nos termos do art. 48, |, da Leli
Complementar 123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar estadual 618/2012,
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas nos
termos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
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9.2 - A comprovacdo da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera ser apresentada a época da contratacdo e sera feita na forma do item
3 do Anexo lll — Exigéncias para Habilitacao.

9.3 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
engquadrarem em uma ou mais das situacfes a seguir:

9.3.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;

9.3.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei 8.666/1993,
desde que ndo haja disposicao expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;

9.3.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, 1V, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

9.3.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde
gue a decisao proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os seus efeitos
aos demais 6rgdos da Administracdo Publica Nacional.
9.3.5 - estejam sob faléncia, dissolucéo ou liquidacgéao;

9.3.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatdria do plano de recuperacao judicial;

9.4 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

10.REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

10.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:

10.1.1 - coordenar o processo licitatorio;

10.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracéo;

10.1.3 - conduzir a sessédo publica na internet;

10.1.4 - verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;

10.1.5 - dirigir a etapa de lances;
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10.1.6 - verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

10.1.7 - receber, examinar e decidir 0s recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

10.1.8 - indicar o vencedor do certame;

10.1.9 - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicacao;

10.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

10.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor
a homologacgéo.

11.DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES

11.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:

11.2 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencéo da
senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

11.3 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet,
a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

11.4 - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao 6rgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

11.5 - acompanhar as operagfes no sistema eletrébnico durante o processo licitatoério,
bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico, responsabilizando-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

11.6 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

11.7 - utilizar-se da chave de identificacao (login) e da senha de acesso para participar
do pregao na forma eletronica;
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11.8 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proprio;

11.9 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto Estadual
2.849-R/2011, da Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como
aos termos de participacdo e condicdes de contratacdo constantes neste instrumento
convocatorio.

11.10 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES ter4 sua chave de identificacdo e
senha suspensas automaticamente.

12.DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

12.1 - Os licitantes deveréo ser previamente credenciados perante o Governo do Estado
do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de
acesso ao sistema eletrénico de licitacao.

12.2 - O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

12.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

12.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deveréo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

12.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

12.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transacdes inerentes ao pregéao eletronico.

13.DO_PEDIDO DE_ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO
EDITAL

13.1 - Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.
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13.2 - A impugnacéao devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no
orgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacodes
protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

13.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
edital, decidir sobre a impugnacédo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

13.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacéo ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa
- a guem competir4, nesse caso, ratificar ou alterar a decisédo do pregoeiro.

13.5 - Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizagéo do certame

13.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deveréo ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado
neste edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

13.7 - Qualquer modificacdo no edital serd divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacao
das propostas.

14.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

14.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e
com o prego, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e o
horério limite para o seu acolhimento, quando, entéo, encerrar-se-a, automaticamente, a
fase de recebimento de propostas.

14.2 - O licitante vencedor devera indicar a marca e o modelo do produto oferecido,
podendo anexar ficha ou catalogo dos produtos.

14.3 - A proposta da licitante devera considerar a tributagéo que efetivamente incidira
durante a execuc¢ao do contrato.

14.4 - A participacdo no pregéo eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do
licitante.

14.5 - Para participacdo no pregéao eletrénico, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.
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14.6 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitar4 o licitante as sanc¢des previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancéao criminal cabivel.

14.7 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

14.8 - Apés a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

14.9 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no item
16.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de todos os
documentos nele enumerados, observando-se 0 que se segue, sem prejuizo para as
demais instrugcdes constantes deste edital e seus anexos:

14.10 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitacao e aplicacao, ao contrato, das normas e critérios deste
Edital;

14.11 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

15.DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

15.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

15.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que n&do estejam em conformidade com 0s requisitos
estabelecidos no edital.

15.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

15.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarédo
disponiveis na internet, no seguinte sitio eletrénico: siga.es.gov.br.

15.5 - O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que sera ativado a critério do pregoeiro.

15.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participarao da fase de lance.

15.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.
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15.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

15.9 - Os licitantes poderé&o oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste edital.

15.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

15.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

15.12 - Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

15.13 - Na fase competitiva do pregao, o intervalo entre os lances enviados obedecera
a seguinte regra:

15.13.1 - O menor lance registrado s6 podera ser coberto apds o intervalo de 3 (trés)
segundos;

15.13.2 - ApGs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para envio
do proximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;

15.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por outro
licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.

15.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos nao se aplica aos lances superiores ao menor
lance registrado, que observardo a regra do item 15.13.2.

15.13.5 - Os lances enviados em desacordo com 0s itens anteriores serdo descartados
automaticamente pelo sistema.

15.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro.

15.13.7 - Na hipotese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio
do sistema.

15.13.8 - Na fase competitiva da sessédo publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo do pregoeiro, 0 que devera ser comunicado aos licitantes com
antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatorio de
disputa no sistema.

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: 0800-2836640
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br

9/33



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

15.13.9 - No decurso do tempo aleatorio concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrdnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30
(trinta) minutos, a recepcao de lances, apds encerramento do tempo normal pelo
pregoeiro.

15.14 - ApOs o encerramento da etapa aleatéria de lances da sesséo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes daquelas
previstas no edital.

15.15 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-
se-4, automaticamente, a fase de contraproposta.

15.16 - A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

15.17 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

15.18 - Se a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

16.DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO

16.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacao da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos de

Habilitacdo (Anexo ).

16.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagdo deverao
ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior
a convocacao feita pelo Pregoeiro no sistema eletrénico, facultando-se o envio por e-
mail em formato “PDF” cpl@ipajm.es.gov.br.

16.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacéo
forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), o Pregoeiro podera, se entender
necessario, solicitar a apresentagdo na forma original ou por copia, no prazo de 02
(dois) dias uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacéo feita no sistema
eletronico e por e-mail.
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16.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com REGISTRO
e, se solicitado, devera o licitante fornecer o coédigo para rastreamento, sendo que
exclusivamente se atendidas estas condicGes o prazo de entrega sera considerado
atendido na data de postagem dos documentos.

16.2.3 - No caso de contratacdo em que se exija a apresentacdo de planilhas de
composicdo de precos, o Pregoeiro poderd, se entender necessério, solicitar sejam
encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no mesmo prazo
fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor.

16.3 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condi¢cBes de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(@) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sqgc/faces/pub/sqc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosP
agelList.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

16.3.1- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992,
que prevé dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritério.

16.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou
contratacdo, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicao de
participagao.

16.4 - ApOs a verificacdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apo0s analise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

16.5 - A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de consulta
efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES nao dispensa o licitante de encaminhar
nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido cadastro, ou que ja
estiverem vencidos.

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: 0800-2836640
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br

11/33


https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPageList.jsp?opcao=todos
https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPageList.jsp?opcao=todos
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

16.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de
formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentacéo
exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente alguma restricao,
observadas as regras do Anexo lll.

16.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,
devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento necessario para
comprovar a regularizacao.

16.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgédos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

16.8 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinard a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

16.9 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

17.DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

17.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacéo foi realizada e por e-mail,
data e hora em que declarara o vencedor do certame.

17.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer,
guando lhe serd concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razfes de
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

17.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

17.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata € aquela efetuada
via eletrbnica — internet, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o0 pregoeiro
comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado da classificacéo;
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e manifestacdo motivada é a descri¢cado sucinta e clara do fato que motivou a licitante a
recorrer.

17.5 - acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

17.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdao ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf’.
Somente serdo aceitas raz0es assinadas pelos recorrentes.

17.8 - Todos os atos praticados durante a sesséo publica deverdo ser registrados em ata.

17.9 - A minuta da ata da sesséo publica sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente ap0s o0 seu encerramento. A versao definitiva da ata sera disponibilizada
apos a adjudicacédo do certame.

18.DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

18.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

18.2 - Apo6s a homologacéo referida no item anterior, o adjudicatério serd convocado para
assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias
teis.

18.3 - A Administracdo poderda prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 64, 8 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor
do certame.

18.4 - Para a formalizacdo da contratacao, sera exigida a comprovacgao das condi¢des de
habilitagcdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

19.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatério que:
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19.1.2 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta;

19.1.2 - N&o retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
19.1.4 - Apresentar documento falso;

19.1.5 - Ensejar o retardamento da licitacéo;

19.1.6 - Nao mantiver a proposta;

19.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

19.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.

19.2 - Reputar-se-4 comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo falsa quanto
as condicOes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

19.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes san¢oes:

19.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

19.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Estadual
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e o art. 28
do Decreto 2.458-R/2010;

19.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

19.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao
procedimento e outras condicdes.

19.6 - As sanc0Oes por atos praticados durante a execu¢ao do contrato estdo previstas no
termo de contrato ou no termo de referéncia.
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20.DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatério é de:
Lote 1 — R$ 25.320,00 (vinte e cinco mil e trezentos e vinte reais)

20.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
gualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacéo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

20.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume gue esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacéo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotard os meios necessarios
para as devidas averiguacdes e as respectivas sancgoes.

20.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitag&o, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugéo do
processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

20.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacéo.

20.6 - Em caso de davida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive
concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

20.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

20.8 - Os erros materiais irrelevantes seréo objeto de saneamento, mediante ato motivado
do pregoeiro.

20.9 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita
a adjudicacao e homologacéo da licitacéo, por lote, ainda que o sistema eletronico adotado
pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar
despacho fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia
de recurso pendente de apreciagao.

20.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitacdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletrénico.
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20.10 - As normas que disciplinam este Pregado serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.11 - As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicagédo no Diéario Oficial do Estado.

20.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

20.13 - A participacao do licitante nesta licitacdo, implica aceitacdo de todos os termos
deste Edital.

20.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante
ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitacao,
tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacédo, que
revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

20.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

20.16 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

20.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa
e o contraditorio.

Vitéria-ES, 28 de julho de 2020.

Alexandre Emmanuel Cirne Silva

Pregoeiro / IPAJM
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA (VERSAO 02)

AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS

NORMAS DE PROCEDIMENTO REFERENCIA: SCL N° 001/004 GERAL/SEGER

PREGAO ELETRONICO: Decreto Estadual n° 2.458-R/2010 e Lei Federal n°
10.520/2002

PARTICIPACAO EXCLUSIVA: ME, EPP OU EQUIPARADAS

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de materiais graficos: capas
brancas e azuis expansiveis para processo e envelopes brancos timbrados, com o objetivo de atender
as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM,
conforme especificacdes e quantidades descritas neste documento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Conforme o Regimento Interno de nossa Instituicdo, aprovada pela Portaria n° 082-R, de 6 de
agosto de 2007, em seu art. 23, item V, compete a Subgeréncia de Administracao Geral “a aquisicdo
de materiais de consumo e permanente, de acordo com as necessidades do IPAJM ™.

2.2. Faz-se necessério repor o estoque do Almoxarifado do IPAJM, visando o bom
andamento dos servicos de nossas unidades organizacionais, que diariamente
necessitam dos itens descritos neste documento, tornando-se necessaria, portanto, a
aquisicdo dos Materiais Graficos por esta Subgeréncia, garantindo a continuidade dos
trabalhos desenvolvidos nesta Autarquia.

2.3. Apesar do IPAJM estar passando por uma forte transformacéo digital, principalmente na area
Administrativa, com a abertura de diversos processos por meio do Sistema Corporativo de Gestao
de Documentos Arquivisticos Digitais (e-Docs), e a utilizacao do referido sistema para o envio de
oficios entre 6rgdos e autarquias, bem como para tramites internos de documentos, ainda nos
encontramos num periodo de transicdo, sendo essa transformacdo gradativa em algumas areas da
Instituicdo, em que ainda se faz necessario a aquisicdo de materiais para subsidiar a abertura de
processos fisicos por meio do Sistema Eletronico de Protocolo (SEP) e envio de correspondéncias
por meio do Contrato firmado junto aos Correios.
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2.4. Também é necessario manter em estoque material para repor capas danificadas de processos
fisicos que circulam dentro da Autarquia.

3. DO QUANTITATIVO E DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Segue abaixo Planilha de Aquisi¢céo conforme o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —
SIGA:

mem | 929 1 ynib. | quan. DESCRICAO
SIGA
ENVELOPE BRANCO TIMBRADO;
o1 r7se | unibADE | 000 | NAS  DIMENSOES:  TAMANHO

OFICIO 11,4 X 22,9 CM; PAPEL AP:
90 G/M.

CAPA EXPANSIVEL PARA
PROCESSO; MOD: SEP;
PLASTIFICADA NA FACE
EXTERNA; COR: BRANCA; PAPEL
CARTOLINA; GRAMATURA:
240gr/m2; DORSO COM LARGURA
TOTAL: 80MM; DIMENSOES: CAPA
ABERTA 330MM(A) X 540MM(L):
CAPA DOBRADA: 330MM(A) X
02 149309 UNIDADE 6.000 230MM(L); LOMBO: COM DUAS
DOBRAS DE 20MM QUE
CONVERGEM PARA O INTERIOR;
05 VINCO/FURQOS; 02 CENTRAIS
NO PADRAO E 02 LATERAIS
MANTENDO A DISTANCIA
PADRAO; REFORCO ADESIVO
CENTRO E DORSO; IMPRESSAO:
1/1 PRETA; ESTAMPA EM OFF-
SET; FONTE ARIAL.

CAPA AZUL EXPANSIVEL PARA
PROCESSO; PLASTIFICADA EM
03 62603 UNIDADE 3.000 AMBAS AS FACES; EM PAPEL
CARTOLINA COM GRAMATURA
DE 240GR/M?; COM FUROS PARA
ARQUIVO E REFORCO NO
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CENTRO E NO DORSO: DORSO
COM LARGURA TOTAL DE 200MM.
DIMENSOES E FUNCIONALIDADE:
DIMENSOES MINIMAS: CAPA
ABERTA 330MM(A) X 540MM(L),
CAPA DOBRADA: 330MM (A) X
230MM (L); LOMBO COM DUAS
DOBRAS DE 25MM  QUE
CONVERGEM PARA O INTERIOR;
COM 04 FUROS NAS DOBRAS, 02
CENTRAIS, NO PADRAO E 02
LATERAIS, MANTENDO A
DISTANCIA PADRAO; IMPRESSAO
1/0, ESTAMPA EM OFF SET. PARA
ATENDER DEMANDA DE
PROCESSOS COM QUANTIDADE
ESTIMADA DE FOLHAS ENTRE
250 A 500. A) CABECALHO:
BRASAO DO GOVERNO DO
ESTADO, COM DIMENSAO DE
25MM X 25MM, SOB O BRASAO A
SEGUINTE LEGENDA: ESTADO
DO ESPIRITO SANTO (FONTE
ARIAL 16, CAIXA ALTA, NEGRITO);
B) CENTRO DA PAGINA: DADOS
PARA IDENTIFICACAO DO
PROCESSO SEGUIDO DE LINHA
PARA PREENCHIMENTO DAS
INFORMACOES; DELIMITADO
POR UM QUADRO, LINHA FINA,
BORDAS ARREDONDADAS;
DESCRITOS EM 6 (SEIS) LINHAS,
(FONTE ARIAL 12, CAIXA ALTA,
EM PARAGRAFO  SIMPLES,
DOBRADO); C) RODAPE: COM A
DESCRICAO DA SIGLA - SEP (EM
FONTE ARIAL 72, CAIXA ALTA,
NEGRITO), SOB ESTA SIGLA A
DESCRICAO POR EXTENSO -
SISTEMA  ELETRONICO DE
PROTOCOLO (FONTE ARIAL 16,
INICIAIS MAIUSCULAS, NEGRITO);
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D) SOBRE A SIGLA SEP,
LOGOMARCA ESTILIZADA.

3.2. A personalizacdo do material grafico com a logo do governo, endereco, e nome do
IPAJM, ou outros itens necessarios, quando for o caso, € de inteira responsabilidade da
empresa contratada, sem 6nus adicionais ao Instituto, cabendo apenas a Instituicdo
auxiliar na revisdo do material, ou quanto ao envio de artes gréficas ja padronizadas pelo
Governo do Estado, se necessario.

3.3. As exigéncias de fonte e tamanho na confeccdo do material grafico visa manter a
padronizacao visual e processual no ambito do Governo do Estado do Espirito Santo.

3.4. A especificagdo de plastificacdo, furos e tamanhos visam, além da padronizacéo,
primar pela durabilidade do material grafico face o manuseio rotineiro efetuado por
Agentes Publicos e interessados, fornecendo protecéo aos documentos publicos envoltos
pelas capas ou material similar.

3.5. As descri¢fes dos itens foram precificadas por 3 (trés) empresas distintas, justificando
gue no mercado existem pelo menos 3 (trés) empresas de material grafico que conseguem
atender as necessidades da Administragdo, primando pelo principio da ampla
concorréncia.

3.6. Portanto, entendemos gue nao ha requisitos técnicos que restrinjam a competitividade
do certame, especialmente quanto ao elencado pelo art. 3, 8 1°, inciso |, da Lei Federal n°
8.666/93, limitando-nos apenas aos necessarios para o regular atendimento da
Administracdo Publica.

4. DO ORCAMENTO
4.1. A despesa da presente aquisi¢do correra conforme o discriminado abaixo:

Programa de Trabalho: 09.122.0002.2070 - Administragéo da Unidade
Elemento de despesa: 33.90.30 - Material de Consumo
Subelemento de despesa: 16 - Material de Expediente

5. DO AMPARO LEGAL

5.1. Considerando a obrigatoriedade delimitada pelo art. 2° do Decreto n°® 2.458-R, de 4
de fevereiro de 2010, para a aquisi¢do de bens e servigos comuns no ambito do Executivo
da Administragéo Publica Estadual, a modalidade licitatoria adotada sera a de Pregéo, na
forma eletrénica, por meio do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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6.1. Somente poderdo participar desta aquisicdo, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar
Federal 123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar Estadual 618/2012, microempresas, empresas
de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas nos termos do art. 3° da Lei Complementar
123/2006.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exercer a fiscalizacdo da execuc¢éo do objeto por meio da Subgeréncia de Administracdo Geral
—SAG, que devera designar um servidor para realizar a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da entrega
dos materiais, devendo este fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que
for necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

7.2. Informar a CONTRATADA os dias e horérios disponiveis para a entrega dos materiais.

7.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades observadas nos
materiais, verificando se estdo em conformidade com as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia.

7.4. Emitir o aceite do objeto ap0s verificacdo das especificacdes, rejeitando o que nao
estiver de acordo por meio de notificacdo a CONTRATADA.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Entregar os produtos em conformidade com as especificacbes e quantidades do
objeto a ser adquirido, estritamente, com as mesmas caracteristicas exigidas neste Termo
de Referéncia e qualidade dentro dos padr6es minimos exigidos pela legislagéo vigente.

8.2. Cumprir com os prazos de entrega determinados neste Termo de Referéncia.

8.3. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto nos termos da legislagcéo
vigente.

8.4. Submeter-se a fiscalizacdo do IPAJM, por meio do setor competente que acompanhara a entrega
dos materiais especificados neste Termo de Referéncia, com a finalidade de garantir o exato
cumprimento das condigdes pactuadas.

8.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
CONTRATANTE referente a forma de fornecimento do objeto adquirido e ao cumprimento das
demais obrigacdes assumidas.

8.6. Utilizar pessoal selecionado, de competéncia técnica e bom comportamento para execucdo da
entrega dos materiais, devidamente identificados e uniformizados de forma condizente com o
Servigo a executar.
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8.7. Observar as normas de seguranca vigente nas dependéncias da CONTRATANTE.

8.8. Acatar, sem 6nus para a CONTRATANTE, as determinacfes no sentido de substituir os
produtos com eventuais vicios e/ou defeitos.

9. DO FORNECIMENTO

9.1. A entrega dos materiais descritos neste Termo de Referéncia devera ser efetuada
com prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Autorizacdo de Compra ou Ordem de Fornecimento, e da Nota de Empenho.

9.2. Os materiais a serem adquiridos pelo IPAIJM deverdo ser entregues a Subgeréncia
de Administragéo Geral — SAG, localizada na Avenida Cezar Hilal, 1345 — Ed. Center Pax
— Santa Luacia — Vitéria — ES, nos seguintes horarios: de 09h as 11h e das 13h as 17h,
devendo a entrega ser agendada pelo telefone (27) 3636-4228/4231.

9.3. N&o seréao recebidas as entregas fora de horario especificado no subitem anterior ou
fora da data previamente agendada, ndo sendo o IPAJM responsavel por qualquer tipo de
indenizacao ou prejuizos.

9.4. O Instituto ndo possui pessoal capacitado para carga e descarga dos materiais,
devendo a empresa CONTRATADA arcar com todo o 6nus da contratacdo de pessoal
para o servi¢o de carga e descarga.

9.5. A falta de qualquer produto/peca, cujo fornecimento incumbe a empresa ganhadora,
ndo poderd ser alegada como motivo de forgca maior para atraso, ma execucao do
fornecimento objeto desta aquisi¢do e ndo eximira a fornecedora das sancfes a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas.

9.6. Caso os materiais entregues sejam diferentes do proposto ou apresentarem defeito,
serdo automaticamente rejeitados, porém a contagem do prazo de entrega ndo sera
interrompida em decorréncia do produto rejeitado, arcando a empresa vencedora com o
onus decorrente desse atraso.

9.7. Nao sera admitida a entrega dos produtos pela CONTRATADA sem que esta esteja
de posse da Ordem de Fornecimento ou outro instrumento similar, devidamente
acompanhado dos documentos fiscais (Nota Fiscal / Fatura).

9.8. O ganhador deve fornecer ao IPAJM, quando da entrega, todas as informacdes
técnicas necesséarias em portugués e suficientes para a conservagdo e manuseio seguro
do material.
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10. DO RECEBIMENTO

10.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para afeito de verificacdo da conformidade com as
especificacbes constantes no item 3, com embalagem original intacta.

10.2. Definitivamente, apdés a verificacdo da conformidade com as especificacfes
constantes no item 3, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 05 (cinco) dias Uteis
do recebimento provisorio.

10.3. Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.4. Os materiais entregues deverao atender as especificacdes exigidas no item 3 deste
Termo de Referéncia, e, caso ndo satisfacam as especificacdes exigidas ou apresentem
incompatibilidade com as especificacées, ndo serdo aceitos, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da notificagéo.

11. DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

11.1. O servidor responsavel por acompanhar, receber e atestar a entrega do objeto deste Termo de
Referéncia serd o Auxiliar Técnico Previdenciario Paulo César da Silva Brotto, lotado na
Subgeréncia de Administracdo Geral — SAG desta Autarquia, que esta disponivel para contato por
meio dos telefones (27) 3636-4231 e 3636-4228.

Elaborado por:

WILDERSON MELO DE MORAIS
Subgerente
Subgeréncia de Administracao Geral

IPAJM/DAF/GAD/SAG
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ANEXO II.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° /

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - CompB6em nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacao do prec¢o unitario de cada item e do
preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagdo (conforme Anexo Il do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se constituirem a uUnica e total
contraprestacéao pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura
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ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME DO ASSINANTE DO CONTRATO:

CONDICAO JURIDICA DO ASSINANTE:

NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:

PROFISSAO:

N°. DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR;:

CPF

ENDERECO COMPLETO:

DADOS DA EMPRESA

NOME

CNPJ

ENDERECO COMPLETO

TEL.:

FAX:

BANCO:

AGENCIA:

NUMERO DA CONTA:

DADOS DO PREPOSTO:

NOME COMPLETO:

CARGO NA EMPRESA:

ESTADO CIVIL:

PROFISSAO:

Vitoria, de

de

Assinatura e Carimbo

OBS.: Informar acima os dados do responsavel pela assinatura do futura Ordem de

Compra.
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ANEXO II.C — MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO Ill - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentacao:

1- DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao
daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de coOpia autenticada por servidor da unidade que
realizard o Pregdo, ou publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos
“protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituigdo aos documentos
requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1- DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acfes, acompanhado
dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no casoDD de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifigue a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e
a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
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1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovagcao de regularidade fiscal e trabalhista para fins de
habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratacdo, observadas as
seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa,

1.2.6.2.3-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracéo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de
certidées comprobatorias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151
do Caodigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de
certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10
(dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal e
trabalhista;

1.2.6.2.6 -O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
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demonstrado pela licitante a impossibilidade de o érgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
da aplicacao das sancodes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado
a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.3.1 - Comprovacdo de que o licitante forneceu, sem restricdo, produto igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovacgao seré feita por meio de
apresentacao de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em
papel timbrado da empresa ou 6rgdo comprador, compativel com o objeto desta
licitacao.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.2 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo
negativa de faléncia para fins de habilitacdo, devera apresentar data de emisséo de, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da
licitacao.

1.4.3-Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a
sentenca homologatéria do plano de recuperacao judicial, além do cumprimento dos
demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF

1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condigcdo de aprendiz, a partir dos
guatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.
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2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deveréo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto
Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderao deixar de apresentar a documentacao
exigida nositens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES j& esteja vencido, esse devera
ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatoria.

2.5 -0 CRC/ES ndo exime os interessados de apresentar a documentacao relativa a
gualificacéo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de
Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitacéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competird ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmacado por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser
juntados aos autos os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - A comprovacdo da condicdo de microempresa, empresa de peqgueno porte ou
equiparada devera ser apresentada a epoca da contratacao e sera feita na forma dos itens
seguintes.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opgéo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOpt
antes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br),
desde que o comprovante de fato ateste a opgao pelo Simples.

3.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/2006.
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3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do art.
3°da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaracdo de Informacédo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica —
DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscri¢éo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracdes; e

3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados
apoOs a convocacgao para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacéo
possuam habilitacéo parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e
ndo apresentar os documentos comprobatorios respectivos ficard impedido de licitar e de
contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominacfes
legais, incluindo a sanc¢éo penal prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993, quando for o caso.

3.6 - Em caso de empresério ou sociedade empreséaria submetida ao registro obrigatorio
na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da copia do contrato social e suas
alteracoes, desde que seja apresentada a Certiddao Simplificada da Junta Comercial da
qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura
das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispéem
os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso Il, da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006 e altera¢des, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no
prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de aplicacdo das sancdes
contratuais previstas e retencéo na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da
legislagéo em vigor.
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ANEXO IV — MINUTA DE ORDEM DE COMPRA

MINUTA DE ORDEM DE COMPRA

Ordem de Compra n2. /

Ref.: Pregao n2 009/2020

A Empresa

Endereco:

CNPJ Telefone

Autorizamos V.S.2 a fornecer o material adiante discriminado, observadas
as especificagbes e demais condig¢des constantes do Edital e Anexo I do

Pregao n2. .......... € a sua proposta de - Processo E- DOCs
ne. 2020-6SF76.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IPAJM
I - DO OBJETO
Item Qty V. Unit. V. Total do Item
1
2
3

Total Geral:
II - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotag¢ao Orc¢amentaria: As despesas decorrentes da presente ordem de
fornecimento correrao a conta da Atividade: ©9.122.0002.2070, elemento de
despesa: 33.90.30, Subelemento de Despesa: 16, do org¢amento do odrgao
requisitante para o exercicio de 2020.

III - DAS DEMAIS CONDIGOES

As condi¢des de recebimento dos produtos, bem como de pagamento,
obedecerao ao disposto no Edital em epigrafe.

(local), de de

Atenciosamente,

Orgdo Licitante

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condigdes
estabelecidas.

(Local), __ de de

CONTRATADA
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