GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

TERMO DE REFERENCIA

Processo E-Docs: 2020-5QH46

Normas de procedimento aplicaveis: SCL n° 004/GERAL/SEGER

Objeto: SERVICO DE CONSULTORIA ATUARIAL

Setor requisitante: DAF - IPAIM

Programa de trabalho: 09.122.0002.2070 Elemento de despesa: 3.3.90.39
Despesa prevista: R$ 12.675,00 (doze mil seiscentos e setenta e cinco reais) — preco
maximo mensal.

Amparo Legal: pregdo eletrénico, menor preco global, art. 2° da Decreto 2458-R/2010

1 - OBJETO

Contragdao de empresa especializada para prestacdao de servico de
consultoria atuarial referente ao Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito Santo - ES-PREVIDENCIA e ao Fundo de
Protecao Social dos Militares - FPS.

2 - JUSTIFICATIVA

Por se tratar de servicos de carater obrigatério, conforme previsto na
Emenda Constitucional n© 20/98, Emenda Constitucional n°© 41/03,
Emenda Constitucional 47/2005, Lei Complementar Federal n® 101/2000,
Lei Completar Federal n© 9.717/1998, Portarias n°® 464/2018, 746/2011 e
demais normas do Ministério da Economia, os estudos atuariais devem ser
realizados continuamente.

Considerando que o IPAJM ndo dispdoe de profissionais em atuaria, que
devem possuir formacdo muito especifica, experiéncia profissional e
permanente reciclagem de conhecimento, a contratacdo de empresa
especializada em estudos técnico-atuariais € imprescindivel ndo s6 para
garantir o cumprimento das exigéncias legais e a manutencao do
Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP, como também para
elaborar os estudos que deverao subsidiar a discussao de temas que
podem ou ndo afetar a sustentabilidade econdmica, financeira e atuarial
dos fundos administrados pelo IPAJM.

Iniciado em 02/02/2016, o contrato vigente de consultoria atuarial se
encerrara em 01/02/2021, ndao cabendo mais renovagao.
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Embora seja um trabalho continuo, o ciclo de processamento da avaliacao
atuarial anual, que gera como produtos o balanco atuarial, o fluxo atuarial
e, por fim, o Demonstrativo dos Resultados da Avaliacao Atuarial — DRAA,
inicia-se no ultimo trimestre de cada ano e termina com a publicacdo do
DRAA e apresentacdao dos resultados, geralmente no més de abril do ano
seguinte. Portanto, o contrato vigente ndo sera capaz de abranger o
proximo ciclo, previsto para se iniciar no més de outubro/2020.

Ademais, a Lei Complementar n® 943/2020 alterou a Lei n® 3.196, de 09
de janeiro de 1978, e as Leis Complementares n© 282, de 22 de abril de
2004, e n° 711, de 02 de setembro de 2013, para, dentre outras
providéncias, criar o Sistema de Protecao Social dos Militares, o qual ficou
vinculado ao IPAJM, razao pela qual faz-se preciso que o Fundo de
Protecdao Social seja abarcado pelos estudos que serdao descritos neste
documento.

Diante do exposto, acreditamos que o0s servicos objeto deste Termo de
Referéncia deverao ser de carater continuo e o processo de contratacao
devera ser o mais célere possivel.

3 - SERVICOS A SEREM REALIZADOS

Os servigos elencados nesse item deverao ser apresentados de forma
consolidada e separados por Poder e érgdaos autdbnomos, quais sejam:
Poder Executivo, Assembleia Legislativa do Espirito Santo - ALES, Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo - TJES, Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo - MPES e Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo - DFPS,
devendo todos os servicos obedecerem aos prazos previstos na clausula
de responsabilidade da contratada.

Ademais, abrangem, em separado, a Policia Militar e Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Espirito Santo, inseridos no Fundo de Protecdo Social
dos Militares - FPS.

3.1 - Apresentar proposta de definicdo de hipdteses e premissas
necessarias para elaboracao ou revisao da Nota Técnica Atuarial,
justificando cada escolha apontada;

3.2 - Realizar_avaliagdo critica da base de dados cadastrais do ES-
PREVIDENCIA e do FPS, identificando possiveis distorcoes e
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3.3 -

3.4 -

3.5 -

3.6 -

3.7 -

3.8 -

3.9 -

IPAJM

apresentando sugestdes para eventuais correcoes e melhorias,
visando refletir com maior exatiddo a realidade da massa de
segurados;

Realizar, no minimo, uma avaliagao atuarial durante a vigéncia do
contrato, conforme determina a legislacdo previdenciaria estadual e
federal, podendo ser exigida a revisdo ou reavaliacgdo em
decorréncia de alteracao legislativa relevante que justifique tal
acao;

Preencher e encaminhar a Secretaria de Previdéncia a Nota Técnica
Atuarial -— NTA e o Demonstrativo de Resultados da Avaliagao
Atuarial - DRAA, conforme critérios, modelos e prazos estabelecido
pela legislagao vigente;

Elaborar relatério de analise e teste de aderéncia das hipoteses
atuariais utilizadas nos estudos, contendo no minimo, avaliagdes
sobre:

3.5.1 - Taxa de juros;

3.5.2 - Crescimento de remuneracgao;

3.5.3 - Probabilidade de ocorréncia de morte e invalidez.

Elaborar o Estudo de Sustentabilidade do RPPS - SUSTEN, conforme
disposicao da IN n© 43/2017 do TCEES;

Elaborar o demonstrativo de duracdao do passivo e apresentar a
taxa maxima de juros a ser praticada nas avaliagOes;

Elaborar estudos, analises e simulacdes de cenarios, com provisdes
matematicas e projecoes dos fluxos de receitas e despesas,
decorrentes de hipdteses e aspectos atuariais que sejam
apresentados pelo IPAIJM, em razao de alteracdes legislativas que
resultem em variagdes na despesa com pessoal;

Apresentar as reservas matematicas de beneficios a conceder e de
beneficios concedidos, exigida pela legislagao vigente;
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3.10 - Apresentar as reservas matematicas, dos fundos e provisdes de

natureza atuarial, para efeito de registro contabil;

3.11 - Efetuar os Fluxos Financeiros dos fundos Financeiro, Previdenciario

e do Fundo de Protecao Social dos Militares, anexando os quadros
com a evolugdo provavel:

3.11.1- Dos Atuais aposentados;

3.11.2- Dos Atuais Militares transferidos para a reserva ou reforma;

3.11.3- Dos Atuais pensionistas;

3.11.4- Das aposentadorias ou reservas iminentes;

3.11.5- Das aposentadorias nao iminentes, facultativas,
compulsdrias ou por invalidez;

3.11.6- Das reformas por incapacidade;

3.11.7- Dos novos pensionistas;

3.11.8- Das receitas de contribuicao;

3.11.9- Das despesas com pagamento de beneficios; e

3.11.10- Das reservas técnicas ou do Fundo de Previdéncia

3.12 - Elaborar relatério de previsdo orcamentaria para elaboracdo da

LDO/PPA/LOA;

3.13 - Elaborar relatérios para atender a Lei Complementar Federal N©

101/2000 - LRF, quanto aos demonstrativos de execucgao fiscal;

3.14 - Apresentar relatério conclusivo com demonstrativo de viabilidade

do plano de custeio do RPPS, contendo, se necessario, os estudos
para alteracdo de aliquotas de contribuicdes previdenciarias;
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3.15 -

3.16 -

3.17 -

3.18 -

3.19 -

3.20 -

3.21 -

3.22 -
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Realizar diagndstico da situacdo atuarial e financeira do ES-
PREVIDENCIA, considerando o déficit do plano Financeiro e um
eventual superavit do plano Previdenciario, e apresentar proposta
contendo possiveis solucdes, com respectivos cenarios, para
reducao dos gastos atuais com a previdéncia sem comprometer o
equilibrio e a sustentabilidade do sistema no longo prazo;

Realizar reunides de trabalho, de forma ndo presencial, durante a
vigéncia do contrato, com dirigentes e técnicos do IPAJM, quando
solicitado pelo Instituto;

Realizar 02 (duas) reunides de trabalho presenciais, durante a
vigéncia do contrato, na cidade sede do Instituto, cujas despesas ja
deverao estar inclusas nas remuneracdoes mensais, sendo que em
uma delas deverao ser apresentados os resultados atuariais;

Prestar assessoramento nas reunides técnicas com representantes
do Ministério da Previdéncia Social, do Governo Federal, Governo
Estadual, do Tribunal de Contas Estadual, dos Conselhos
Administrativo e Fiscal da Autarquia, e outros, quando solicitado;

Prestar assessoria na elaboracao de respostas a eventuais
guestionamentos e esclarecimentos a serem exigidos pelos érgaos
fiscalizadores, e na elaboracao de outros documentos,
demonstrativos, pareceres ou relatérios de natureza atuarial que
venha a ser exigido por forca de Lei Estadual ou Federal;

Sempre que houver necessidade de esclarecimentos relacionados
ao estudo atuarial, sanar os questionamentos via e-mail, ou
utilizando outros recursos eletronicos de modo permanente e sem
limites de consulta;

Todos os documentos e relatérios gerados devem ser entregues
ao IPAJM em formato digital, emitido na hierarquia de confianca da
Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil;

Elaborar Relatério de Gestao Atuarial, nos termos dispostos no
Manual do Ifré—Gestéo, atentando-se para o nivel de certificacdo do
ES-PREVIDENCIA.
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4 - CAPACITACAO TECNICA

4.1 -

4.2 -

4.3 -

4.4 -

4.5 -

4.6 -

A empresa contratada devera comprovar, por meio de declaracao
ou atestado de capacidade técnica, ter realizado trabalho de
avaliacao atuarial, nos ultimos 05 (cinco) anos a contar da data da
publicacao deste edital, para, pelo menos, 02 (dois) Regimes
Proprios de Previdéncia Social (RPPS), que tenham recebido
classificacao de porte igual ou superior ao do IPAIM;

A empresa contratada devera estar devidamente registrada junto
ao Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, como Soécio Coletivo -
CIBA;

A empresa contratada deverd possuir, no minimo, 02 (dois)
atudrios pertencentes ao quadro funcional da empresa de modo
permanente, que se responsabilizardao tecnicamente pelos servigos,
comprovado por meio de Carteira de Trabalho ou Contrato Social,
com formagao académica de nivel superior em Ciéncias Atuariais e
que tenham certificacao profissional expedida pelo IBA;

A empresa devera designar um dos dois atuarios para ser o
coordenador, responsavel técnico pela avaliagdo atuarial, que
atuara como interlocutor entre o IPAJM e a Contratada, e o outro
deverd atuar subsidiariamente na realizacdo dos servicos, sendo
indicado como substituto legal nos eventuais impedimentos do
Coordenador, devendo todos ter total dominio e conhecimento
sobre os servigos contratados;

O profissional que respondera como Atuario Responsavel Técnico
pela Contratada deverd estar devidamente registrado junto ao
Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, como prestador de servicos
atuariais — MIBA, e ainda, devera possuir Certificado de Atuario
Responsavel Técnico em Previdéncia Social expedido pelo IBA,
conforme Resolugao IBA n© 05/2013, devendo demonstrar relagao
profissional com a empresa por meio de Carteira de Trabalho ou
Contrato Social;

A empresa deverd designar equipe técnica composta por
consultores que sejam funciondrios da empresa e que possuam
formacdo académica em nivel superior nas areas de Financas,
Economia, Contabilidade ou Ciéncias Atuariais.
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5 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 - Identificar informacoes e dados necessarios a formulacao de layout
da base de dados cadastrais com vistas a elaboracao dos estudos,
em cumprimento as normas existentes;

5.2 - Executar as atividades necessarias a realizacgdo dos objetivos
apresentados, nos prazos e condigOes estabelecidos a sequir:

5.2.1 - Analise critica da base de dados - 5 (cinco) dias corridos a
partir da entrega dos dados;

5.2.2 - Relatdrio de aderéncia das hipoteses atuariais — 5 (cinco) dias
corridos a partir da entrega da base de dados consistente;

5.2.3 - Balanco atuarial e projecbes atuariais para langamentos
contdbeis - 20 (vinte) dias corridos a partir da entrega da base de
dados consistente;

5.2.4 - Relatodrios contendo os resultados da Avaliacao Atuarial Anual
na forma de Minuta - 40 (quarenta) dias corridos a partir da
entrega da base de dados consistente;

5.2.5 - Versao final do Relatorio Atuarial - 10 (dez) dias corridos a
partir da validacao da Minuta;

5.2.6 - Resultados dos estudos atuarias previstos no item 3.11 - 30
(trinta) dias corridos a partir do pedido formal do IPAJM com a
entrega da base de dados consistente;

5.2.7 - As entregas dos demais produtos e servigos previstos no item
3 (Servicos a serem realizados) devem atender aos prazos legais
vigentes.

5.3 - Propiciar esclarecimentos e informacdes de cunho técnico, quando
solicitada, visando facilitar o entendimento dos extratos, relatorios
e demais resultados apresentados;
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5.4 -

5.5 -

5.6 -

5.7 -

5.8 -

5.9 -

5.10 -

5.11 -

5.12 -

5.13 -

IPAJM

Manter, durante toda a execucao do objeto contratado, todas as
condicdes de habilitagcdao e qualificacdo exigidas na licitagdo, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, informando ao
IPAJM a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a
modificar as condigdes iniciais de habilitacao;

Prestar esclarecimentos e atender as reclamacgdes que porventura
surgirem durante a execucdo do Contrato;

Realizar reunides de trabalho, de forma nao presencial, durante a
vigéncia do contrato, com dirigentes e técnicos do IPAJM, quando
solicitado pelo Instituto;

Realizar 02 (duas) reunides de trabalho presenciais, durante a
vigéncia do contrato, na cidade sede do Instituto, cujas despesas ja
deverao estar inclusas nas remuneragdes mensais, sendo que em
uma delas deverao ser apresentados os resultados atuariais;

Arcar com todas as despesas de viagem, hospedagem, alimentacao,
transporte e outras que se fizerem necessarias para a execugao dos
servigos contratados;

Prestar assessoramento nas reunides técnicas com representantes
do Ministério da Previdéncia Social, do Governo Federal, Governo
Estadual, do Tribunal de Contas Estadual, dos Conselhos
Administrativo e Fiscal da Autarquia, e outros, quando solicitado;

Observar os principios de confidencialidade e sigilo da informacao;

A empresa devera entregar todos os documentos e relatdrios
gerados em formato digital, por meio de arquivos eletrénicos,
assinados digitalmente com Certificado Digital AC Serpro - ICP-
Brasil;

Realizar, no minimo, uma avaliacdao atuarial durante a vigéncia do
contrato, conforme determina a legislagcao previdenciaria estadual e
federal;

Elaborar estudos, anadlises e simulacdes de cenarios, com provisoes
matematicas e projecdoes dos fluxos de receitas e despesas,
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5.14 -

5.15 -

6 -

6.1 -

6.2 -

6.3 -

6.4 -

6.5 -
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decorrentes de hipdteses e aspectos atuariais que sejam
apresentados pelo IPAJM, em razdo de alteracdes legislativas que
resultem em variacdes na despesa com pessoal.

Responder perante o IPAJM por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissao, na conducao do
objeto deste instrumento sob a sua responsabilidade ou por erros
relativos a execugao.

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissao ou
erros na elaboracao das avaliagdes atuariais e que redundem em
aumento de despesas para o IPAJM.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Fornecer todas as informagbOes, esclarecimentos e dados
necessarios a realizacdo dos servigos contratados, obedecendo ao
layout previamente estabelecido;

Promover e cumprir os prazos de pagamento, mediante a
comprovacao da realizacao do objeto contratado, dentro do prazo
estipulado para tal;

Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde
que atendidas as obrigagdes contratuais.

Promover, através de seu representante - Gestor do Contrato, o
acompanhamento e a fiscalizacao do contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando, em registro préprio, as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte da mesma.

Notificar, formalmente, a Contratada sobre toda e qualquer
irregularidade constatada na execugao do contrato.
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AMPARO LEGAL

A licitacao sera na modalidade de “Pregao Eletrénico”, pelo critério “Menor
Preco”, de acordo com as disposicoes das Leis Federais n° 8.666/93 e
10.520/02, e do art. 2° do Decreto Estadual © 2458-R/2010.

8 - VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 -

8.2 -

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados
a partir do dia da publicacdo do resumo no Diario Oficial, em
conformidade com o paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8666/93;

O Contrato podera ser prorrogado no interesse da administragdao
por iguais e sucessivos periodos, mediante termo aditivo, na forma
do art. 57, inciso II, da Lei n.© 8.666/93 e alteracdes posteriores.

9 - VALOR ESTIMADO E REAJUSTAMENTO

9.1 -

9.2 -

9.3 -

9.4 -

Conforme Planilha de Aquisicao apurada no processo por pesquisa
de precos, o preco mensal maximo para a contratacao do objeto, é
de R$ 12.675,00 (doze mil seiscentos e setenta e cinco reais).

A prestacao do servico devera ser paga em parcelas mensais fixas,
consecutivas e de igual valor, conforme condi¢cdes estabelecidas em
contrato;

Havendo prorrogacdo contratual, a CONTRATADA podera pleitear
um reajuste como forma de compensacao dos efeitos das variagoes
inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar do
término da vigéncia da proposta comercial apresentada ou da data
do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei n°® 10.192, de 14 de
fevereiro de 2001;

O reajuste do preco contratado levard em consideracdo o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier
a substitui-lo;
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9.5 - Compete a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo
minucioso de cada reajuste a ser aprovado pela CONTRATANTE,
juntando-se a respectiva discriminagdao dos servicos e memorial de
calculo do reajuste, e demais documentos comprobatérios do
reajuste pleiteado.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo dos servicos decorrentes da presente
licitacdo se darao no programa de trabalho N© 09.122.0002.2070
(Administracao da Unidade), Elemento de Despesa N° 3.3.90.39 (Outros
Servicos de Terceiros - PJ), Subelemento N°© 05 - Servicos Técnicos
Profissionais, do orcamento do IPAJM para o exercicio de 2021.

11 - LOCAL DE EXECUGCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO.

Os servicos serao prestados na sede da CONTRATADA, com troca de
informagdes por meio eletronico e outras formas de comunicagdo remota.

A Diretoria Administrativa e Financeira(DAF) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdao do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as
disposicdes deste Contrato, sem o0 que nao sera permitido qualquer pagamento.

O recebimento do servi¢o ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo Gerente de Finangas, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de 15 (quinze).

O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia(SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar
qualquer fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

A auditoria “in loco” sera realizada a critério da Contratante, apds devido ajuste de
dia e hora, ficando desde ja autorizada. Caso a empresa ndo permita a realizagao de
qualquer auditoria “in loco” serao aplicadas as sancgdes previstas em lei.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

12 - PENALIDADES

As sancOes administrativas quanto ao descumprimento do acordado neste
instrumento serao aplicadas conforme estabelecidas na Lei Federal n©
8.666/1993.

Vitoria, 14 de janeiro de 2021.

Juliano Cesar Gomes
Gerente de Finangas - GFI
Diretoria Administrativa e Financeira (Respondendo)
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