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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitéria (ES), terca-feira, 10 de Novembro de 2020.

Palacio Anchieta, em Vitdria, aos 09 dias do més de novembro de 2020, 199° da Independéncia, 132° da Republica e 486° do Inicio da Colonizagdo do

Solo Espirito-santense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

Protocolo 623837

RESUMO DOS ATOS ASSINADOS
PELO GOVERNADOR

DECRETO N°
09.11.2020.

1406-S, DE

CESSAR 0OS EFEITOS do Decreto n°
1352-S, de 29/10/2020, publicado no

Diario Oficial de 30/10/2020.
Protocolo 623839

DECRETO N°
09.11.2020.

1407-S, DE

Designar LUIZ CARLOS REBLIN,
para responder pelo cargo de Secretario
de Estado da Saude, no periodo de 10 a

27 de novembro de 2020.

DECRETO N° 1408-S, DE
09.11.2020.
Designar MIRELLA CARLA

MENDES CHRIST para respond-
er pelo cargo de Subsecretario
de Estado de Administracdo e
Finangas, da Secretaria de Es-
tado da Educacao - SEDU, no
periodo de 09 a 13 de novem-
bro de 2020.

Protocolo 623841

DECRETO N° 1409-S, DE
09.11.2020.
Designar MARIA CECILIA

PERIM PECHINHO para re-
sponder pelo cargo de Sub-
secretario de Estado de Hab-

Projetos, da Secretaria de
Estado de Saneamento, Hab-
itacdo e Desenvolvimento
Urbano - SEDURB, no perio-
do de 09 a 28 de novembro
de 2020.

Protocolo 623842

DECRETO N°
09.11.2020.

1410-S, DE

NOMEAR, de acordo com o
Artigo 12, inciso II, da
Lei Complementar n©° 46,
de 31 de janeiro de 1994,

MAYARA LAMBERTI
FERNANDES ZANOTTI,
para exercer o cargo de

Ref. QCE-04, da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento
- SEDES.

Protocolo 623843

DECRETO N°
09.11.2020.

1411-S, DE

de acordo com o
Artigo 12, inciso II, da Lei
Complementar n© 46, de 31
de janeiro de 1994, MARIA
CAROLINA MOTTA PINOTI,

NOMEAR,

para exercer o0 cargo de
provimento em comissdo de
Assessor Especial Nivel 1I,

Ref. QCE-05, da Secretaria de
Estado de Desenvolvimento -
SEDES.

provimento em comissdo de

Protocolo 623840 itacao e Gestao Integrada de Assessor Especial Nivel I, Protocolo 623844

Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo - IPAIM -

Portaria N© 16-R, de 09 de novembro de 2020.

O Presidente Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo - IPAJM, no uso das atribuigdes que Ihe conferem os
artigos 29, 40 e 61, inciso XII, todas da Lei Complementar n® 282/2004 e o artigo 14, da Lei Complementar n® 943/2020,

Considerando a Instrucdo Normativa N° 62, de 7 de julho de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, cujo teor altera a
Instrugdo Normativa TC 31, de 02 de setembro de 2014, que disciplina normas para a remessa e a apreciacao da legalidade dos atos de admissédo e de
concessbes de aposentadorias, transferéncias para a reserva remunerada, reformas e pensdes enviados ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo;

Considerando a Portaria Normativa N° 67, de 27 de maio de 2020, que regulamenta o § 2° do artigo 3° da Instrugdo Normativa TC n° 61, de 26 de
maio de 2020, e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de atender aos principios da indisponibilidade do interesse publico e eficiéncia, além da necessidade de se manter a
prestagdo dos servicos vinculados a competenua da autarquia, em especial o encaminhamento de autos de processos a Corte de Contas para fins de

registro dos atos de aposentadoria, pensdo, reforma ou reserva remunerada apenas pelo formato digital;

Considerando o Projeto “ES Inovador” do Governo do Espirito Santo a partir do qual iniciou-se o Projeto “IPAJM Digital”, que visa a inovagao e
modernizagdo do Instituto de Previdéncia, propiciando que os procedimentos realizados pelo IPAJM sejam transferidos para o formato digital, com
instituicdo da pratica de atos processuais de forma eletronica;

Considerando as disposigdes do Decreto n® 4411-R, de 18 de abril de 2019, que instituiu o Sistema de Gestdo de Documentos Arquivisticos Eletrénicos
(e-Docs);

Considerando as disposicdes do Decreto n® 4712-R, de 20 de agosto de 2020, que estabeleceu diretrizes e prazos para implementacdo de novas
medidas de transformacéo digital, métodos de trabalho, integracdo, agilidade e colaboracdo no ambito de érgdos e entidades publicas do Poder Executivo
Estadual;

RESOLVE: .
_ CcAPiTULOI A
DA INFORMATIZACAO DOS PROCESSOS NO AMBITO DO IPAIM

Art. 1° Fica instituido, no ambito deste IPAJM, o Projeto “IPAJM Digital”, cujos objetivos sdo a inovacdo e modernizacdo dos servigos realizados pelo
IPAIM, a fim de que sejam transferidos para o formato digital, com instituicdo da pratica de atos processuais de forma eletronica e possibilidade de
acesso pelos beneficiarios por formato digital.

Art. 2° Para o disposto nesta Portaria, consideram-se as seguintes definigdes:

I - Meio eletrbnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos digitais;

II - Documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

III - Documento digital: informacgdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo
ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletronico;

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em cddigo digital;
IV - Assinatura eletrdnica: as seguintes formas de identificacdo inequivoca do signatario:

a) Assinatura digital: assinatura digital baseada em certificado digital, de uso pessoal e intransferivel, emitido por autoridade certificadora credenciada
a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

b) Assinatura mediante cadastro de usuario junto ao Poder Executivo, através do sistema e-Docs;
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V - Sistema de processo eletronico: sistema informatizado, que permite o gerenciamento, tramite e controle de informagdes, fluxos de trabalho e
operacoes digitais relacionados a atos processuais e outras rotinas do Poder Executivo;

VI - Operagdo eletronica: toda operagdo realizada por alguém no sistema de processo eletronico, podendo ter ou ndo um documento envolvido;

VII - e-Docs: Sistema de Gestdo de Documentos Arquivisticos Eletronicos desenvolvido pelo Poder Executivo Estadual;

VIII - Processo Administrativo: Conjunto de atos administrativos sucessivos e conectados, praticado pela Administracdo Publica com o objetivo de
satisfazer determinadas finalidades de interesse publico;

Art. 3° O encaminhamento de processos para o IPAJM seguird obrigatoriamente os termos abaixo:

I - No que se referem aos autos dos processos de Direitos e Vantagens para fins de aposentadoria, transferéncia para reserva remunerada, reforma ou
revisdo de beneficios:

O recebimento dos Processos fisicos acima
indicados devera estar acompanhado dos autos De 01/12/2020 a 31/12/2020
convertidos em formato digital.

O recebimento dos Processos acima indicados
exclusivamente em formato digital.

A partir de 01/01/2021

II - No que se referem aos requerimentos de pensdes por morte apresentados por dependentes de servidores civis ou militares falecidos em atividade:

O recebimento do processo fisico de Direitos e
Vantagens do instituidor devera estar acompanhado | De 01/12/2020 a 31/12/2020
dos autos convertidos em formato digital.

(O recebimento dos Processos acima indicados

exclusivamente em formato digital. A partir de 01/01/2021

III- A partir de 01/01/2021 o recebimento de processo de Direitos e Vantagens de segurados civis sera exclusivamente em formato digital, quando
destinados a emissao de Declaragdo de Tempo de Contribuigdo, Certiddao de Tempo de Contribuicdo, Averbagdo de Tempo de Contribuigao, Declaragao
para outros Regimes e demais analises de cunho previdenciario;

IV - A partir de 01/01/2021 o recebimento de processos relativos aos militares e seus dependentes sera exclusivamente em formato digital;

V - No caso de informacdes contidas em midias fisicas que integrem o processo fisico, estas deverdo ser extraidas, convertidas em formato digital e
inseridas como anexo no processo digital.

Art. 4° A autuacdo, tramitacdo e analise dos processos de concessdo de beneficios previdenciarios, de inatividade e pensdo militar serdo exclusivamente
em formato digital a partir de 01/01/2021.

Art. 5° Em atendimento ao disposto nesta Portaria e com fundamento nos artigos 2° e 4° da LCE n© 282/2004, bem como no artigo 14, da LC n©
943/2020, os 6rgdos e entidades que integram o Poder Executivo Estadual, bem como os Poderes Legislativo e Judiciario, Ministério Publico, Tribunal
de Contas e Defensoria Publica utilizardo obrigatoriamente o sistema e-Docs para o protocolo dos autos do processo digitalizado com vistas a gestéo e
tramite de processos/procedimentos administrativos.

Art. 6° A administragdo poderd exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de rever os atos praticados nos autos dos processos respectivos, a
exibigdo do original de documentos digitalizados no ambito dos Poderes, entidades, 6rgdos autdnomos ou os que forem enviados eletronicamente pelo(s)
interessado(s).

Paragrafo unico A partir de 01/01/2021, realizada a conversdo para o formato digital, o 6nus para guarda e conservagdao do documento original fisico
ficara sob a responsabilidade do 6rgdo de origem.

CAPiTULO II
DO PROTOCOLO E DOS REQUISITOS TECNICOS DE PROCESSOS E DOCUMENTOS EM FORMATO DIGITAL

Art. 7° A digitalizacdo e captura referente aos processos transformados para o meio eletrénico devera observar os seguintes requisitos:

I - Os processos fisicos que serdo encaminhados ao IPAJM deverdo ser acompanhados do processo digital correspondente, que serdo encaminhados
através do sistema e-Docs;

II - Os documentos deverao ser digitalizados obedecendo os padrdes definidos na Portaria Normativa N° 67, de 27 de maio de 2020, do Tribunal de
Contas do Espirito Santo, e suas futuras alteragbes, bem como os definidos por este Instituto, conforme especificagdes abaixo:

a. Gravado no formato PDF (Portable Document Format);

b. Que permita a realizagdo de pesquisas em seu conteutdo textual;

C. Nas cores preto e branco;

d. Que possua resolugdo maxima de 300 dpi (dots per inch);

e. Que possua tamanho maximo de 2MB por pagina;

f. Que possua tamanho maximo de 20MB por arquivo, podendo o processo ser dividido em mais de um arquivo para respeitar o referido tamanho;
g. As especificagdes acima deverdo ser validadas no site do TCE-ES por meio do link http://conformidadepdf.tce.es.gov.br/ ou outro que vier no
futuro a ser disponibilizado;

III - O documento digitalizado devera ser capturado no e-Docs com os seguintes padroes:

a. Selecionar o campo “Documento escaneado”, uma vez que o arquivo em formato digital € uma cépia do arquivo em formato de papel;

b. Na sequéncia, selecionar o campo “Documento original”, uma vez que o documento em papel é o ORIGINAL e a reproducdo em formato digital
terd valor de copia autenticada administrativamente;

C. O campo “Nome do documento” devera ser preenchido com o seguinte formato: NOME COMPLETO DO SEGURADO - NFxxxxx - SEPXXXXX

- VOLX-X - SIGLA DO ORGAO DE ORIGEM.
EX.: JOAQUIM DA SILVA XAVIER - NF98765 - SEP98765432 - VOL1-3 - SEGER
i A primeira parte, nome do segurado, devera ser todo em caixa alta (letras mailsculas), sem abreviacdo e acentuacdo;
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ii. A segunda parte, NUmero Funcional, deverd ser precedido das letras NF, seguido do nimero funcional do servidor sem pontos, tragos ou
vinculo;

ifi. A terceira parte, Numero de protocolo do Sistema Eletrénico de Protocolo - SEP, deverd ser precedido das letras SEP, seguido do nimero do
processo principal que estd sendo digitalizado;

iv. A quarta parte, volume de arquivos, deverd indicar os volumes do processo digitalizado. Ele representa a quantidade de arquivos que foi gerado
apds a digitalizag@o. Deve ser representado pelas letras VOL seguido pelo nimero daquele volume e pelo total de volumes;
V. A quinta parte, sigla do érgdo de origem, deverd conter somente a sigla referente ao 6rgdo de origem;

d. O documento deveré ser classificado como sigiloso, utilizando a classificagdo “Informagdo pessoal”.

Art. 8° O encaminhamento dos documentos referidos no artigo 7° desta Portaria para os Orgdos e Entes do Poder Executivo deverd observar os
seguintes requisitos:

I - O 6rgdo ou ente remetente devera criar um novo processo no sistema e-Docs para cada processo a ser encaminhado ao IPAJM, com padr&es no
campo de “Resumo do Processo” nos moldes do artigo 79, inciso III, alinea ‘c’, bem como incluir o assunto do processo, ndo necessitando informar os
volumes;

NOME COMPLETO DO SEGURADO - NFxxxxx - SEPxxxxx - SIGLA DO ORGAO DE ORIGEM - ASSUNTO DO PROCESSO

EX.: JOAQUIM DA SILVA XAVIER - NF98765 - SEP98765432- SEGER - DIREITOS E VANTAGENS

II - Devera conter todos os documentos capturados do referido processo, conforme inciso III, do artigo 79°;

III - Devera conter como ultimo documento entranhado a validagdo emitida pelo site do TCEES, conforme alinea ‘g’, inciso II, do artigo 79;

IV - Deverd selecionar a “Classe do Processo” de acordo com o assunto do processo de origem;

V - A pagina de autuagdo do processo no e-Docs e o termo de validagdo emitido pelo érgdo ou ente de origem de que as informagdes digitalizadas
conferem com a via original do processo, nos moldes do ANEXO I, deverdo ser anexadas ao processo fisico quando encaminhados ao Protocolo do IPAIM;
VI - Os processos digitais deverdo ser encaminhados ao Protocolo do IPAJM contendo como ultimo documento entranhado o termo de validagdo emitido
pelo érgdo ou ente de origem de que as informagdes digitalizadas conferem com a via original do processo, nos moldes do ANEXO I;

VII - Devera ser despachado pelo e-Docs ao Protocolo do IPAIM, designado em “Grupos e Comisses” como “IPAJM - PROTOCOLO".

Art. 9° O encaminhamento dos documentos referidos no artigo 7° desta Portaria para os Poderes Legislativo e Judiciario, bem como para o
Ministério Publico, Tribunal de Contas e Defensoria Plblica devera observar os seguintes requisitos:

I - O servidor do setor responsavel do érgdo de origem do segurado devera acessar o sistema e-Docs como cidaddo, e criar um novo encaminhamen-
to para cada processo a ser enviado ao PROTOCOLO do IPAIM, com padr8es no campo de “Titulo” nos moldes do artigo 79, inciso III, alinea ‘c’, alterando
o numero do SEP pelo nimero do 6rgdo de origem, bem como incluir o assunto do processo; ; .

NOME COMPLETO DO SEGURADO - NFxxxxx - N© DO PROCESSO DO ORGAO DE ORIGEMxxxxx- SIGLA DO ORGAO DE ORIGEM - ASSUNTO
DO PROCESSO

EX.: JOAQUIM DA SILVA XAVIER - NF98765 - NP98765432 - MPES - DIREITOS E VANTAGENS

II - Devera conter todos os documentos capturados do referido processo, conforme inciso III, do artigo 79°;

III - Devera conter como ultimo documento entranhado a validagdo emitida pelo site do TCEES, conforme alinea ‘g’, inciso II, do artigo 79;

IV - Deverd ser encaminhado pelo e-Docs ao Protocolo do IPAIM, designado em “Grupos e Comissdes” como “IPAJM - PROTOCOLO";

V - O encaminhamento devera ser classificado como sigiloso, utilizando a classificagdo “Informagdo pessoal”.

VI - O registro de encaminhamento do processo no e-Docs e o termo de validagdo emitido pelo érgdo ou ente de origem de que as informagdes digita-
lizadas conferem com a via original do processo, nos moldes do ANEXO I, deverdo ser anexadas ao processo fisico quando encaminhados ao Protocolo
do IPAIM;

VII - Os documentos digitais deverdo ser encaminhados ao Protocolo do IPAJM contendo como ultimo documento entranhado o termo de validagao
emitido pelo 6rgdo ou ente de origem de que as informagdes digitalizadas conferem com a via original do processo, nos moldes do ANEXO 1.

Art. 10 Fica mantida a obrigatoriedade de observancia dos regramentos constantes nas Portarias n°® 10-R/2015 e 11-R/2020, expedidas pelo IPAIM;

Art. 11 Os processos que forem encaminhados sem observéncia dos requisitos constantes nesta portaria serdo devolvidos ao 6rgédo de origem para
adequacoes.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARCAL
Presidente Executivo

ANEXO I
Certificado de Digitalizacdo e Conversao de Processo

CERTIFICO que, em cumprimento a Portaria IPAJM n° 16-R, de 09 de novembro de 2020, procedemos com a digitalizagdo integral dos autos do Processo
no xxxxxx, contendo xxxx volumes, e realizamos a conferéncia folha a folha, frente/verso, do seu contelido, tendo como ultima pagina a fl. XXX;

CERTIFICO que o conteudo dos arquivos eletrénicos conferem integralmente com os originais do respectivo processo, e que suas caracteristicas
atendem as especificagdes previstas no artigo 29, inciso I, alineas ‘b’, 'c’, ‘d’, ‘e’, f’, ‘g’ e ‘h’, da Portaria Normativa do TCEES n° 67, de 27/05/2020
(disponivel em: https://www.tcees.tc.br/wp-content/uploads/2020/08/Port-N-n%C2%BA-067-2020-Regulamenta-0-%C2%A7-2%C2%BA-do-ar-
tigo-3%C2%BA-da-Instru%C3%A7%C3%A30-Normativa-TC-n%C2%BA-61-2020.pdf);

CERTIFICO, ainda que:
0 N3o foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo;
0 Foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo, conforme tabela abaixo;

Volume Folhas Tipo do objeto fisico

Declaro estar ciente da responsabilidade civil e penal, nos termos da legislagdo vigente, sobre os procedimentos de digitalizacdo e conversdo de
processos fisicos em eletronicos

Servidor Responsavel pela Digitalizagdo
N° Funcional XXX
Orgdo de origem

Protocolo 623835
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