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Art. 29. ANorma de Procedimento
estd disponibilizada na integra
no endereco eletrénico do
Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito
Santo (https://ipajm.es.gov.
br) e no enderecgo eletrénico da
Secretaria de Estado de Controle
e Transparéncia (https://secont.
es.gov.br).

Art. 30. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagao.

Vitéria (ES), 16 de setembro de
2019.

José Elias do Nascimento Margal
Presidente Executivo do IPAIJM
Protocolo 524808

PORTARIA N° 017-R, 16 DE
SETEMBRO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento IPAJM n° 041 -
Elaboracdo e Envio de Relatério
de Investimentos a SPREV pelo
CADPREV.

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO ESTADO
DO ESPIiRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuigdes que
lhe confere o inciso XII, artigo
61 da Lei Complementar n©
282, de 22 de abril de 2004 e,
CONSIDERANDO a Portaria
SECONT n© 134-S, de 11 de
maio de 2018, que publicou o
Relatério Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento IPAJM n© 041 -
Elaboracdo e Envio de Relatério
de Investimentos a SPREV pelo
CADPREV. Versédo 1.

Art. 2°9. ANorma de Procedimento
estd disponibilizada na integra
no endereco eletrénico do
Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito
Santo (https://ipajm.es.gov.
br) e no endereco eletronico da
Secretaria de Estado de Controle
e Transparéncia (https://secont.
es.gov.br).

Art. 30. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagao.

Vitéria (ES), 16 de setembro de
2019.

José Elias do Nascimento Margal
Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 524813

A Diretoria Técnica do
Instituto de Previdéncia
dos Servidores do Estado do
Espirito Santo - IPAJM, no uso
de suas atribuicées autorizou
a publicagao abaixo:

DEFERIR a
contribuicao

imunidade da
previdenciaria

sobre a parcela do beneficio que
ndo exceder o dobro do limite
maximo estabelecido para o
regime geral de previdéncia
social aos beneficiarios abaixo
relacionados, de acordo com o0 §
39, art. 40 da Lei Complementar
n® 282/2004, regulamentado
pela Portaria n© 32-R, de
08/04/2011.

1) ANGELA MARIA AZEVEDO
DE OLIVEIRA, processo n©°
86328948, a partir da data do
requerimento, em 11/06/2019.
Validade: permanente.

2) CARLA REGINA CHIERICI
PEREIRA PEDROSA, processo
n® 86318608, a partir da
data do requerimento, em
17/06/2019.

Validade: permanente.

3) CREMILDA VIVAS PEDROSA,
processo n°® 86900250, a partir
da data do requerimento, em
31/07/2019.

Validade: permanente.

4) EDSON AMORIM PADILHA,
processo n® 86277960, a partir
da data do requerimento, em
06/06/2019.

Validade: 30/09/2020.

5) GLORIA SCHNEIDER VIEIRA,
processo n°® 86329006, a partir
da data do requerimento, em
13/06/2019.

Validade: permanente.

6) MARINA MALTA CANTARELLA,
processo n® 86527010, a partir
da data do requerimento, em
12/07/2019.

Validade: permanente.

DEFERIR a isencdo do IRRF
aos beneficiarios abaixo
relacionados, de acordo com
o inciso XIV, do art. 6° da Lei
Federal n° 7.713/88 e suas
alteragdes.

1) ANGELA MARIA AZEVEDO
DE OLIVEIRA, processo n©°
86328948, a partir da data do
inicio dos sintomas comprovados
da doenga, em 20/12/2018.
Validade: permanente.

2) CARLA REGINA CHIERICI
PEREIRA PEDROSA, processo
n® 86318608, a partir da data
da concessdo da aposentadoria,
em 25/01/2019.

Validade: permanente.

3) CREMILDA VIVAS PEDROSA,
processo n° 86900250, a partir
da data da concessao da pensao
previdenciaria, em 10/04/2019.
Validade: permanente.

4) EDSON AMORIM PADILHA,
processo n° 86277960, a partir
da data do inicio dos sintomas
comprovados da doenga, em
30/09/2015.

Validade: 30/09/2020.
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Vitéria (ES), Quinta-feira, 19 de Setembro de 2019.

5) GLORIA SCHNEIDER VIEIRA,
processo n© 86329006, a partir
da data do inicio dos sintomas
comprovados da doenga, em
04/09/2018.

Validade: permanente.

6) MARINA MALTA CANTARELLA,
processo n° 86527010, a partir
da data da concessao da pensao
previdenciaria, em 26/09/2018.
Validade: permanente.
Protocolo 524773

Procuradoria Geral do Estado
- PGE -

0.S. n° 330-S, de 18 de
setembro de 2019.
CONCEDER, 14 (quatorze)

dias de recesso a estagiaria
Fernanda da Cruz Silva, n°
funcional 3901343, no periodo

de 17/09 a 30/09/2019,
de acordo com a Lei no,
11.788/2008.

Vitéria, 18 de setembro de
20109.
KAMILA DELA FUENTE

FREIRE BUSTAMANTE

Gerente Geral/ PGE
Protocolo 524858

0.S. n° 315-S, de 16 de setembro de 2019.

ALTERAR, a escala de férias referentes ao exercicio de 2018, aprovada
pela 0.S. n® 313-S, publicada em 16/11/2017, para excluir e incluir o

Procurador abaixo relacionado:

No NOME EXCLUIR INCLUIR:

FUNCIONAL

336157 Rodrigo Rabello |Setembro/2018 |Setembro/2019
Vieira

Vitdria, 16 de setembro de 2019.

KAMILA DELA FUENTE FREIRE BUSTAMANTE

Gerente Geral/ PGE

Protocolo 524941

0.S. n° 319-S, de 16 de setembro de 2019.

CONCEDER, dias restantes de férias regulamentares referentes ao
exercicio de 2017, a Procuradora abaixo relacionada:

No NOME Dias restantes Periodo

FUNCIONAL

3044190 Tatiana Claudia |12 (doze) 23/09 a
Santos Aquino 04/10/2019
Madruga

Vitéria, de 16 de setembro de 2019.

KAMILA DELA FUENTE FREIRE BUSTAMANTE

Gerente Geral/ PGE

Protocolo 524944

0.S. n° 317-S, de 16 de setembro de 2019.

CONCEDER, dias restantes de férias regulamentares referentes ao
exercicio de 2017, ao Procurador abaixo relacionado:

No NOME Dias restantes Periodo

FUNCIONAL

3392988 Leonardo 15 (quinze) 24/09 a
Carvalho da Silva 08/10/2019

Vitéria, de 16 de setembro de 2019.

KAMILA DELA FUENTE FREIRE BUSTAMANTE

Gerente Geral/ PGE

Protocolo 524947



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

Tema: | Elaboracdo e Envio de Relatério de Investimentos a SPREV pelo CADPREV

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIJM

Sistema: | Nao aplicavel Cadigo: | N/A

Versao: | 1 Aprovacéo: | Portaria n® 017-R Vigéncia: | 19/09/2019

1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos relacionados a elaboracdo e envio de
relatorios de investimentos a Secretaria de Previdéncia Social — SPREV por
meio do Sistema de Informacfes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
— CADPREV.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n°® 282, de 26 de abril de 2004;
3.2 Lei Complementar Estadual n°® 548, de 31 de marco de 2010;
3.3 Resolucdo CMN n° 3.922, de 25 de novembro de 2010;

3.4 Portaria MPS n° 204, de 10 de julho de 2008;

3.5 Portaria MPS n° 402, de 10 de dezembro de 2008;

3.6 Portaria MPS n°® 519, de 24 de agosto de 2011.

4. DEFINICOES

4.1 Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS): Regime de Previdéncia, de
carater obrigatorio e contributivo, instituido pela Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios em substituicio ao RGPS, destinado aos seus
respectivos membros e servidores.
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www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br
1/7



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

4.2 ES-PREVIDENCIA: Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores do
Estado do Espirito Santo, legalmente instituido pela Lei Complementar n°
539/2009.

4.3 Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social —
CADPREV: Sistema disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia — SPREV,
por onde os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) transmitem suas
informacdes periddicas.

4.4 CADPREV-Ente Local: Versao local do sistema CADPREV utilizada para
criacdo e edicdo dos arquivos no formato XML dos demonstrativos a serem
encaminhados a SPREV.

4.5 CADPREV-Web: Versdao Web do sistema CADPREYV, disponivel no endereco
eletrbnico cadprev.previdencia.gov.br, utilizado para encaminhar os arquivos XML
dos demonstrativos gerados pelo “CADPREV-Ente Local” e verificar a situacéo
de regularidade do RPPS.

4.6 Formulério de Autorizacdo de Aplicacdes e Resgates — APR: Formulario
definido na Portaria MPS n° 519/2011 para registro das movimentagcoes
realizadas nas carteiras de investimentos do ES-PREVIDENCIA, conforme
modelo e instru¢des de preenchimento disponibilizados no endereco eletrénico
do MPS na rede mundial de computadores internet (www.previdencia.gov.br).

4.7 Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos dos Recursos — DAIR: é
uma fotografia mensal da carteira do RPPS. O documento deve ser enviado
mensalmente e contém informacfes relevantes do ente, unidade gestora,
membros da governanca (colegiado deliberativo, comité de investimentos,
conselho fiscal e gestdo de recursos) com suas devidas -certificacdes,
credenciamento de fundos e de instituicdes financeiras, todas as APRs com
seus devidos atores e descri¢gdes, alocacdes dos recursos em seus respectivos
enquadramentos, entre outros.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Investimentos (GIN)

5.2 Empresa — Consultoria de Investimentos
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6. PROCEDIMENTOS

Elaboracéo e Envio de Relatério de Investimentos a SPREV pelo CADPREV

O DAIR é um demonstrativo que contém o conjunto completo de informacgbes
referentes a posicao financeira e todas as movimentacdes ocorridas nas carteiras de
investimentos do RPPS ao longo de cada més, e deve ser enviado a SPREV, por
meio do sistema CADPREV, até o final do més subsequente.

7

Esse demonstrativo é elaborado na versdo local do sistema CADPREYV,
disponibilizado para instalagéo pela SPREV, e ao concluir o preenchimento de todos
os formularios, € gerado um arquivo no formato XML para ser encaminhado a
SPREV por meio da versdo Web do mesmo sistema. ApGs a verificacdo final é
disponibilizado também uma versdo completa do demonstrativo no formato PDF,
para consulta publica no site da SPREV.

A dinamica de elaboracédo, envio e controle desse processo € apresentada nas
etapas a sequir:

TO1. Conferir dados do sistema

No inicio de cada més, geralmente apds o quinto dia Gtil, a GIN consulta o sistema
de controle de investimentos para verificar se os dados de todos os ativos investidos
(cotas, patrimbnio, etc.) estdo atualizados até o ultimo dia atil do més anterior e
confere os saldos de todos os ativos com 0s extratos mensais emitidos pelas
instituicdes financeiras.

T02. Lancar informacdes e atualizar o sistema

Consiste na identificacdo das informacdes divergentes, na correcdo, se necessario,
de dados no sistema de controle, ou na comunicacdo de eventuais falhas nos
extratos encaminhados pelas instituicbes financeiras, até que os resultados sejam
consistentes.

T03. Solicitar arquivo XML

Com o sistema ja atualizado e conferido, solicita-se a Consultoria de Investimentos a
preparacao do arquivo XML com as informac¢des mensais do DAIR, contendo todos
os lancamentos de movimentacdes financeiras (APRs), todos os saldos, quantidade
de cotas e patrimdnio liquido dos ativos até o ultimo dia util do més anterior, para ser
importado no “CADPREV-Ente Local’.
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TO4. Verificar e completar arquivo XML

Importacdo do arquivo XML, recebido da Consultoria de Investimentos, no
“CADPREV-Ente Local” e atualizacdo, se necessario, das informacdes referentes ao
Representante Legal do Ente, Representante Legal da Unidade Gestora, Gestores,
Membros do Comité de Investimentos, Conselheiros, observando as datas de
validade das respectivas certificacoes.

Caso tenha ocorrido no periodo o credenciamento de nova instituicdo financeira ou
de novo ativo, os dados devem ser lancados no sistema. Anualmente devem ser
atualizados também os credenciamentos das instituicdes financeiras ja cadastradas.

TO5. Enviar DAIR (arquivo XML)

Envio do DAIR a SPREV, no formato XML, referente ao més anterior no “CADPREV-
Web”.

T06. Consultar arquivo enviado

Consulta do arquivo DAIR enviado a fim de verificar a situagao do processamento.
TO7. Corrigir DAIR (arquivo XML)

Identificacédo e correcdo do erro que gerou a falha no processamento.

T08. Consultar DAIR

Verificagcdo da existéncia de notificagcbes de irregularidades no Demonstrativo
enviado.

T09. Consultar Notificacdo de Irregularidade

Constatada notificacdo de irregularidade no DAIR, identifica-se o motivo da
notificacdo, analisando a necessidade de justificativa e/ou correcdo do
demonstrativo.

Verificando a necessidade de correcdo do DAIR, retorna-se a etapa TO7.
T10. Responder Notificacdo de Irregularidade

N&o havendo necessidade de correcdo do DAIR, responde-se a notificacdo de
irregularidade no “CADPREV-Web” com as justificativas necessarias.

T11. Gerar Declaracdo de Veracidade

Download do arquivo (formato PDF) da Declaracdo de Veracidade por meio do
“CADPREV-Web”, referente ao DAIR enviado.
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T12. Assinar Declaragéo de Veracidade

Assinatura eletrbnica na Declaracdo de Veracidade, com certificado digital e-CPF
padrao ICP-Brasil e posterior encaminhamento da Declaracdo a DI para assinatura
do Diretor de Investimentos.

T13. Validar Declaracdo de Veracidade

Assinatura eletronica na Declaracéo de Veracidade, nos moldes da etapa anterior
(etapa T12).

T14. Enviar Declaracao de Veracidade

Envio pelo “CADPREV-Web” da Declaragdo de Veracidade devidamente assinada
pelos responséaveis pela gestédo de recursos do RPPS.
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Duetors se Iwestimentas - 01
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Na auséncia do Gerente de Investimentos, o procedimento sera realizado pelo
Diretor de Investimentos.

8 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Elisa do Carmo Medeiros Fonseca Gilberto de Souza Tulli
Gerente de Investimentos Diretor de Investimentos

Elaborado em 02/09/2019

APROVACAO:

José Elias do Nascimento Marcal

Presidente Executivo Aprovado em 17/09/2019
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