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SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

R ;
A g
$Q T i i
o )
23, e

Tema: | Aplicacdo e Resgate dos Recursos de Movimentagfes Diarias

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIJM

Sistema: | Nao aplicavel Cédigo: | N/A
Verséo: | 1 Aprovacdo: | Portaria n® 011-R Vigéncia: | 19/07/2019
1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos relacionados a aplicacdo e resgate
dos recursos de movimentagdes financeiras diarias.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n°® 282, de 26 de abril de 2004;
3.2 Lei Complementar Estadual n° 548, de 31 de marco de 2010;
3.3 Resolucdo CMN n° 3.922, de 25 de novembro de 2010;

3.4 Portaria MPS n°® 519, de 24 de agosto de 2011.

4. DEFINICOES

4.1 Politica Anual de Investimentos — PAIl: documento que estabelece os
objetivos e restricbes de investimento da gestdo dos recursos através da
designacao dos segmentos, ativos financeiros, faixas de alocacéo estratégica,
restricdes, limites e tipo da gestéao.

4.2 Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS): Regime de Previdéncia, de
carater obrigatério e contributivo, instituido pela Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios em substituicio ao RGPS, destinado aos seus
respectivos membros e servidores.

4.3 ES-PREVIDENCIA: Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores do
Estado do Espirito Santo, legalmente instituido pela Lei Complementar n°
539/2009.

4.4 Formulério de Autorizacdo de Aplicacdes e Resgates — APR: formulario
definido na Portaria MPS n°® 519/2011 para registro das movimentacdes
realizadas nas carteiras de investimentos do ES-PREVIDENCIA, conforme
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modelo e instrugdes de preenchimento disponibilizados no endereco eletrénico
do MPS na rede mundial de computadores internet (www.previdencia.gov.br).

4.5 Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social —
CADPREV: sistema disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia — SPREV,
por onde os Regimes Préprios de Previdéncia Social (RPPS) transmitem suas
informacdes periddicas. Dos demonstrativos cadastrados no CADPREV, o
DAIR — Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos dos Recursos passou a
incluir, desde 2017, todas as APRs registradas mensalmente.

4.6 Unidade Gestora — UG: unidade responsavel por administrar dotacfes
orcamentarias e financeiras proprias ou descentralizadas. No caso do IPAJM,
sao trés UGs, sendo o IPAJM ( UG 600201), Fundo Financeiro (UG 600210) e
o Fundo Previdenciario (UG 600211).

4.7 Liquidez: é um conceito econdmico que considera a facilidade com que um
ativo pode ser convertido no meio de troca da economia, ou seja, € a facilidade
com que ele pode ser convertido em dinheiro. O grau de agilidade de
conversdo de um investimento sem perda significativa de seu valor mede sua
liquidez.

4.8 Volatilidade: é uma variavel econdmica que representa a intensidade e a
frequéncia que acontecem as movimentacbes do valor de um determinado
ativo, dentro de um periodo de tempo.

4.9 Fundos DI: fundo de investimento que possui, pelo menos, 95% de
investimentos em titulos atrelados ao CDI ou a Selic, podendo ser titulos
publicos ou privados de baixo risco.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Diretoria de Investimentos (DI)
5.2 Geréncia de Investimentos (GIN)
5.3 Subgeréncia de Arrecadacao (SAR)

6. PROCEDIMENTOS

Aplicacdo e Resgate dos Recursos de Movimentagdes Diarias

Diariamente a Geréncia de Investimentos — GIN recebe da Subgeréncia de
Arrecadacdo — SAR as informacdes dos valores recebidos e das despesas a serem
pagas, por Unidade Gestora — UG, em cada conta corrente dos respectivos bancos.

Esta norma visa definir os procedimentos relacionados a movimentacdo diaria
desses recursos para evitar que sejam mantidos em conta corrente sem o devido
rendimento. Para tanto, sdo observadas as seguintes etapas:

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: 0800-2836640
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br
2/6


http://www.previdencia.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

TO1. Apurar a disponibilidade de recursos para aplicacao

Verificacdo dos recursos financeiros recebidos ou arrecadados e apura se
permanecerao disponiveis em conta corrente para aplicacéo.

TO2. Apurar a necessidade de resgates

Verificacdo da necessidade de pagamentos, transferéncias ou demais despesas que
necessitardo de recursos financeiros disponiveis em conta corrente ao longo do dia
para serem quitados.

TO03. Informar a necessidade de movimentagdes do dia

Apés apurar as receitas que ficardo disponiveis e as despesas que precisardo ser
quitadas, a SAR informa a GIN o valor exato de cada recurso a ser aplicado ou
resgatado, discriminado por UG, conta corrente e banco.

TO04. Programar as movimentacoes diarias

Conforme definido na Politica Anual de investimentos do IPAJM, criada segundo a
Norma de Procedimento IPAJM N° 031 — Elaboracéo, aprovacéo, divulgacéao,
execucdo e revisdo da Politica Anual de Investimentos, todas as movimentacdes
ocorridas nas UG’s IPAJM (administracdo da autarquia) e Fundo Financeiro devem
ser realizadas em fundos de investimentos de maior liquidez e menor volatilidade
disponiveis nas respectivas instituicbes financeiras, de acordo com as opc¢des pré-
estabelecidas em conjunto com o Comité de investimentos.

As movimentacdes de pequena monta ocorridas na UG Fundo Previdenciério,
guando representarem um percentual inferior a 0,1% (zero virgula um por cento) do
patrimdnio deste fundo ou quando se destinarem a quitacdo de folha de pagamento,
serdo realizadas nos moldes descritos no paragrafo anterior.

Destaca-se que as movimentacbes na UG Fundo Previdenciario de valor mais
relevante, ou seja, acima do percentual estabelecido no paragrafo anterior, também
ocorrerdo nos mesmos fundos citados acima, mas deverdo ser alvo de posterior
avaliacdo com o Comité de Investimentos para realocagéo, de acordo com a Norma
de procedimento IPAJM N° 036 — Realocacéo de Recursos do Fundo Previdenciario.

Definidos os fundos de investimento onde ocorrerdo as movimentacdes, a geréncia
programa junto as instituicdes financeiras as aplicagbes e resgastes dos valores
informados pela SAR.

T05. Confirmar movimentacdes

Conferir as movimentacdes realizadas, registrando-as por mensagens eletrénicas (e-
mail), sistema bancario e/ou por telefone (onde as ligacbes sdo gravadas nas mesas
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de operacdes destas instituicbes), de acordo com os procedimentos préprios de
cada instituicao financeira.

T06. Registrar movimentagdes no sistema

ApOs a cotizagdo dos valores movimentados nos fundos, os registros sdo lancados
no sistema de controle das carteiras de investimentos de modo a refletir exatamente
a situacdo atual de cada UG. Ressalta-se que esses langcamentos serdo conciliados
com os extratos bancérios ao final de cada més.

TO7. Gerar Formulario APR

No lancamento de cada aplicacdo ou resgate € informado a motivacdo e as
informacbes complementares, de maneira que o0 sistema de controle de
investimentos crie automaticamente os Formularios APR, os quais ficam disponiveis
para consulta a qualquer tempo.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Na auséncia do Diretor ou do Gerente de Investimentos, as movimentacoes
que dependerem de aprovacdo de um destes, poderdo ser realizadas pelo
Diretor Administrativo Financeiro e pelo Gerente de Financas, respectivamente.

7.2 A troca de informacdes entre os setores envolvidos no procedimento ocorre, via
de regra, por mensagem eletrénica (e-mail) institucional.

8 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Bruno Tamanini Lopes Edmilson Nunes de Castro
Membro Comité de Investimentos Membro Comité de Investimentos
Tatiana Gasparini Silva Stelzer Elisa do Carmo Medeiros Fonseca

Membro Comité de Investimentos Gerente de Investimentos

Gilberto de Souza Tulli

: . Elaborado em 25/06/2019
Diretor de Investimentos

APROVACAO:

José Elias do Nascimento Marcal

Presidente Executivo Aprovado em 17/07/2019
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DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTIVO

2

Secretaria de Estado do
Governo - SEG -

RETIFICACAO

Na redacdo da Ordem de
Fornecimento n© 054/2019, da
Secretaria de Estado do Governo -
SEG, publicada no Diario Oficial de
18/07/2019,

ONDE SE LE:

RICARDO CLAUDINO PESSANHA
Subsecretario para Assuntos
Administrativos - SEG

LEIA-SE:

TYAGO RIBEIRO HOFFMANN

Secretario de Estado do Governo
Protocolo 507005

Instituto de Previdéncia dos

Servidores do Estado do
Espirito Santo - IPAIM -

PORTARIA N° 136-S, DE 17
DE JULHO DE 2019.

A DIRETORA ADMINISTR{-\TIVA
DOINSTITUTODEPREVIDENCIA
DOS SEBVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM,
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso I do artigo 1° da
Portaria n°® 04-R, de 31/03/2015,
publicada no DOE de 01/04/2015,

RESOLVE:

TORNAR SEM EFEITO a Portaria
129-S, de 26 de junho de 2019,
publicada em 27 de junho de 2019.

SONIA MARIA CASOTTI
Diretora Administrativa e
Financeira - IPAJM
Protocolo 506774

PORTARIA N° 011-R, 16 DE
JULHO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento IPAJM n© 035 -
Aplicacdo e Resgate dos Recursos
de Movimentagles Diarias.

O PRESIDENTE EXECUTIYO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SEBVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatério Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento IPAJM n° 035 -
Aplicagao e Resgate dos Recursos de
Movimentagdes Didrias. Versdo 1.

Art. 20. A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra no
endereco eletronico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletronico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 3°. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitoéria (ES), 16 de julho de 2019.
José Elias do Nascimento Margal

Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 506838

PORTARIA N° 012-R, 16 DE
JULHO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento NP IPAJM n© 036 -
Realocacdo de Recursos do Fundo
Previdenciario.

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SEBVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatorio Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento NP IPAJM n© 036 -
Realocacdo de Recursos do Fundo
Previdenciario. Versdo 1.

Art. 29. A Norma de Procedimento
esta disponibilizada na integra no
endereco eletronico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletrénico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 30. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitoria (ES), 16 de julho de 2019.
José Elias do Nascimento Margal

Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 506839

PORTARIA N° 013-R, 16 DE
JULHO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento NP IPAJM n©° 037
- Anélise de Desempenho dos
Investimentos e Divulgacdo dos
Resultados.

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
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Cadigo de Autenticagao: 0e56ab8a

Vitéria (ES), Sexta-feira, 19 de Julho de 2019.

DOS SEBVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatorio Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento NP IPAJM n° 037
- Andlise de Desempenho dos
Investimentos e Divulgagdo dos
Resultados. Versao 1.

Art. 29. A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra no
endereco eletrénico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletrénico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 30, Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicacdo.

Vitéria (ES), 16 de julho de 20109.
José Elias do Nascimento Margal

Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 506841

PORTARIA N° 014-R, 16 DE
JULHO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento NP IPAJM n° 038
- Realocacdo de Recursos por
Desenquadramento da Carteira de
Investimentos.

O PRESIDENTE EXECUTI\(\O DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que Ilhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n® 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatorio Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento NP IPAJM n© 038
- Realocagcdo de Recursos por
Desenquadramento da Carteira de
Investimentos. Versdo 1.

Art. 29. A Norma de Procedimento
estad disponibilizada na integra no
endereco eletrénico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://

ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletronico da Secretaria de Estado

de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 30, Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitoria (ES), 16 de julho de 2019.
José Elias do Nascimento Margal

Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 506842

PORTARIA N° 015-R, 16 DE
JULHO DE 2019

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento NP IPAJM n© 039 -
Realocacdo de Recursos Devido
a Variacbes nas Condicbes de
Mercado.

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n° 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatério Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento NP IPAIJM n° 039 -
Realocacdo de Recursos Devido
a Variagbes nas Condicdes de
Mercado. Versdo 1.

Art. 29, A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra no
endereco eletrénico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletrénico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 3°. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitoria (ES), 16 de julho de 2019.

José Elias do Nascimento Margal
Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 506845

Procuradoria Geral do Estado
- PGE -

RETIFICACAO

Na redagdo da Portaria n° 046-S,
de 02/07/2019, publicado no Diario
Oficial de 03/07/2019.

Onde se lé:
... a contar de 13/07/2019...

Leia-se:
... a contar de 15/07/2019...
Protocolo 506830



