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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos aplicaveis ao cadastro dos dados dos segurados e
beneficiarios pertencentes ao ES-PREVIDENCIA no sistema SIARHES.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgdos da Administragdo Direta e entidades da Administracéo Indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas, as sociedades de economia
mista;

2.2 Poderes Legislativo e Judiciario;

2.3 Defensoria Publica (DPES), Ministério Publico (MPES) e Tribunal de Contas
(TCEES).

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei complementar n° 282, de 22 de abril de 2004 e suas alteragoes.

4. DEFINIGOES

4.1 Segurado — condi¢ao atribuida aos servidores publicos civis titulares de cargo
efetivo ativos, os em disponibilidade, os estaveis no servigco publico e os inativos,
do Poder:

a) Executivo, nesse incluidas suas autarquias e fundagdes, e os membros do
Ministério Publico e da Defensoria Publica;

b) Judiciario, nesse incluidos os magistrados;

c) Legislativo, nesse incluidos os membros do Tribunal de Contas;
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d) os militares ativos, os reformados e os da reserva remunerada.

4.2 Beneficiario — pessoa habilitada por Lei para receber beneficio previdenciario
do ES-PREVIDENCIA, em decorréncia do falecimento do segurado na atividade
ou inatividade.

4.3 SIARHES - Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos do
Estado do Espirito Santo.

4.4 SISPREV - Sistema de Gestao de Regime Proéprio de Previdéncia utilizado pelo
IPAJM para concessao e fixagdo dos beneficios previdenciarios do ES-
PREVIDENCIA.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Central de Atendimento IPAJM (CAT)
5.2 Protocolo do IPAJM
5.3 Subgeréncia de Cadastro e Tempo de Contribuigdo (SCT)

6. PROCEDIMENTOS

Cadastro dos segurados e beneficiarios no SIARHES

O Processo € iniciado a partir do requerimento por parte do segurado e/ou
beneficiario do IPAJM, no qual podera solicitar mudanca de endereco, alteragao de
nome, alteragcdo de conta bancaria, cadastro de e-mail, inscricdo de dependente,
exclusdo dependente e inscrigao para fins de IR. O requerimento pode ser realizado
presencialmente na Central de Atendimento do IPAJM — CAT, ou via correios por
meio do preenchimento do requerimento disponibilizado no site do IPAJM.

Realizado o requerimento presencial e com a chegada do requerimento enviado via
correios, observam-se as seguintes etapas:

TO1. Abrir requerimento administrativo no SISPREV

Abertura de requerimento administrativo pela CAT no sistema SISPREV e posterior
tramitacdo do mesmo a SCT para atendimento da solicitagao.

T02. Abrir requerimento administrativo no SISPREV (solicitagao via correios)

Abertura de requerimento administrativo pelo Protocolo no sistema SISPREV e
posterior tramitacdo do mesmo a SCT para atendimento da solicitagao.
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T03. Conferir documentacao apresentada

Verificagdo dos documentos apresentados pelo requerente para realizagdo do
cadastro.

Ressalta-se que caso a documentagao esteja adequada, ndo ha necessidade de
observar as etapas T04 a TO7.

TO04. Contactar requerente

Contato por meio de ligagao telefénica e/ou e-mail a fim de informar o requerente da
necessidade de substituicdo da documentacéo apresentada anteriormente.

T05. Oficiar requerente (solicitar documentacgéo)

Na hipotese de nao obter éxito em contactar o requerente, € providenciado o envio
de oficio ao mesmo, oportunizando prazo de 30 dias do recebimento do A.R para
apresentacao dos documentos solicitados, sob pena de indeferimento do pedido.

Em caso positivo de contato com o requerente, aguarda-se o envio da documentagao
solicitada para dar continuidade ao cadastro (etapa T07).

T06. Confeccionar despacho de indeferimento

Finalizado o prazo de 30 dias oportunizado ao requerente no oficio, providencia-se
despacho sugerindo o arquivamento do requerimento.

TO7. Verificar documentagao enviada

Verificagdo da documentacgao enviada pelo requerente a fim de dar prosseguimento
ao cadastro solicitado.

T08. Realizar cadastro
Atendimento a solicitagdo de acordo com a documentacio apresentada.
T09. Oficiar requerente (solicitagcao atendida)

Envio de oficio ao requerente informando acerca da realizagdo do cadastro
solicitado.

T10. Confeccionar despacho de deferimento

Apods o atendimento da solicitagdo do cadastro, confecciona-se despacho sugerindo
0 arquivamento.
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7.

INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1 As tramitagdes de processo entre os setores do IPAJM ocorrem via sistemas
SEP e SISPREV.

7.2 Os encaminhamentos de processo para fora do IPAJM ocorrem via sistema SEP,
sendo realizado pelo Protocolo do Instituto. Consequentemente, o retorno de
processos ao IPAJM é recebido pelo Protocolo e posteriormente tramitado via
sistemas SEP e SISPREYV ao setor de destino.

7.3 Os requerimentos de inscricdo de dependente, exclusdo dependente e inscricao
para fins de IR, antes do envio a SCT, serdo tramitados para Geréncia de
Beneficios — GBA para prévia analise.
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...Valor unitédrio R$ 37.000,00
(trinta e sete mil)...

LEIA-SE:

...Valor unitario R$ 37.700,00
(trinta e sete mil e setecentos
reais)...

Protocolo 451060

Instituto de Previdéncia dos

Servidores do Estado do
Espirito Santo - IPAIM -

PORTARIA N° 041-R, 27 DE
DEZEMBRO DE 2018

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento IPAJM NO° 029 -
Fixacdo de Proventos Servidores
Civis.

O PRESIDENTE EXECUTIYO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatorio Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 19, Implantar a Norma de
Procedimento IPAJM N© 029 -
Fixacgdo de Proventos Servidores
Civis. Versao 1.

Art. 2°0. A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra no
endereco eletrénico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletrénico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 30, Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitéria, ES, 27 de dezembro de
2018.

Anckimar Pratissolli
Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 450798

PORTARIA N° 042-R, 27 DE
DEZEMBRO DE 2018

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento IPAJM  NO 030
- Cadastro dos segurados e
beneficiarios no SIARHES.

O PRESIDENTE EXECUTIYO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SEBVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAIM
no uso das atribuicbes que lhe
confere o inciso XII, artigo 61 da
Lei Complementar n° 282, de 22 de
abril de 2004 e, CONSIDERANDO
a Portaria SECONT n© 134-S, de 11
de maio de 2018, que publicou o
Relatorio Resumido de Atividades
e Rotinas Finalisticas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 10, Implantar a Norma de
Procedimento IPAJM N° 030
- Cadastro dos segurados e
beneficidrios no SIARHES. Versdo
1.

Art. 2°. A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra no
endereco eletronico do Instituto
de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (https://
ipajm.es.gov.br) e no enderego
eletrénico da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia

(https://secont.es.gov.br).

Art. 30. Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitéria, ES, 27 de dezembro de
2018.

Anckimar Pratissolli
Presidente Executivo do IPAJM
Protocolo 450799

O PRESIDENTE EXECUTIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SE’RVIDORES DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - IPAJM no
uso de suas atribuicdes concedeu
os beneficios, a saber:

Portaria n° 2099 de 21 de
dezembro de 2018 i
CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR TEMPO
DE CONTRIBUIGCAO, a partir de
01 de novembro de 2018, com
fundamento no art. 69, incisos I, I,
ITI e IV da Emenda Constitucional
n® 41, publicada em 31 de
dezembro de 2003, ao TECNICO
SUPERIOR OPERACIONAL, 15,
do Quadro do Departamento de
Estradas de Rodagem do Estado
do Espirito Santo, RAIMUNDO
FERREIRA DA SILVA, No
Funcional 2809150/1, computados
35 anos, 1 més e 9 dias de tempo
de contribuigdo, com o provento
fixado na forma do art. 79 da
Emenda Constitucional n°® 41,
publicada em 31 de dezembro de
2003. (Processo: 77808754)

Portaria n° 2100 de 21 de
dezembro de 2018 )
CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR TEMPO
DE CONTRIBUIGAO, a partir
de 28 de novembro de 2018,
com fundamento no art. 69,
incisos I, II, III e IV da Emenda
Constitucional n° 41, publicada
em 31 de dezembro de 2003,
ao MEDICO, III-15, do Quadro
Permanente do Servigo Civil do
Poder Executivo, JOSE JORGE
SILVEIRA ZACCA, N° Funcional
1509527/54, computados 36
anos, 10 meses e 5 dias de tempo
de contribuicdo, com o provento
fixado na forma do art. 7° da
Emenda Constitucional n° 41,
publicada em 31 de dezembro de
2003. (Processo: 08240906)

Portaria n° 2101 de 21 de
dezembro de 2018 .

CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR IDADE,
com proventos proporcionais,
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a partir de 06 de fevereiro de
2018, com fundamento no art.
40, § 19, inciso III, alinea “b”
da Constituig{éo Federal, ao
DEFENSOR PUBLICO, 2.3, do
Quadro Permanente do Servigo
Civil do Poder Executivo, JOSE
CARLOS DE SOUZA MACHADO,
No Funcional 2735571/1,
computados 31 anos, 7 meses e 9
dias de tempo de contribuicao, em
cumprimento a Decisao Judicial,
proferida nos autos da Agdo n°
0018908-10.2018.8.08.0024,
com efeitos financeiros a partir
de 13 de novembro de 2018, com
os proventos fixados com base
no art. 40, § 19, observando o
limite estabelecido no § 2° do
mesmo artigo da CF, na forma do
paragrafo Unico do art. 24 da LC
282/2004, com nova redagao dada
pela LC n® 539/2009. (Processo:
75587424)

Portaria n° 2102 de 21 de
dezembro de 2018

TRANSFERIR o CABO PM
JONATAS BATISTA NETO, NF
793106/1, da situacao de Reserva
Remunerada para Reforma "“Ex-
officio”, a contar de 29 de outubro
de 2018, de acordo com o Art.
11, caput, c/c inciso V do Art.
12, todos da Lei Complementar
n° 420/2007, alterada pelas Leis

Complementares n© 745/2013
e n° 747/2013. (Processo:
37904116)

Portaria n° 2103 de 21 de
dezembro de 2018

TRANSFERIR o CORONEL PM
OSVALDO PIMENTA DE
FIGUEIREDO, NF 397006-51, da
situacdo de Reserva Remunerada
para Reforma “Ex-Officio”, a
contar de 23/03/2012, conforme
disposto no Art. 95 inciso I da
Lei n% 3.196/78, alterado pelo
Artigo 20 da Lei Complementar
n° 212, de 27/11/01. (Processo:
41182235)

Portaria n° 2104 de 21 de
dezembro de 2018

CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR IDADE,
com proventos proporcionais, a
partir de 03 de julho de 2018, com
fundamento no art. 40, § 19, inciso
I1I, alinea “b” da Constituicdo
Federal, ao ELETRICISTA, II-12,
do Quadro Permanente do Servigo
Civil do Poder Executivo, LUIZ
ELIO DECARVALHO, N° Funcional
1553488/52, computados 31
anos, 10 meses e 14 dias de
tempo de contribuicdo, com os
proventos fixados com base no
art. 40, §§ 3% e 17 da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil,
de acordo com paragrafo Unico do
art. 24 da Lei Complementar n°
282/04, com nova redagao dada
pela Lei Complementar n® 539/09.
(Processo: 30114004)

Portaria n° 2105 de 21 de
dezembro de 2018

CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO, com proventos
integrais, a partir de 06 de
fevereiro de 2018, de acordo com

art. 40, § 1°, inciso III, alinea
“a” da Constituicdo Federal, ao
DEFENSOR PUBLICO, 2.3, do
Quadro Permanente do Servigo
Civil do Poder Executivo, NILMA
MARIA LOPES DE SOUZA, n°
funcional 2735296/1, computados
33 anos, 4 meses e 8 dias de
tempo de contribuicdo, em
cumprimento a Decisdo Judicial,
proferida nos autos da Agao n°
0018908-10.2018.8.08.0024,
com efeitos financeiros a partir
de 13 de novembro de 2018, com
proventos fixados na forma do art.
40, §§ 3% e 17 do mesmo artigo da
Constituicdo Federal. (Processo:
07596790)

Portaria n° 2106 de 21 de
dezembro de 2018

CONCEDER O BENEFICIO DE
APOSENTADORIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO, a partir de 06 de
fevereirode 2018, com fundamento
no art. 69, incisos I, II, III e IV
da Emenda Constitucional n° 41,
publicada em 31 de dezembro de
2003, ao DEFENSOR PUBLICO,
2.5, do Quadro Permanente do
Servigo Civil do Poder Executivo,
JOAO NOGUEIRA DA SILVA
NETO, N© Funcional 2626780/1,
computados 39 anos e 11 dias
de tempo de contribuicdo, em
cumprimento a Decisdo Judicial,
proferida nos autos da Agdo n°
0023145-87.2018.8.08.0024,
com efeitos financeiros a partir de
13 de novembro de 2018, com o
provento fixado na forma do art.
7° da Emenda Constitucional n©
41, publicada em 31 de dezembro
de 2003. (Processo: 07572948)

Portaria n° 2107 de 21 de
dezembro de 2018

RETIFICAR a Portaria n° 1813,
de 30 de novembro de 2015,
publicada no Diario Oficial de 04 de
dezembro de 2015, TRANSFERIR
“ex-officio” para a RESERVA
REMUNERADA, o SUBTENENTE
PM JORGIAN MONECHE, NF
828078/1, a contar de 16 de
abril de 2015, com os proventos
mensais calculados com base no
soldo do Posto de 2° TENENTE
PM, tendo em vista o disposto
no Art. 87, c/c o inciso II do Art.
48 da Lei 3.196 de 09.01.78,
ambos com novas redagodes dadas
respectivamente pelo Art. 10
da Lei 3.446 de 16.12.81 e pelo
Art. 1° da Lei 4.010 de 21.12.87,
e CONCEDER o Adicional de
Inatividade no percentual de 15%
(quinze por cento), de acordo
com o Artigo 95, inciso I, da Lei
n® 2.,701/72, ja alterado pelo
Artigo 3° da Lei n© 3.973 de 24 de
novembro de 1987. (Processo:
72135271)

Portaria n° 2108 de 21 de
dezembro de 2018

REFORMAR “EX-OFFICIO” 0o
CAPITAO PM FERNANDO
MARTINS FERNANDES, NF
818784/1, a contar de 19 de

outubro de 2018, de acordo com o
Art. 11, caput, c/cinciso IV do Art.
12, todos da Lei Complementar
n° 420/2007, alterada pelas Leis
Complementares n°® 745/2013
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