GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

NORMA DE PROCEDIMENTO - IPAJM 05.20
Tema: | Revisdo da pensao militar

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIM
Sistema: | N/A Cadigo: N/A

Verséo: |1 | Aprovagéo: | Portaria n® 015-R/2025 Vigéncia: | 01/09/2025

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer os procedimentos aplicaveis a analise dos pedidos de revisdo da
concessao da pensao militar.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM;

2.2 Policia Militar e Corpo de Bombeiros Militar.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei n® 3.196/78, alterada pela Lei Complementar n® 943, de 13 de marco de 2020;
3.2 Lei n® 4006, de 18 de dezembro de 1987,

3.3 Decreto n°® 2.633-N, de 30 de marco de 1988;

3.4 Lei Complementar n® 109, 17 de dezembro de 1997,

3.5 Lei Complementar n°® 282, de 22 de abril de 2004 e suas alteracoes;

3.6 Emenda Constitucional 103/2019;

3.7 Portaria 005-R, de 23 de julho de 2020;

3.8 Portaria 07-R de 20 de maio de 2021.

4. DEFINICOES

Uniformizagdo de entendimento sobre os aspectos mais relevantes inerentes ao
assunto objeto da normatizagao.

4.1 Pensao militar — beneficio de pensdo concedidos apds o falecimento de
segurados militares quando preenchidos os requisitos para qualificacdo dos
dependentes definidos em lei;
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4.2 Segurado — militares ativos, da reserva remunerada ou reformados;

4.3 SIARHES - Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do
Estado do Espirito Santo;

4.4 SISPREV - Sistema de Gestdo de Regime Proprio de Previdéncia utilizado pelo
IPAJM para concessdo e fixagdo dos beneficios previdenciarios do ES-
PREVIDENCIA.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Coordenagéao de Central de atendimento (CAT);

5.2 Coordenacdao de Protocolo e Acervo Documental (CPAD);
5.3 Geréncia de Beneficios dos Militares (GBM);

5.4 Diretoria de Protecdo Social (DPS);

5.5 Comissao de Justificacdo Administrativa Militar (COMJAM);
5.6 Subgeréncia de Protecdo Social (SPS);

5.7 Subgeréncia de Execucéo de Folha (SEF);

5.8 Gabinete do Presidente Executivo (GPE);

5.9 Assessoria de Comunicacéo (ASC);

5.10 Subgeréncia de Arrecadacédo (SAR).

6. PROCEDIMENTOS
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SETOR
TAREFA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
No caso de processo nato
digital o pedido devera ser
anexado ao Sisprev da
Autuar o] ~ L
. concessao originaria, avanca
Requerimento
recebido de para o T2.
T revisdo de penséo CAT
. P O pedido sera autuado como
militar no requerimento (PA) no sistema
SISPREV. d
caso se trate de processos
originalmente fisicos, avanca
para o T3.
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Tramitar 0
T2 processo de de CAT
penséo para GBM
Tramitar o]
T3 | Processo de CAT
revisdo de penséo
para CPAD
Localizar 0
processo de
T4 conc?ssao da CPAD
penséo nos
sistemas
informatizados
Tramitar 0 Tramitar 0 requerimento
T5 prolce~sso (NJIe CPAD autgado no Sisprev em
revisdo de penséo conjunto com O processo
para GBM fisico.
* Situacao (S)
S.1) Pedidos de revisdo com
guestionamento referentes a
direitos inerentes ao periodo
de atividade do militar falecido
seréo analisados pelo
respectivo 6rgdo de origem,
avanca parao T7.
Promover a analise S.2) Pedidos de revisdo
preliminar do relativos a valores recebidos,
T6 pedido de pensao, GBM enquadramento ou outros

conforme
legislacdo em vigor

guestionamentos que hao
alterem 0 motivo da
concessao, sao analisados
unicamente no ambito da
Geréncia de Beneficios dos
Militares. Avanca para o T10.

S.3) Pedidos de revisdo que
gquestionam a concessao,
seus fundamentos,
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deferimento ou indeferimento
do pedido inicial dependeréo
de manifestacdo da Diretoria
de Protecado Social, avanca
para o T10.
Tramitar 0
processo de
revisdo de penséo e
T7 20 CPAD com GBM A tramitacao é feita via CPAD.
destino ao 0rgéo
de origem
;’rrs(r:neléasro dz Para S.1: O requerimento
T8 . ~ CPAD sera encaminhado ao 6rgéo
revisdo de pensao . : ~
fox . de origem para manifestacao.
ao Orgédo de origem
Tramitar o]
T9 prop%sso gle CPAD Parist S:l: apé§ manifestacéo
revisdo de penséo do orgéo de origem.
a GBM em retorno
Para os 0Obitos ocorrido apés
16/03/2020 aplica-se a Lei
3196/78, alterada pela LC
943/2020. Para Obitos
ocorridos em anos anteriores
aplicar-se-4 a lei vigente a
data do obito.
Promover analise Concluséao:
T10 fundamentada do GBM ) Para S.1 e S.2:

requerimento

l.a)lmprocedente — avanca
parao T.11.

I.b)Procedente — avancga
para o T13.

I S.3:

Il.a) carece de Justificagao
Administrativa? Avanca para
o T14.
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[I.b) nos demais casos
avanca para o T15.
Responder — ao Para S.1 e S2.
pensionista nos
T11 casos de GBM . e
. A Resposta realizada via oficio,
improcedéncia da .
. com prazo de 30 dias.
revisao.
Arquivar 0
T12 processo de GBM ParaS.1 e S.2.
revisdo de pensao
Para S.1 e S.2, quando o
Tramitar 0 pedido for procedente e
T13 prop%sso gle GBM carepe de altgrageio da
revisdo de pensao planiha de fixacdo e
a SPS lancamentos no SIARHES.
Avanca para o T23.
Para S.3, quando com base
Tramitar 0 na documentacéo
T14 prop%sso (je GBM apre.s.enta~da for. .nece.ssarla
revisdo de penséo Justificagdo Administrativa.
para a DPS
Avanca para o T16.
Sugerir  deferimento ou
indeferimento em
T15 Emltllr. despacho GBM ate.n.dlmento a}os Nl’e(ZIUISItOS
analitico para DPS exigidos na legislacéao.
Avanca para T19.
Tramitar o]
T16 | PrOCesso de DPS
revisdo de penséo
para a COMJAM
Produzir a Seré& elaborado relatério com
T17 justificacao COMJAM a analise conclusiva da

administrativa

comissao.
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T18 Tramitar para DPS COMJAM
Nos casos de indeferimento
Emitir despacho de avanca para T20.
T19 deferimento ou DPS
indeferimento Nos casos de Deferimento
avanca para T22.
- Nos casos de indeferimento
Oficiar 0 . .
T20 requerente DPS do pedido o requerente sera
oficiado pela DPS.
Arquivar 0 Apos confirmacao do
T21 processo de DPS recebimento do AR o
revisao de pensao processo sera arquivado.
Tramitar o]
Top | Processo de DPS
revisdo de pensao
a SPS
Fixar o beneficio Promover fixacdo ou revisao
T23 . SPS da planilha de fixacao
de pensao militar .
anterior.
Realizar 0s
To4 Igngamentos no Sps N&o havendo necessidade de
sistema novo ato avanga para T29.
informatizado
Sera elaborada nova minuta
do ato:
I) Nos casos de inclusdo de
novo pensionista.
[I) Quando houve mudanca na
Elaborar minuta do regra de conce:f,s.éo,cargo,ou
T25 Ato Concessor do SPS prazo do beneficio.

beneficio

Havendo acumulo de
beneficios previdenciarios
avanca para T26.

Nao havendo acumulo de
beneficios previdenciarios
conforme indicado no
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requerimento avanga para
T29.
Nos casos de inclusdo de
novo pensionista e desde que
T96 Oficiqr _ 0 SpS este. ac.u,rr_1ule beneficios
pensionista previdenciarios conforme
disposto no art. 24 da EC
103/20109.
Tramitar © Apos manifestacéo do
T27 pI’O.CGNSSO (Nje SPS pensionista o processo €
revisdo de penséo remetido & GBM.
a GBM
Promover a Apdés comunicacdo avanga
T28 comunicacdo do GBM para T30.
RPPS ou RGPS
Tramitar © Nos casos de inclusao de
processo de novo pensionista e alteracbes
T29 revisdo de pensao SPS .
. gue impliguem mudancas
sem acumulos de
beneficios a SEF pecunianas.
Tramitar 0
processo de
T30 revisao (,je penséo GBM
com acumulos de
beneficios para
SEF
Se ha novo ato avanca para o
T32.
T31 Executar a folha SEF
Ndo havendo novo ato
avanca para T39.
Tramitar o]
732 | Processo de SEF
revisdo de pensédo
ao GPE
Elaborar e assinar
T33 Portaria ) de GPE
Concesséao de

penséo Militar.
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Tramitar o]
T34 | Processo de GPE
revisdo de pensao
a ASC
T35 Publicar o ato no
. . A
Diario Oficial SC
Tramitar o]
T3 | Processo de ASC
revisdo de pensado
a SAR
Esta atividade estad descrita
Promover 0 na NP IPAJM n° 02.01 -
T37 levantamento das SAR Controle do recolhimento das
Contribuictes contribuicdes previdenciarias
dos servidores ativos.
Tramitar 0
rocesso de
T3g | Proce . SAR Segue T40.
revisdo de pensado
ao CPAD
Tramitar o]
739 | Processo de SEF
revisdo de pensao
ao CPAD
Tramitar 0
processo de
T40 revisdo de penséao CPAD
ao TCEES para
registro
Arquivar 0 . .
A n TCEE
T41 processo de CPAD pos envio ao TCEES os

revisao de pensao

autos devem ser arquivados.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

N/A.

8. ANEXO

N/A.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Josefinne Maria Vieira Pacheco Zon
Gerente de Beneficios dos Militares

Elaborado em 25 de abril de 2025

APROVACAO:

Gabriel Duque Zonta
Diretor de Protecado Social

José Elias do Nascimento Marcal
Presidente Executivo

eletrbnica

Aprovado na data da dltima assinatura
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PRESIDENTE EXECUTIVO DIRETOR SETORIAL
IPAJM - IPAIJM - GOVES DPS - IPAJM - GOVES
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