GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

NORMA DE PROCEDIMENTO - IPAJM N° 08.06

Tema: | Realocacéo de recursos do Fundo Previdenciario

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIJM

Sistema: | Nao aplicavel Caodigo: N/A

Versdo: | 1 | Aprovacéao: | Portaria n® 015-R/2025 Vigéncia: | 01/09/2025

1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos relacionados a Realocacdo de Recur-
sos do Fundo Previdenciario;

1.2 A necessidade de avaliacdo quanto a realocacdo de recursos do Fundo Previ-
denciério ocorre pela verificacdo de algum risco ou oportunidade de mercado;
por eventual desenquadramento, conforme NP/IPAJM N° 08.04 - Analise de de-
sempenho dos investimentos e divulgacéo dos resultados; ou quando o volume
de recursos inicialmente aplicados excede o previsto na NP/IPAJM N° 08.05 -
Aplicacao e resgate dos recursos de movimentacdes diarias.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n°® 282, de 26 de abril de 2004;
3.2 Lei Complementar Estadual n° 548, de 31 de marco de 2010;
3.3 Resolucdo BC CMN n° 4.963, de 25 de novembro de 2021;
3.4 Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022.

4. DEFINICOES

4.1 Politica Anual de Investimentos — PAI: documento que estabelece os objetivos
e restricdes de investimento da gestao dos recursos através da designacéo dos
segmentos, ativos financeiros, faixas de alocagao estratégica, restricdes, limites
e tipo da gestao;

4.2 Regime Proéprio de Previdéncia Social (RPPS) — Regime de Previdéncia, de
carater obrigatorio e contributivo, instituido pela Unido, Estados, Distrito Federal
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ou Municipios em substituicdo ao RGPS, destinado aos seus respectivos mem-
bros e servidores;

4.3 ES-PREVIDENCIA: Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores do
Estado do Espirito Santo, legalmente instituido pela Lei Complementar n°
539/2009;

4.4 Formulério de Autorizacdo de Aplicacdes e Resgates — APR: Formuléario de-
finido na Portaria MPS n° 519/2011 para registro das movimentacodes realizadas
nas carteiras de investimentos do ES-PREVIDENCIA, conforme modelo e instru-
cOes de preenchimento disponibilizados no endereco eletrénico do MPS na rede
mundial de computadores internet;

4.5 Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social —
CADPREV: sistema disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia — SPREV,
por onde os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) transmitem suas
informacdes periddicas. Dos demonstrativos cadastrados no CADPREYV, o DAIR
— Demonstrativo das Aplica¢cdes e Investimentos dos Recursos passou a incluir,
desde 2017, todas as APRs registradas mensalmente;

4.6 Unidade Gestora — UG: unidade responsavel por administrar dotacbes orca-
mentarias e financeiras préprias ou descentralizadas. No caso do IPAJM, séo
trés UGs, sendo o IPAJM (UG 600201), Fundo Financeiro (UG 600210) e o
Fundo Previdenciario (UG 600211);

4.7 Liquidez: é um conceito econdmico que considera a facilidade com que um ativo
pode ser convertido no meio de troca da economia, ou seja, é a facilidade com
que ele pode ser convertido em dinheiro. O grau de agilidade de converséo de
um investimento sem perda significativa de seu valor mede sua liquidez;

4.8 Volatilidade: é uma variavel econbmica que representa a intensidade e a fre-
guéncia que acontecem as movimentacdes do valor de um determinado ativo,
dentro de um periodo de tempo;

4.9 Fundos DI: fundo de investimento que possui, pelo menos, 95% de investimen-
tos em titulos atrelados ao CDI ou a Selic, podendo ser titulos puablicos ou priva-
dos de baixo risco.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Diretoria de Investimentos (DIN);
5.2 Geréncia de Investimentos (GIN);
5.3 Comité de Investimentos (COMIN);
5.4 Presidente Executivo (GPE).
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6. PROCEDIMENTOS

SETOR

TAREFA | ATIVIDADE | LcoboNSAVEL

DETALHAMENTO

A Diretoria de Investimentos con-
voca o Comité para uma reuniao
extraordinaria apés identificada a
eventual necessidade de realoca-
¢ao de recursos do Fundo Previ-
denciario, seja pela verificacdo de
algum risco ou oportunidade de
mercado; por eventual desenqua-
dramento, conforme NP/IPAJM N°
08.04 - Analise de desempenho
dos investimentos e divulgagéo dos
resultados; ou quando o volume de
recursos inicialmente aplicados ex-
cede o previsto na NP/IPAJM N°
08.05 - Aplicacéao e resgate dos re-
cursos de movimentacoes diarias.

Convocar Co-
T1 mité de investi- DIN
mentos

Em reunido, os participantes ava-
liam a condicdo da carteira do
Fundo Previdenciario em relacéo
ao seu enquadramento as normas,
diversificacdo e risco, verificando
também a situacdo atual do mer-
cado financeiro para identificar pos-
siveis oportunidades de investi-
mento em relacdo as projecdes do
cenario econémico. Com base nes-
sas informac0es, sao discutidas as
propostas de manutencdo dos re-
cursos sem alteracao ou de realo-
cacao para um ou mais ativos finan-
ceiros.

Caso julguem pertinente ou neces-
sario, podera ser elaborado e enca-
minhado um pedido de avaliacdo a
consultoria contratada, com ques-
tbes objetivas, visando obter infor-
macfes e opinides técnicas que
possam auxiliar tanto no processo
decisério quanto na argumentacao
e documentacéo que justificaréo as
acOes a serem deliberadas. Ha-
vendo deliberac&o para realocacao

Avaliar alternati-
T2 vas de investi- DIN+COMIN
mento
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de algum recurso, ir para T3. Caso
contrario, a reunido é encerrada
sem deliberacéao.

T3

Definir realoca-
¢cOes

DIN+COMIN

Os participantes deliberam pela re-
alocacao, listando os valores, ati-
vos e bancos/contas de onde deve-
rédo ser resgatados e aplicados os
recursos a serem realocados.

T4

Solicitar aprova-
¢ao das movi-
mentacoes

DIN

Todas as deliberagdes séo registra-
das na ata da reunido, que segue
em anexo com a solicitacdo de au-
torizacdo ao Presidente Executivo,
por meio de encaminhamento para
o GPE.

T5

Avaliar solicita-
cao

GPE

Avalia a proposta detalhada na ata,
podendo recusar uma ou mais ope-
racdes e propor as alteragbes que
julgar necessarias, com as devidas
justificativas. Em caso de delibera-
¢ao negativa ou proposta de altera-
¢Oes pelo Presidente Executivo, ir
para T6. Se aprovado, ir para T7.

T6

Convocar nova

reunido do Co-

mité de Investi-
mento

DIN

DIN convoca a equipe de investi-
mentos para nova andlise, retor-
nando para a etapa T2.

T7

Avaliar necessi-
dade de transfe-
réncia bancéaria

GIN

Se necessario transferir recursos
entre instituicdes, ir para T8. Para
realocacao dentro da mesma insti-
tuicdo financeira, seguir para T10.

T8

Solicitar transfe-
réncia(s) bancéa-
ria(s)

GIN

Enviar e-mail a Diretoria Adminis-
trativa e Financeira — DAF, a Ge-
réncia de Financas — GFl e a Sub-
geréncia de Arrecadagdo — SAR,
solicitando a(s) transferéncia(s)
bancéria(s) para as contas dos res-
pectivos fundos a serem investidos.
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T9

Verificar transfe-
réncia bancaria

GIN

Acompanha a entrada do recurso
transferido na conta corrente de
destino, verificando o saldo banca-
rio.

T10

Executar aplica-
céo

GIN

Programa junto a(s) instituicdo(oes)
financeira(s) as aplicagbes nos ati-
vos e valores deliberados em reu-
nido, conferindo se o cadastro e a
documentacéo exigida estdo com-
pletos, em caso de fundo novo.
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T11

Confirmar movi-
mentacoes

DIN

Confere as movimentagdes realiza-
das pela GIN, com registros por
mensagens eletronicas (e-mail) ou
sistema bancério, de acordo com
0s procedimentos proprios de cada
instituicdo financeira. Dependendo
das regras da instituicao, a DIN de-
vera confirmar as operac6es no sis-
tema bancério para serem efetiva-
das.

T12

Registrar movi-
mentacgdes no
sistema

GIN

Apés a cotizacdo dos valores movi-
mentados nos fundos, os registros
sdo lancados no sistema de con-
trole das carteiras de investimentos
de modo a refletir exatamente a si-
tuacao atual de cada UG. Ressalta-
se que esses lancamentos serao
conciliados com os extratos banca-
rios ao final de cada més.

T13

Gerar os Formu-
larios APR

GIN

No lancamento de cada aplicacéo
ou resgate é informado a motivacao
e as informacbes complementares,
de maneira que o sistema de con-
trole de investimentos crie automa-
ticamente os Formularios APR, o0s
guais ficam disponiveis para con-
sulta a qualquer tempo.

T14

Registrar os For-
mularios APR no
CADPREV

GIN

Todas as APRs sao registradas no
CADPREV para posterior aprova-
cao.

T15

Aprovar APRs
no CADPREV

DIN+GPE

Gestor de recursos (DIN) e repre-
sentante legal do RPPS (GPE)
aprovam as APRs registradas no
CADPREV.

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: (27) 3201-3180
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br

5/7

2025-SOMOBN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/08/2025 12:08 PAGINA5/8



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IPAJM

Realocagia de Recursos do Fundo Previdenciario

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Na auséncia do Diretor ou do Gerente de Investimentos, as movimentacdes que
dependerem de aprovacdo de um destes, poderdo realizadas pelo Presidente
Executivo ou pelo Diretor Administrativo Financeiro e pelo Gerente de Financas,
respectivamente;

7.2 A troca de informag0des entre os setores envolvidos no procedimento ocorre, via
de regra, por mensagem eletrénica (e-mail) institucional;

7.3 Nas reunides entre a DIN e a COMIN, a GIN, que pertence a DIN, sempre deve
participar, como parte integrante da equipe;

7.4 As Comunicac0es Internas — Cl’s sdo encaminhadas via sistema E-Docs.
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8. ANEXOS

N/A.
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9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Albert Iglésia Correa dos Santos Juanior
Membro Comité de Investimentos

Lucas José das Neves Rodrigues
Membro Comité de Investimentos

Tatiana Gasparini Silva Stelzer
Membro Comité de Investimentos
Elaborado em 18 de julho de 2025
Shirlene Pires Mesquita

Membro Comité de Investimentos

Roseane Dalvi Pedruzzi de Jesus
Gerente de Investimentos

Gilberto de Souza Tulli
Diretor de Investimentos

APROVACAO:

Roseane Dalvi Pedruzzi de Jesus
Gerente de Investimentos

Gilberto de Souza Tulli Aprovado na data da Ultima assinatura
Diretor de Investimentos eletrbnica

José Elias do Nascimento Marcal
Presidente Executivo
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