Guia Passo a Passo: Contribui¢ao Previdenciaria durante Licenga
sem Vencimentos no E-DOCS/E-Flow

Este guia foi elaborado para auxiliar os segurados no preenchimento do formulario de
Contribuicao Previdenciaria durante Licenca sem Vencimentos no sistema E-
DOCS/E-Flow. Siga as instrugdes abaixo para completar o processo de forma rapida e
eficiente.

Passo 1: Acesse o Formulario do E-Flow

Apds fazer login no sistema E-DOCS, localize e clique na op¢do “Formulario do E-
Flow” para iniciar o processo. Esta op¢do geralmente se encontra na area de “Acesso
Rapido” ou “Iniciar”.
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Foto 1 - Formuldrio do E-Flow




Passo 2: Habilite a Op¢ao “Cidadao”

Ao entrar na tela de “Novo E-Flow”, é fundamental que vocé habilite a opgao
“Cidadao” na secdo “Publico alvo”. Isso garantira que os formularios corretos sejam
exibidos para o seu perfil.

e Novo E-Flow
Iniciar:
+ Novo Formulério GOVES *
& criado com um piblico-slvo em mente. Vocé se enquadra nas opgdes sbaixo, dado seu perfi ESTADO DO ESPIRITO SANTO 4.
Para quem solicita: - Clique para alterar
— - - Cidaddo ‘D Trabalha em GOVES Trabalha em SEGER Trabalha em IPAJM ‘
P Iniciados por mim |
Para quem executa: Vamos fazer um E-Flow?
Barmquen exsouts: I——
A Pendentes |
@ Respondidos \‘ Qss Digite o nome dd| E-Flow ou érgéo x
Formulario - Localizagao inicial / Troca de setor - SEGER **% >
Abono - SRH M >
Agendamento/Reagendamento Férias Prémio %% >
ANEXO | - REQUERIMENTO DE TELETRABALHO (EXCLUSIVO-SEGER) *** >
Atualizagio Funcional - Capacitagio >
Atualizaggo Funcional - Comissao/Comité/Conselho % >
Atualizagdo Funcional - Formagao (Qualificagdo Profissional - Longa Duragdo) ***** >
Atualizagio Funcional - Gestdo e fiscalizagdo de Contratos % >
&0 Funcional - iagao, Publicagéo/Ap do de trabalho Cientifico/Técnico % >

Foto 2 - Habilitar Cidaddo

Passo 3: Encontre o Formulario Especifico

Com a opg¢ao “Cidadao” habilitada, utilize o campo de pesquisa para encontrar o
formulario desejado. Digite “Contribuicao Previdenciaria durante Licen¢a sem
Vencimentos” e, ao encontra-lo nos resultados, clique para abri-lo.

Iniciar:

ari Publico alvo:
+ Novo Formulério GOVES
@ Cada E-Flow é criado com um piibll h mente. é qu nas opgdes ab: dado seu perfil ESTADO DO ESPIRITO SANTO L3

Clique para alterar >

Para quem solicita:

» Iniciados por mim

Para quem executa: Vamos fazer um E-Flow?

A Pendentes ]
o r did ] Qi Contribuigéo previdencidria Durante| x
espondidos

Contribuig&o Previdenciaria Durante Licenga sem Vencimentos ™™ >

l Cidado “ Trabalha em GOVES Trabalha em SEGER H Trabalha em IPAJM ‘

Foto 3 - Pesquisar Formuldrio




Passo 4: Preencha as Informacgdes do Formulario

Agora vocé esta no formuldrio que serd encaminhado diretamente para a Subgeréncia
de Arrecadacao. Preencha cuidadosamente todas as informacgdes solicitadas, como:

e Tipo de vinculo: Indique se é Poder Executivo Estadual, Legislativo, Judiciario,
Ministério Publico, Tribunal de Contas ou Defensoria Publica.

e SNumero/Matricula Funcional: Insira seu numero de identificacao.

e Cargo Efetivo: Informe seu cargo.

e Endereco: Complete com Logradouro, Numero, Complemento, Bairro,
Cidade/UF, CEP, E-mail, Contato com Whatsapp.

e Data de Inicio do Afastamento - preencher com a data do inicio do
afastamento.

e Data de Publicagdo no DIO - prrencher com a data de publicacao do
afastamento.

CONTRIBUICAO DURANTE LICENGA SEM VENCIMENTOS

Servidor vinculado ac: *
Poder Executive Estadual
Poder Legislativo Estadual
Poder Judicidrio Estadual
Ministério Piiblico do Estado do Espirito Santo
Tribunal de Contas do Estado dio Espirito Santo
Defensoria Piiblica do Estado do Espirito Santo

Mimero/Matricula Funcionak: *

Cargo Efetivo: *
< #
Endereco
Logradouro: * Rua, Avenida, Alameda, Beco, etc.
gl da, Beco, & P
Mimero: * Complementao:
#
Bairro: * Cidade/UF: *
# #
CEP: * E-mail:
28,00
#
Contato com WhatsApp: * Telefone fixo:
Data de Inicio do Afastamento: * Data de Publicacio no DIO: *

Foto 4 - Preenchimento do Formuldrio




Passo 5: Declare Ciéncia e Finalize

Antes de prosseguir, leia atentamente todas as sentencas de declaragao de ciéncia e
marque as caixas correspondentes. E crucial que vocé esteja ciente de todas as
condigdes. Apos confirmar a leitura e ciéncia de todas as declaragdes, clique no botdo
“Prosseguir” para finalizar o preenchimento do formulario.

Diante do meu interesse em contribuir para o ES-PREVIDENCIA (IPAJM) durante o periodo de afastamento do meu cargo efetivo por motivo de licenga para trato de
interesse particular, DECLARO gue estou ciente do seguinte:

ue o recolhimento das contribuigdes previdenciarias é facultativo e que o periodo somente sera considerado para ia caso hajaor

pacti
ue devo recolher o correspondente a 28 % (vinte e oito por cento) da remuneragio do meu cargo efetivo, sendo 14% segurado e 14% patronal, conforme alteragées promovidas
o art. 44-B da Lei Complementar n. 282/2004 pelas Leis Complementares n. 931/2019 e n. 945/2020, respectivamente; *

ue os boletos para recolhimento das ibui previdencidrias serdo iad Imente ao enderego de e-mail infi do no presente r i com
empre no 10° (décimo) dia (til seguinte 4 competéncia devida, conforme disposto na Lei Complementar n. 282/2004; *

a

ue na hipétese de ndo receber o boleto bancério em até 5 (cinco) dias antes do seu vencimento, que o solicitarei via e-mail encaminhado para sar@ipajm.es.gov.br; *

a

ue o recolhimento apés o i implica na incidéncia de por atraso previstos no art. 43 da Lei Complementar n. 282/2004; *

4

ue o ndo recolhimento por 2 (dois) meses con ivos ensejara na susg =1 itica do envio dos holetos: *

(]

ue toda e qualquer comunicagio a mim dirigida serd feita exclusivamente para o enderego de e-mail informado neste requerimento. *

= ——
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	Guia Passo a Passo: Contribuição Previdenciária durante Licença sem Vencimentos no E-DOCS/E-Flow
	Passo 1: Acesse o Formulário do E-Flow
	Passo 2: Habilite a Opção “Cidadão”
	Passo 3: Encontre o Formulário Específico
	Passo 4: Preencha as Informações do Formulário
	Passo 5: Declare Ciência e Finalize


