
Guia Passo a Passo: Contribuição Previdenciária durante Licença 
sem Vencimentos no E-DOCS/E-Flow 
Este guia foi elaborado para auxiliar os segurados no preenchimento do formulário de 
Contribuição Previdenciária durante Licença sem Vencimentos no sistema E-
DOCS/E-Flow. Siga as instruções abaixo para completar o processo de forma rápida e 
eficiente. 

 

Passo 1: Acesse o Formulário do E-Flow 

Após fazer login no sistema E-DOCS, localize e clique na opção “Formulário do E-
Flow” para iniciar o processo. Esta opção geralmente se encontra na área de “Acesso 
Rápido” ou “Iniciar”. 

 

Foto 1 - Formulário do E-Flow 

 

 

 

 

 

 

 



Passo 2: Habilite a Opção “Cidadão” 

Ao entrar na tela de “Novo E-Flow”, é fundamental que você habilite a opção 
“Cidadão” na seção “Público alvo”. Isso garantirá que os formulários corretos sejam 
exibidos para o seu perfil. 

 

Foto 2 - Habilitar Cidadão 

 

 

 

Passo 3: Encontre o Formulário Específico 

Com a opção “Cidadão” habilitada, utilize o campo de pesquisa para encontrar o 
formulário desejado. Digite “Contribuição Previdenciária durante Licença sem 
Vencimentos” e, ao encontrá-lo nos resultados, clique para abri-lo. 

 

Foto 3 - Pesquisar Formulário 

 



Passo 4: Preencha as Informações do Formulário 

Agora você está no formulário que será encaminhado diretamente para a Subgerência 
de Arrecadação. Preencha cuidadosamente todas as informações solicitadas, como: 

• Tipo de vínculo: Indique se é Poder Executivo Estadual, Legislativo, Judiciário, 
Ministério Público, Tribunal de Contas ou Defensoria Pública. 

• SNúmero/Matrícula Funcional: Insira seu número de identificação. 
• Cargo Efetivo: Informe seu cargo. 
• Endereço: Complete com Logradouro, Número, Complemento, Bairro, 

Cidade/UF, CEP, E-mail, Contato com Whatsapp. 
• Data de Início do Afastamento  - preencher com a data do início do 

afastamento. 
• Data de Publicação no DIO – prrencher com a data de publicação do 

afastamento. 
 
 

 

Foto 4 - Preenchimento do Formulário
 



Passo 5: Declare Ciência e Finalize 

Antes de prosseguir, leia atentamente todas as sentenças de declaração de ciência e 
marque as caixas correspondentes. É crucial que você esteja ciente de todas as 
condições. Após confirmar a leitura e ciência de todas as declarações, clique no botão 
“Prosseguir” para finalizar o preenchimento do formulário. 

 

Foto 5 - Declarar Ciência e Prosseguir 
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